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UVOD

Model upravljanja javnim sredstvima kroz sustav riznice temelji se na principu postojanja
jednog jedinstvenog racuna preko kojeg se obavljaju sve financijske transakcije proracuna.
Koncept jedinstvenog racuna podrazumijeva da se svi prihodi i primici upla¢uju na jedan
raun te da se s tog raCuna izravno placaju svi rashodi i izdaci. Uspostava potpune
funkcionalnosti jedinstvenog ra¢una drZzavnog proracuna pokrenuta je pocetkom 2005. godine
provedbom detaljnih analiza poslovanja po otvorenim racunima proracunskih korisnika u
poslovnim bankama kako bi se poduzele aktivnosti s ciljem stvaranja preduvjeta za njihovo
zatvaranje i prelazak na rad preko jedinstvenog racuna drzavnog proracuna i sustava drzavne
riznice. Tijekom 2006. godine zatvoreni su racuni proracunskih korisnika prve razine (razina
razdjela organizacijske klasifikacije) u Hrvatskoj postanskoj banci (dalje u tekstu: HPB). U
2007. godini slijedi zatvaranje racuna novih proracunskih korisnika prve razine u HPB-u te
racuna korisnika druge razine (razina glave organizacijske klasifikacije) ukljucujuéi i rauna
izvanproracunskih korisnika drZzavnog proracuna (Hrvatskog zavoda za zdravstveno
osiguranje, Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje i Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje).
Nakon provedenih analiza procesa, uvjeta i nacina poslovanja drZave te proracunskih i
izvanproraCunskih korisnika (u daljnjem tekstu: proracunski korisnici) koji posluju u sustavu
drzavne riznice, a vezanih uz prikupljanje i uplate proracunskih sredstava te izvrSavanje
placanja, 2006. godine izradena je sveobuhvatna uputa Drzavne riznice ,,Zatvaranje racuna u
Hrvatskoj postanskoj banci“ u kojoj je definiran model i znacaj jedinstvenog raCuna drZzavnog
proracuna te su dane sveobuhvatne upute vezane uz njegovo funkcioniranje.

Kljuc¢ni naglasak fiskalne politike posljednjih godina je kontrola rashodovne strane proracuna
sa svrhom racionalizacije i smanjenja ukupne javne potroSnje uz istodobno povecanje
ucinkovitosti troSenja proracunskih sredstava. Razvoj sustava drZavne riznice posljednjih
nekoliko godina usmjeren je upravo na izgradnju i implementaciju odgovaraju¢ih modela
pracenja i kontrole fiskalne potrosnje. U tom razdoblju Drzavna riznica poduzela je niz mjera
usmjerenih unapredenju i modernizaciji metodologije proracunskih procesa i razvoju
informacijskog sustava drZzavne riznice. Uspostava sustava rezervacija proracunskih
sredstava, kojim se uvodi kategorija najave buduce potro$nje, omogucila je pracenje visine,
vrste 1 statusa obveza od faze stvaranja do faze podmirenja. Kao rezultat provedenih
unapredenja i modernizacije u sustavu drzavne riznice 2011. godine nastala je joS jedna uputa
Drzavne riznice ,,Unapredenje procesa izvrSavanja DrZavnog proracuna s naglaskom na
formiranje objedinjene Glavne knjige*. U uputi su opisani novi mehanizmi pracenja i kontrole
fiskalne potrosnje te su definirana metodoloska pravila i pravila funkcioniranja tehnicke
podrske u primjeni istih.

Iz navedenog je razvidno da se unapredenja u procesu izvrSavanja drZavnog proracuna,
ukljucujuéi i1 proces planiranja i upravljanja likvidno§¢u, mogu se svrstati u dvije temeljne
faze. Prva je izgradnja, razvoj i implementacija modela jedinstvenog racuna drZavnog
proracuna uz kontinuiranu nadogradnju i proSirenje obuhvata, a druga je uspostava sustava
najave, pracenja i kontrole u stvaranju proracunskih obveza. Obje faze razvoja obiljezavaju
znaCajni napreci u modernizaciji tehnicke i aplikativne podrSke sustavu drZavne riznice.




Utjecaj na smjer razvoja sustava drzavne riznice imaju i okolnosti nastale u proteklom
razdoblju kao Sto su ulazak u Europsku uniju, rjeSavanje prekomjernog proracunskog manjka
i s tim povezana provedba reforme procesa proracunskog planiranja i nadzora nad rashodima
itd. Okolnosti koje navodimo uvjetovale su niz kontinuiranih sukcesivnih prilagodbi u sustavu
drzavne riznice. Primjerice ulazak u Europsku uniju znacio je i pristup novim europskim
fondovima Sto je u poslovnom smislu znacilo proSirenje proracunske klasifikacije izvori
financiranja 1 definiranje novih pravila pracenja, izvrSavanja i izvjeStavanja o ostvarenju i
troSenju sredstava iz fondova EU.

S obzirom na znacajne proceduralne, metodoloske i tehnicke promjene koje su provedene u
proteklom periodu, a vezano uz funkcionalnost izvrSavanja drzavnog prorauna, ukazala se
potreba za izradom sveobuhvatne jedinstvene upute koja bi obuhvatila sve segmente procesa
izvrSavanja drzavnog proraCuna, ukljuuju¢i detaljan opis modela jedinstvenog racuna
drzavnog proracuna te funkcioniranje informacijskog sustava za upravljanje financijama
drzavne riznice (engl. Financial Management Information System u daljnjem tekstu: FMIS).
kao podrske izvrSavanju drzavnog proracuna.




1. ZAKONODAVNI OKVIR

— Zakon o proracunu,

— Zakon o izvrSavanju drzavnog prora¢una Republike Hrvatske,

— Zakon o fiskalnoj odgovornosti,

— Pravilnik o nacinu i uvjetima izvrSavanja drZavnog proracuna te o nacinu povrata
sredstava u drzavni proracun i vodenja evidencija o povratu sredstava,

— Pravilnik o utvrdivanju proracunskih i izvanproracunskih korisnika drZavnog
proracuna i proraCunskih i izvanproracunskih korisnika proracuna jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave te o nalinu vodenja registra proraCunskih i
izvanproracunskih korisnika,

— Pravilnik o prorac¢unskom ra¢unovodstvu i Racunskom planu,
— Pravilnik o proracunskim klasifikacijama,

— Naredba o nacinu uplac¢ivanja prihoda proracuna, obveznih doprinosa, te prihoda za
financiranje drugih javnih potreba.

2. SUSTAV RACUNA ZA IZVRSAVANJE DRZAVNOG
PRORACUNA

U ovom poglavlju daje se pregled racuna koji se koriste u izvrSavanju nacionalnih,
prekograni¢nih i medunarodnih pla¢anja drzave i proracunskih korisnika koji posluju u
sustavu drZavne riznice.

2.1. Izvrsavanje nacionalnih platnih transakcija

Drzavni proracun Republike Hrvatske ostvarivanje prihoda i primitaka te izvrSavanje rashoda
i izdataka obavlja, u najvecoj mjeri, preko jedinstvenog racuna drzavnog proracuna.
Jedinstveni rac¢un drzavnog proracuna otvoren je u Hrvatskoj narodnoj banci (dalje u
tekstu: HNB) i koristi se za provodenje redovnog platnog prometa drzave.

Broj racuna drzavnog proracuna:

IBAN: HR12 1001 0051 8630 0016 0

Izuzev jedinstvenog racuna drZzavnog proracuna, za potrebe izvrSavanja odredenih kategorija
rashoda proracunskih korisnika otvoreni su tzv. ,,prolazni racuni“ s OIB-om Ministarstva
financija u HNB-u:




— racun posebnih namjena za isplatu rashoda za zaposlene HRXX 1001 0051
5631... (u daljnjem tekstu: raCun 631)

Racun 631 otvara svaki proracunski korisnik drZavnog prorauna koji posluje u sustavu
drzavne riznice uz suglasnost Ministarstva financija. Na racun 631 se doznacava ukupno
pokri¢e rashoda za zaposlene (npr. iznos bruto place, iznos ostalih rashoda za zaposlene i
iznos doprinosa), a praznjenje racuna provodi Financijska agencija (dalje u tekstu: FINA) po
nalogu proracunskog korisnika na datum doznake pokri¢a. Osim rashoda za zaposlene, putem
racuna 631 vrsi se placanje naknada troSkova za sluzbenog putovanja, ugovora o djelu itd.

— racun posebnih namjena za isplatu materijalnih (tekuéih) rashoda HRXX 1001
0051 5632... (u daljnjem tekstu: racun 632)

Racuni 632 otvoreni su iznimno za potrebe provedbe placanja rashoda onih proracunskih
korisnika koji posluju u sustavu drZavne riznice, ali nisu u moguc¢nosti zbog prevelikog broja
pojedina¢nih raCuna ispostaviti ih direktno preko jedinstvenog ra¢una drZzavnog proracuna.
Racuni 632 koriste se i za pla¢anja putem sustava kolekcije. Ovi racuni funkcioniraju takoder
po principu ,,prolaznih racuna® $to znaci da se ukupno pokri¢e doznacava u jednom iznosu, a
praznjenje racuna provodi FINA po nalogu proracunskog korisnika na datum doznake
pokrica.

— racun u Hrvatskoj postanskoj banci (HPB) za potrebe isplate gotovinskih
sredstava HR93 2390 0011 0180 0000 5

Racun u HPB-u je otvoren u svrhu isplate gotovog novca za korisnike drZzavnog proracuna,

kojeg za navedene potrebe zajednicki koriste svi proracunski korisnici koji posluju u sustavu
drZavne riznice 1 njihovi organizacijski dijelovi.

U poglavlju 15. ove Upute opisani su postupci za otvaranje racuna za posebne namjene i
racuna za potrebe isplate gotovinskih sredstava.

2.2. Izvrsavanje prekograni¢nih i medunarodnih pla¢anja

IzvrSavanje prekograni¢nog i medunarodnog platnog prometa1 provodi se preko:

— jedinstvenog racuna drzavnog proracuna IBAN: HR12 1001 0051 8630 0016 0 —
multivalutan ra¢un otvoren u HNB-u na kojem se zaprimaju uplate iz inozemstva te se
preko njega izvrSavaju prekograni¢na i medunarodna pladanja u standardnim
inozemnim valutama s kojima HNB (BICZ:NBHRHRZX) posluje: EUR, USD, NOK,
SEK, CHF, GBP, DKK, CAD, JPY i HRK.

'+prekograni¢na platna transakcija jest platna transakcija u ¢ijem izvr$avanju sudjeluju dva pruZatelja platnih usluga od kojih se jedan

pruzatelj platnih usluga nalazi u Republici Hrvatskoj, a drugi u drugoj drzavi ¢lanici Europskog gospodarskog prostora (EEA) - koji ¢ini

zemlje ¢lanice EU, Lihtenstajn, Island i Norveska

*medunarodna platna transakcija jest platna transakcija u ¢ijem izvrSavanju sudjeluju dva pruzatelja platnih usluga od kojih se jedan

pruzatelj platnih usluga nalazi u Republici Hrvatskoj, a drugi u drzavi koja nije ¢lanica Europskog gospodarskog prostora (Zakon o platnom
rometu)

EBIC (Business Identifier Code) oznacava jedinstvenu medunarodnu identifikacijsku Sifru banke




— multivalutnih racuna posebnih namjena otvorenih u HNB-u koji se upotrebljavaju
isklju¢ivo za primitak sredstava iz inozemstva. Sredstva koja se ostvare na ovim
racunima (priljevi iz EU fondova, zajmovi Svjetske banke i ostalih medunarodnih
financijskih institucija itd.) prenose se na jedinstveni racun drzavnog proracuna.

Za provodenje specificnih prekograni¢nih i medunarodnih platnih transakcija, Ministarstvo
financija koristi nekoliko racuna u poslovnim bankama. Specificne prekograni¢ne i
medunarodne platne transakcije su:

— izvrSavanje pla¢anja u inozemnim valutama s kojima HNB ne posluje (npr. Madarska
forinta HUF, Cetka kruna CZK itd.),

— izvrSavanje prekograni¢nih i medunarodnih transakcija u HRK i

— poslovanje s gotovinom u inozemnoj valuti.

Uspostavljanjem elektronskog platnog prometa preko HNB-a za prekograni¢ne i
medunarodne transakcije, od sijecnja 2014. godine, omoguceno je da se sva sredstva,
ukljucujuéi vlastita i namjenska, uplacuju i izvrSavaju preko jedinstvenog racuna drzavnog
proracuna. Iznimno, korisnici koji ostvaruju sredstva posebnih namjena iz inozemstva mogu,
uz suglasnost Ministarstva financija, otvoriti raun za posebne namjene. Svaki korisnik
drzavnog proracuna dostavlja Ministarstvu financija odgovaraju¢u dokumentaciju (ugovor ili
neki drugi dokument kojim se traZi otvaranje posebnog racuna) temeljem koje Ministarstvo
financija utvrduje opravdanost otvaranja racuna za posebne namjene.

3. PRACENJE UPLATA PRIHODA I PRIMITAKA

U drZzavnom proracunu Republike Hrvatske planiraju se prihodi i primici te rashodi i izdaci
proracunskih korisnika. Sukladno Zakonu o proraunu, proraunski korisnici odgovorni su za
potpunu i pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleznosti, za njihovu
uplatu u proracun i za izvrSavanje svih rashoda i izdataka u skladu s namjenama.
Prihodi 1 primici prora¢una ubiru se i uplacuju u proracun u skladu sa zakonom ili drugim
propisima, neovisno o visini prihoda planiranih u proracunu. Zakonom o proracunu propisano
je da se namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi takoder uplac¢uju u prora¢un. Medutim,
zakonom o izvrSavanju drZzavnog proracuna za pojedinu godinu propisuju se izuzeca od
obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda za proracunske korisnike u
odredenim resorima te njihova obveza mjesefnog izvjeStavanja o ostvarenim i utroSenim
namjenskim prihodima i primicima i vlastitim prihodima S$to je detaljnije opisano u tocki 3.3.
Prihodi i primici proracuna se rasporeduju u proracunu prema izvorima financiranja i
ekonomskoj klasifikaciji.




3.1. Uplata prihoda i primitaka

Pravilnikom o proracunskim klasifikacijama, izmedu ostalog, propisani su nacini klasifikacije
prihoda i primitaka drzavnog proracuna prema izvorima financiranja, dok se Naredbom o
nacinu uplacivanja prihoda proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih
javnih potreba (u daljnjem tekstu: Naredba), koju donosi ministar financija za odredenu
proracunsku godinu, propisuju raCuni na koje ¢e se uplacivati prihodi proracuna, obvezni
doprinosi te prihodi za financiranje drugih javnih potreba, nacin uplacivanja tih prihoda te
izvjesS¢ivanje njihovih korisnika.

U Naredbi su definirane broj¢ane oznake vrste prihoda i primitaka koje oznaCavaju vrstu
prihoda i primitka koja se placa, a upisuju se u polje ,,poziv na broj primatelja“ u nalogu za
placanje, ¢ime je omoguceno prepoznavanje uplac¢ene vrste prihoda i primitka. Sadrzaj u polju
,»,poziv na broj primatelja“ odreduje ,,model*.

Model — polje u nalogu za placanje koje sluzi za kontrolu podataka u polju poziv na broj.
Model se sastoji od dviju slovnih oznaka HR i dviju numeric¢kih oznaka koje odreduju
sadrZaj poziva na broj.

Poziv na broj primatelja — polje u nalogu za plac¢anje u koje su upisuju podaci o vrsti
prihoda/primitka i1 ostali podaci koji sluze za utvrdivanje i1 raspored vrste
prihoda/primitka uplac¢enih na jedinstveni racun drZavnog proracuna. Kod uplate
prihoda i primitaka u proracun, prvi podatak u ,,pozivu na broj primatelja“ uvijek se
odnosi na broj¢anu oznaku vrste prihoda/primitka, dok su drugi podaci u ,,pozivu na
broj primatelja“ ovisni o modelu uplate. ,,Poziv na broj primatelja“ moZze sadrZavati
maksimalno 22 znaka ukljucujuci i crtice. Ne smiju se upotrebljavati slova 1 posebni
znakovi (*,/).

Kako bi se osiguralo da svaki prihod i primitak pripada samo jednom izvoru financiranja,
ostvarenje prihoda i primitaka prati se na razini na kojoj je plan prihoda i primitaka unesen u
sustav drZavne riznice, odnosno na stavci koja moze biti na 4., 5. ili 9. razini. U Veznim
tablicama, koje su izradene temeljem Naredbe, navedeni su izvor financiranja, stavka,
analiticki racun (konto), te broj¢ana oznaka vrste prihoda (Sifra) na kojima se evidentiraju
prihodi 1 primici. Tamo gdje se pojedinacna brojcana oznaka vrste prihoda ne moZze vezati uz
jednu stavku, dodijeljena je podvrsta prihoda koja tu broj¢anu oznaku vrste prihoda dodatno
razraduje. Za pracenje uplacenih prihoda i primitaka po izvorima financiranja osigurana je
veza da jedna stavka, odnosno jedan analiticki racun (konto) moZze pripadati samo jednom
izvoru financiranja. U slucajevima kada se uz odredenu vrstu prihoda vezuje viSe izvora
financiranja dodijeljena je nova broj¢ana oznaka vrste prihoda ili se uz postojecu dodaje
podvrsta prihoda. Vezne tablice objavljuju se na internetskoj stranici Ministarstava financija’.

3 http://www.mfin.hr/hr/upute-nalozi-i-ostalo
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Na ovaj nacin uspostavljen sustav omogucuje evidentiranje i pracenje:

— koja vrsta prihoda/primitka je naplacena 1 kojem izvoru financiranja taj
prihod/primitak pripada,

— na koji razdjel/glavu/RKP/aktivnost proracunskog korisnika se odnosi uplaceni
prihod/primitak 1

— tko je uplatio prihod/primitak.

Potrebno je naglasiti vaznost ispravnog obiljezavanja naloga za pla¢anje u korist jedinstvenog
racuna drzavnog proracuna $to podrazumijeva unos odgovarajuéeg ,,modela“ i ,,poziva na broj
primatelja®.

U slucaju da se na jedinstveni racun drzavnog proracuna uplacuje prihod/primitak
proracunskog korisnika, izuzev oznake vrste prihoda u ,,pozivu na broj primatelja®, upisuje se
broj iz Registra proracunskih i izvanproraCunskih korisnika (RKP broj) koji odreduje kojem
proracunskom korisniku pripada uplaceni prihod.

3.1.1.  Uplata prihoda i primitaka iz inozemstva

Za prepoznavanje uplata koje se na jedinstveni racun drZzavnog proracuna ostvaruju iz
inozemstva, podaci vazni za prepoznavanje uplate uplatitelj upisuje se u polje ,,Opis
pladanja*“ (Referenca placanja). Proracunski korisnik duzan je uplatitelju ispostaviti
instrukcije za plac¢anje kako bi uplata mogla biti ispravno evidentirana.

Prilikom ispostavljanja instrukcija za placanje, proracunski korisnik postupa na sljedec¢i nacin:

— Za sve uplate do EUR 200.000,00 proraunski korisnik moZe uplatitelju dati
instrukcije koje u polju Referenca plac¢anja sadrze model i poziv na broj iz Naredbe.
U tom sluCaju uplacena sredstva u inozemnoj valuti se automatski otkupljuju po
kupovnom tecaju HNB-a na dan otkupa i uplacuju na racun drzavnog proracuna u
kunama.

— Za sve uplate iznad EUR 200.000,00, proracunski korisnik je duzan uplatitelju dati
odgovarajucu instrukciju koja obvezno mora sadrzavati RKP proracunskog korisnika.
Uz RKP broj potrebno je upisati dodatne podatke kao Sto su: naziv projekta, vrsta
uplate (npr. predujam, refundacija, placanje po racunu i/ili ugovoru itd.). Za sve uplate
iznad EUR 200.000,00 instrukcije za uplatu ne smiju sadrZavati model i poziv na broj
iz Naredbe kako bi se na racunu zadrZala devizna sredstva. U protivnom banka bi
izvrSila otkup deviza i sredstva uplatila na racun u kunama.

Primjeri referenca placanja:

Referenca placanja: RKP 713; Refugee avans payment
Referenca placanja: RKP 46245; Jozef Szarek, Racun R1 br. 716

11




Referenca placanja: IBRD 87490 001 2017-1 RKP 1087 Min. of Sea,
Transport and Infrastructure

Potrebno je naglasiti da ukoliko se o¢ekuje uplata u hrvatskim kunama iz inozemstva
model i poziv na broj su obvezni podaci kao i u platnom prometu u zemlji.

Za sve uplate koje u platnoj instrukciji (Reference pla¢anja) ne sadrZavaju model i poziv na
broj iz Naredbe, ve¢ sadrzavaju neke druge oznake prepoznavanja uplate, sredstva se ne
evidentiraju automatizmom u kunama nego ostaju na raCunu u valuti uplate i evidentiraju se u
sustavu drZavne riznice nakon zaprimanja izvoda s racuna. Ukoliko je zaprimljena uplata koja
se moze povezati s odredenim proracunskim korisnikom, bilo temeljem RKP broja ili uz
pomoc¢ ostalih oznaka evidentiranih u Referenci plac¢anja, Ministarstvo financija, DrZzavna
riznica, Sektor za izvrSavanje drZavnog proracuna, o zaprimljenoj uplati, obavjeStava
nadleZznog proracunskog korisnika slanjem dokumenta ,,Obavijesti o naplati*.

U slucaju da je identificiran nadlezni proracunski korisnik ali podaci iz Reference placanja
nisu dovoljni za evidentiranje uplate, Sektor za izvrSavanje drzavnog proracuna kontaktira
proracunskog korisnika koji je duzan dostaviti dodatne upute kao bi se sredstva evidentirala u
sustavu drZavne riznice.

Instrukcije za placanje iz inozemstva na racun drZzavnog proracuna moraju sadrZavati slijedece
podatke:

Naziv i adresa banke: Hrvatska narodna banka,
Trg hrvatskih velikana 3,
10000 Zagreb, Hrvatska

SWIFT CODE/BIC: NBHRHR2XXXX

Naziv i adresa poslovnog ~ DrZavni prora¢un Republike Hrvatske,
subjekta: Katanci¢eva 5, 10000 Zagreb, Hrvatska
IBAN: HR12 1001 0051 8630 0016 0
Referenca placanja: vidjeti primjere

Za dodatne upute vezane uz nacin obiljezavanja uplate iz inozemstva potrebno je kontaktirati
Ministarstvo financija, DrZzavna riznica, Sektor za izvrSavanje drZavnog proracuna, e-mail
adresa: izvrsenje.proracuna@mfin.hr.

3.2. Neispravno oznacene uplate

Proracunski korisnici duzni su pravovremeno dostaviti uplatiteljima toCne instrukcije za
uplatu kako bi se uplata mogla u drzavnom proracunu evidentirati na ispravan nacin tj. na
odgovarajucoj vrsti prihoda/primitka, izvoru financiranja i1 proraCunskom Kkorisniku
(glava/RKP). Svaka uplata u korist raCuna drZzavnog proracuna koja se ostvaruje u
nacionalnom platnom prometu obiljeZava se modelom i pozivom na broj koji omogucavaju
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izravnu kontrolu uplate. Ukoliko sadrzaj poziva na broj ne odgovara upisanom modelu takva
uplata ne moze biti provedena u platnom prometu.

3.2.1. Neispravno oznacene uplate iz inozemstva

Za razliku od nacionalnog platnog prometa, kod uplata u korist jedinstvenog racuna drzavnog
prorauna iz inozemstva u inozemnoj valuti, nema izravne kontrole uplate. Uplate iz
inozemstva u sustavu drZavne riznice evidentiraju se na prijelaznim raCunima inozemnih
priljeva te se rasporeduju uz pomo¢ dokumenta Obavijest o naplati i dodatnih instrukcija od
strane proratunskog korisnika ako iz dostavljenog dokumenta Obavijest o naplati nije
evidentno o kakvoj se vrsti prihoda/primitka radi.

Ukoliko uplata iz inozemstva u kunama nema upisan model i poziv na broj u referenci
placanja, ona nece biti vidljiva na raCunu drzavnog proracuna.

Ispravan i pravovremen raspored uplata iz inozemstva posebno je vazan za uplate vlastitih i
namjenskih prihoda i primitaka koje ostvaruju proraunski korisnici jer u slucaju njihove
neispravne evidencije (ili zadrZavanja na prijelaznim raCunima kao neprepoznata uplata),
proracunski korisnik nee moci raspolagati uplacenim sredstvima sve dok se uplata ne
evidentira na odgovaraju¢im racunima prihoda i primitka, izvorima financiranja 1 dok se ne
dodjeli odgovarajucoj glavi/RKP-u proracunskog korisnika.

Ministarstvo financija, Sektor za izvrSavanje drZavnog proracuna, jednom mjesecno sastavlja
listu neprepoznatih uplata i Salje ju proracunskim korisnicima putem e-maila sustava drzavne
riznice na prepoznavanje. Proracunski korisnici duzni su se javiti nakon prepoznavanja uplate
radi provedbe njenog rasporeda.

U slucaju da se uplata, temeljem danih neispravnih instrukcija, evidentira na neispravnim
raCunima prihoda i primitka, odnosno nije dodijeljena odgovaraju¢em proracunskom
korisniku potrebno je izvrSiti ispravak evidentirane uplate.

Kada proracunski korisnik utvrdi da je uplata evidentirana na neispravnoj vrsti prihoda, vrsi
ispravak neispravnog knjizenja Nalogom za preknjiZenje prihod-prihod’".

— ukoliko je preknjizenje prihoda potrebno provesti kroz platni promet Nalog za
preknjiZenje (Prilog 8.a.) dostavlja se u dva primjerka FINA-i, Sektoru servisa za
drzavu, Centru za podrSku sustavu riznice, Zagreb, Ulica grada Vukovara 70

— ukoliko preknjizenje prihoda nije potrebno provoditi kroz platni promet, Nalog za
preknjiZenje (Prilog 8.b.) dostavlja se Ministarstvu financija, DrZzavna riznica, Sektor
za drzavno racunovodstvo i ra¢unovodstvo neprofitnih organizacija.

4 http://www.mfin.hr/hr/nalozi-za-preknjizenje
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3.3. Prihodi i primici izuzeti od wuplate na racun drzavnog
proracuna

U skladu s odredbama Zakona o proracunu vlastiti 1 namjenski prihodi i primici proracunskih
korisnika sastavni su dio drZavnog proracuna i uplac¢uju se u drZavni proracun. Zakon o
izvrSavanju drzavnog proracuna propisuje izuzece od uplate vlastitih i namjenskih prihoda i
primitaka pojedinih proracunskih korisnika. Medutim, iako su zakonom ovi prihodi i primici
pojedinih proracunskih korisnika izuzeti od uplate, dio su drzavnog proracuna, ali nisu dio
novcanog tijeka sustava drzavne riznice. Od 2015. godine, za korisnike koji su izuzeti od
uplate navedenih prihoda i primitaka u proraun, propisano je da se ostvarenje i troSenje
prihoda 1 rashoda iz vlastitih 1 namjenskih prihoda i primitaka iskazuje mjesecno u sustavu
drZavne riznice.

Ministarstvo financija donijelo je upute o nafinu pracenja ostvarivanja i troSenja vlastitih
prihoda te namjenskih prihoda i primitaka koje su raspolozive na internetskim stranicama
Ministarstva financija’, a odnose se na uspostavu izvjestajnog sustava temeljem kojeg se
naplata i koriStenje namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda mjesecno evidentira u
informacijskom sustavu drZavne riznice ru¢nim unosom podataka putem evidencijskih
naloga.

3.4. Uplate koje nemaju karakter prihoda

Na jedinstveni raCun drZzavnoga proracuna uplacuju se i sredstva koja u trenutku uplate
nemaju karakter prihoda, primjerice predujmovi ili jamcevni polozi. Takve uplate se
evidentiraju na raunima obveza.

3.4.1. Uplate predujmova

Sredstva koja se proracunskim korisnicima uplacuju kao predujam, uplacuju se na jedinstveni
racun drZzavnog proracuna, broj¢anu oznaku vrste prihoda 9768 — Primljeni predujmovi, koja
se prema glavi/RKP-u proracunskog korisnika evidentiraju na osnovnom raunu 23951 —
Obveze za predujmove. Modeli za uplatu predujma mogu biti HR62, HR63 i HR64. Odabir
modela odreduje podatke koji se unose u poziv na broj primatelja.

Budu¢i da se navedena sredstva ne evidentiraju kao prihod, nego se evidentira obveza za
primljene predujmove, sredstva nece biti raspoloziva za koriStenje sve do trenutka izdavanja
racuna i evidentiranja prihoda od strane proracunskog korisnika.

Nakon ispostavljanja racuna, odnosno kona¢nog obracuna troSkova, proracunskom korisniku
se u tom iznosu evidentira prihod, dok se viSe uplacena sredstva vracaju uplatitelju na teret

3 http://www.mfin.hr/hr/upute-obrasci-zahtjeva-suglasnost
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osnovnog racuna 23951 — Obveze za predujmove, prema proceduri opisanoj u tocki 3.4.5. ove
Upute.

Primjer: Za izradu studije utjecaja na okoli§ investitor je duzan uplatiti predujam
ministarstvu nadleZznom za poslove zaStite okoliSa. Nakon izrade studije ministarstvu se
priznaju prihodi u visini obraCunatih troSkova, dok se viSe uplacena sredstva vracaju
uplatitelju, odnosno investitoru.

3.4.2. Povuclena raspoloziva sredstva korisnika

PovucCena raspoloziva sredstva korisnika uplacuju se na jedinstveni racun drZavnoga
proracuna broj¢anu oznaku vrste prihoda 9750 - Povucena raspoloziva sredstva korisnika,
koja se prema glavi/RKP-u proracunskog korisnika evidentiraju na osnovnom ra¢unu 23952 —
Obveze za depozite. Modeli za uplatu Povucenih raspoloZih sredstava korisnika mogu biti
HR62, HR63 i HR64.

Primjer: Temeljem-rjeSenja o reprogramu dugova po osnovi poreza, doprinosa, trosarina i sl.,
koja donosi Porezna uprava ili nadlezni trgovacki sudovi, porezni obveznici uplac¢uju ukupan
iznos duga na racun drZavnog proraCuna, brojéanu oznaku vrste prihoda 9750 - Povucena
raspoloziva sredstva korisnika. Navedene uplate evidentiraju se na osnovhom racunu obveza
23952 — Obveze za depozite. Porezni obveznik uplacuje ukupan iznos duga, a Ministarstvo
financija, Sektor za drZavno racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih organizacija vrsi
evidentiranje prihoda po vrstama temeljem podataka koje zaprima od Porezne uprave. Dio
uplacenih sredstava ne odnosi se na prihod drZzavnog proracuna, primjerice dug po osnovi
doprinosa za zdravstveno osiguranje koji je prihod HZZO-a. Ta sredstva doznaCavaju se na
racun HZZ0-a na teret osnovnog racuna 23952 — Obveze za depozite.

3.4.3. Jamcevni polozi

Sredstva za jamcevne pologe uplacuju se na jedinstveni rafun drZavnog proracuna na
broj¢anu oznaku vrste prihoda 9725 - Jamcevni polozi, koja se prema glavi/RKP-u
proracunskog korisnika evidentiraju na osnovnom racunu 23953 — Obveze za jamcevine.
Modeli za uplatu jamcevnih pologa mogu biti HR62, HR63 i HR64.

Primjer: Kod provedbe postupka javne nabave proracunski korisnik kao javni narucitel]
moze od sudionika na natjeCaju zahtijevati dostavu odredenih jamstava za ozbiljnost ponude.
Uz dostavu odredenog oblika jamstva, moze odrediti i uplatu novcanog pologa. Sredstva se
uplac¢uju na raCun drzavnog proracuna na gore navedenu broj¢anu oznaku vrste prihoda. U
slucaju da sudionik natjeCaja bude izabran na natjecaju, a potom odustane, uplaceni iznos
postaje prihod drZzavnog proracuna. Svim ostalim sudionicima na natjeCaju sredstva
jamcevnog pologa vracaju se na teret osnovnog racuna 23953 — Obveze za jamcevine, prema
proceduri opisanoj u tocki 3.4.5. ove Upute.
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3.4.4. Uplata predujmova i jamcevnih pologa iz inozemstva

Predujmovi i jamcevni polozi inozemnih uplatitelja uplacuju se na jedinstveni raCun drZzavnog
proracuna prema sljede¢im platnim instrukcijama:

Naziv i adresa banke: Hrvatska narodna banka,
Trg hrvatskih velikana 3,
10000 Zagreb, Hrvatska

SWIFT CODE/BIC: NBHRHR2XXXX

Naziv i adresa DrZavni proracun Republike Hrvatske,
poslovnog subjekta: Katanciceva 5, 10000 Zagreb, Hrvatska

IBAN: HR12 1001 0051 8630 0016 0

Referenca placanja: RKP korisnika, 23951 — Obveze za predujmove

RKP korisnika, 23953 — Obveze za jamcevine

U polje Referenca pla¢anja (Remittance information) upisuje se RKP broj proratunskog
korisnika koji nalaZe uplatu predujma odnosno uplatu jamcevine i osnovni racun 23951 —
Obveze za predujmove ili 23953 — Obveze za jamcevine. Kako bi se izbjegla konverzija u
kune, prilikom uplate jam¢evnog pologa iz inozemstva, uplata se ne obiljeZava s modelom i
pozivom na broj prema Naredbi.

Temeljem podataka upisanih u polju Referenca placanja, Ministarstvo financija, DrZzavna
riznica, Sektor za drZzavno raCunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih organizacija evidentira
jamcevni polog u inozemnoj valuti i protuvrijednost u kunama po srednjem tecaju HNB-a na
datum uplate. Ministarstvo financija, DrZavna riznica, Sektor za izvrSavanje drZavnog
proracuna slanjem Obavijesti o naplati obavjeStava proracunskog korisnika o zaprimljenom
predujmu, odnosno jam¢evnom pologu. Sredstava predujma i jamcevnih pologa u inozemstvo
vracaju se prema proceduri opisanoj u tocki 3.4.5 ove Upute.

Potrebno je naglasiti da ukoliko se o¢ekuje uplata u hrvatskim kunama iz inozemstva
model i poziv na broj su obvezni podaci kao i u platnom prometu u zemlji.

3.4.5. Povrat ili preknjiZenje sredstava koja nemaju karakter
prihoda

Za povrate sredstava s racuna drZzavnog proracuna koja nemaju karakter prihoda (jamcevni
polozi, primljeni predujmovi te povucena raspoloZiva sredstva korisnika), koja se evidentiraju
na osnovnim racunima obveza (23951, 23952 1 23953), proracunski korisnik dostavlja FINA-i
popunjeni obrazac Zahtjev za povrat/preknjiZenje sredstava koja nemaju karakter prihoda °
(Prilog 6.a.) s pripadaju¢im nalozima za placanje. Radi autentifikacije potpisa i peCata na

® http://www.mfin.hr/hr/nalozi-za-preknjizenje
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nalozima za placanje, proracunski korisnik duzan je FINA-i dostaviti obrazac Prijava potpisa
proracunskog korisnika/organizacijskog dijela proratunskog korisnika (Prilog 6.b.).

Nalozi za placanje ispostavljaju se na teret raCuna platitelja odnosno racuna drzavnog
proracuna HR12 1001 0051 8630 0016 O uz koriStenje jednog od modela HR62, HR63 ili
HR64, koji odreduju sadrZaj polja ,,poziv na broj platitelja“. U polju ,,poziv na broj platitelja“
obvezna su tri podataka od kojih je:

— prvi podatak = broj¢ana oznaka vrste sredstava koja nemaju karakter prihoda (9725,

9750, 9768),
— drugi podatak = broj RKP-a, a
— tre¢i podatak = proracunski korisnik odreduje prema svojim potrebama.

U modelu HR62 i HR63 sva tri podatka su pod kontrolom kontrolnog broja, a u modelu HR64
pod kontrolom su samo prva dva podatka.

Sredstva se uplacuju u korist racuna primatelja kojem se vraca jamcevni polog ili primljeni
predujam ili povucena raspoloZiva sredstva korisnika. U polje ,,poziv na broj primatelja*
proracunski korisnik upisuje podatke koje je odredio primatel;.

Na temelju ispostavljenih naloga za placanje, FINA kontrolira raspoloZivost uplacenih
sredstava prema odgovarajuc¢oj broj¢anoj oznaci vrste obveze i proracunskom korisniku te
provodi naloge u platnom prometu. Izvjestaj o pojedina¢nim uplatama i isplatama s osnovnih
racuna obveza osigurava FINA.

Za dio sredstava koja se ne vracaju uplatitelju nego se evidentiraju kao prihod, proracunski
korisnik dostavlja FINA-i obrazac Zahtjeva za povrat/preknjiZenje sredstava koja nemaju
karakter prihoda, ali bez naloga za placanje. U navedenom obrascu potrebno je obiljeziti
odgovarajucu broj¢anu oznaku vrste prihoda s koje se sredstva preknjizavaju (9725, 9750,
sredstva te navesti iznos preknjiZzenja. Na temelju Zahtjeva za povrat/preknjiZenje sredstava
koja nemaju karakter prihoda, FINA provjerava stanje sredstava u drZavnom proraunu te
izvrSava preknjiZenje u sustavu drzavne riznice. Izvjestaj o izvrSenim preknjiZenjima generira
se iz informacijskog sustava drZavne riznice.

3.4.5.1. Povrat predujmova i jamc¢evnih pologa u inozemstvo

Najcesci slucajevi povrata u inozemstvo sredstava koja nemaju karakter prihoda odnosi se na
povrate jamcevnih pologa. Povrate u inozemstvo izvrSava Ministarstvo financija, Drzavna
riznica, Sektor za izvrSavanje drZzavnog proracuna temeljem pisanog zahtjeva proracunskog
korisnika u kojem dostavlja slijedece podatke:

- svrha povrata,

- iznos jam¢evnog pologa koji se vra¢a u inozemnoj valuti,

- datum uplate jam¢evnog pologa,

- podaci o inozemnom primatelju — naziv i adresa, IBAN, banka primatelja i

17




- SWIFT/BIC banke te referencu plac¢anja ukoliko ju je primatelj dostavio.

Ministarstvo financija, Drzavna riznica, Sektor za izvrSavanje drzavnog proracuna vrsi
provjeru dostavljene dokumentacije i upla¢enih sredstava te u sustavu drZavne riznice
evidentira devizni zahtjev za placanje na teret raCuna 23953 — Obveze za jamcevine. Zahtjev
za placanje u inozemstvo provodi se elektronskim putem preko ra¢una drzavnog proracuna u
HNB-u. O provedenom povratu Ministarstvo financija, Sektor za izvrSavanje drZavnog
proracuna obavjestava proracunskog korisnika.

4. IZVORI FINANCIRANJA

Sukladno Zakonu o prorac¢unu, namjenski prihodi i primici proracuna su prihodi za posebne
namjene, pomoc¢i, donacije, prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine, naknade s
naslova osiguranja i namjenski primici od zaduZivanja i prodaje dionica i udjela. Proracunski
korisnici duzni su vlastite prihode te namjenske prihode i primitke, osim proracunskih
korisnika koji su zakonom o izvrSavanju izuzeti od obveze uplate, uplacivati na jedinstveni
raun drzavnog proracuna.

Izvori financiranja su skupine prihoda i primitaka iz kojih se podmiruju rashodi 1 izdaci
odredene vrste i utvrdene namjene. Izvori financiranja jesu:

— op¢i prihodi i primici (1),

— doprinosi (2),

— vlastiti prihodi (3),

— prihodi za posebne namjene (4)

— pomoci (5)

— donacije (6)

— prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine 1 naknade s naslova osiguranja

(7)

— namjenski primici (8).

Proracunski korisnici u svom financijskom planu planiraju prihode i1 primitke te rashode i
izdatke prema izvorima financiranja. Proracunski korisnik ovisno o izvoru financiranja moze
preuzeti i placati obveze na nacin objaSnjen u daljnjem dijelu teksta.

— zarashode 1 izdatke financirane iz op¢ih prihoda i primitaka, doprinosa i refundacija iz
pomo¢i EU, proracunski korisnik moze preuzeti i placati obveze na teret drzavnog
proracuna tekuce godine samo za namjene i do visine planiranih sredstava u svom
financijskom planu,

— za rashode i izdatke financirane iz vlastitih prihoda te namjenskih prihoda i primitaka
(izuzev za izvore financiranja 55 Refundacija iz pomo¢i EU, 56 Fondovi EU i1 57
Ostali programi EU) proracunski korisnik moze preuzeti i placati obveze do visine
uplacenih i prenesenih, odnosno raspolozivih sredstava.
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Pod preuzimanjem obveza na teret proracuna tekuce godine podrazumijevamo proracun
placanja tekuce godine, Sto znaci da visina proracuna limitira visinu pla¢anja obveza, a ne
visinu stvaranja obveza.

Sukladno gore navedenim pravilima, u informacijskom sustavu drZavne riznice postavljene su
automatske kontrole izvrSavanja drZavnog proracuna prema izvoru financiranja.

4.1. 1 Op¢i prihodi i primici

Ovaj izvor Cine prihodi koji se ostvaruju temeljem posebnih propisa kojima za prikupljene
prihode nije definirana namjena koriStenja, a to su: prihodi od poreza, prihodi od financijske
imovine, prihodi od nefinancijske imovine, prihodi od upravnih i administrativnih pristojbi,
prihodi drzavne uprave, prihodi od kazni te primici od financijske imovine i zaduZivanja
(nenamjenski).

Op¢i prihodi 1 primici drzavnog proracuna planiraju se na razini ukupnog proracuna, a ne
pojedinog proracunskog korisnika. Proracunski korisnik u svom financijskom planu planira
prihode koje ostvari iz drzavnog proracuna u okviru podskupine 671 Prihodi iz nadleZnog
proracuna za financiranje redovne djelatnosti proracunskih korisnika.

Rashodi i izdaci iz izvora financiranja Op¢i prihodi i primici mogu se izvrSavati do visine
planiranih sredstava u financijskom planu na razini aktivnosti/projekta te podskupine
ekonomske klasifikacije (3. razina).

Izvor obuhvacda:

11 Op¢i prihodi i primici
Za prihode i primitke iz ovog izvora namjena koriStenja utvrduje se kroz sam proracun.
Rashodi i izdaci planirani u financijskom planu prora¢unskog korisnika iz izvora financiranja
op¢i prihodi i primici podmiruju se do visine planiranih rashoda i izdataka na razini
aktivnosti/projekta te podskupine ekonomske klasifikacije usvojene od strane Hrvatskog
sabora, neovisno o napla¢enim prihodima.

Sukladno Zakonu o proracunu, manje planirana sredstva od potrebnih na razini
podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta
donesene od strane Hrvatskog sabora, mogu se tijekom proratunske godine osigurati
preraspodjelom sredstava iskljucivo iz op¢ih prihoda i primitaka kod proracunskog korisnika
ili izmedu proracunskih korisnika najvise do 5% na podskupini ekonomske klasifikacije,
donesene od strane Hrvatskog sabora, koja se umanjuje. Zahtjev za preraspodjelom sredstava
dostavlja se Ministarstvu financija, DrZzavnoj riznici, Sektoru za pripremu i izradu prijedloga
proracuna drzave.
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Ako proracunski korisnik ima manje planirana sredstva od potrebnih na razini odjeljka
ekonomske Kklasifikacije (4. razina) unutar aktivnosti/projekta, moze izvrSavati rashode i
izdatke iznad plana bez prethodne suglasnosti Ministarstva financija, a do visine planiranih
sredstava na razini podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina). Zbroj utroSenih sredstava
na razini odjeljka ekonomske klasifikacije (4. razina) ne moZe biti ve¢i od plana na razini
podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina).

Ako proracunski korisnik nema planirani odgovarajuéi odjeljak ekonomske klasifikacije
(4. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta, izvrSavanje proracuna na tom odjeljku nije
moguce bez suglasnosti Ministarstva financija. Unutar ovog izvora financiranja moguce je
tijekom godine otvoriti novi odjeljak ekonomske klasifikacije (4. razina) s planom nula, ali
samo ako ima planiranu odgovaraju¢u podskupinu ekonomske klasifikacije (3. razina).
Obrazac Suglasnost za otvaranje nove stavke na 4. razini s planom 0 na izvoru financiranja
11 u DrZavnom proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.a.) nalazi se na stranicama
Ministarstva financija’. Navedeni obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, DrZavnoj
riznici, Sektoru za pripremu 1 izradu prijedloga proracuna drzave.

Nove podskupine (3. razina) ekonomske klasifikacije rashoda i izdataka moguce je otvoriti
samo prilikom izmjena i dopuna drzavnog proracuna.

12 Sredstva uceséa za pomo¢i

ProraCunski korisnici sredstva nacionalnog uceSca za projekte koji se sufinanciraju iz
sredstava Europske unije planiraju na izvoru 12 Sredstva uceS¢a za pomoci. Zakonom o
izvrSavanju drZzavnog proracuna dana je dodatna fleksibilnost u izvr§avanju ovoga izvora
financiranja u odnosu na ostale izvore financiranja unutar izvora financiranja 1 Op¢i prihodi i
primici. Nedostatna sredstva uceS¢a za pomo¢i mogu se osigurati preraspodjelom izmedu
projekata sufinanciranih iz sredstava Europske unije, i to bez ograni¢enja izmedu projekata
unutar istog razdjela organizacijske klasifikacije, a najvise do 15% izmedu projekata razlicitih
razdjela, uz suglasnost Ministarstva financija. Sredstva uces¢a za pomoc¢i mogu se tijekom
proracunske godine osigurati preraspodjelom sredstava isklju¢ivo iz ovog izvora financiranja
te iz izvora financiranja 11 Op¢i prihodi 1 primitci, a najviSe do 15%. Zahtjev za
preraspodjelom sredstava dostavlja se Ministarstvu financija, Drzavnoj riznici, Sektoru za
pripremu i izradu prijedloga prorac¢una drzave.

Ako rashodi za financiranje projekata koji se sufinanciraju iz sredstava Europske unije nisu
planirani, tijekom godine mogu se naknadno otvoriti aktivnosti/projekti i stavke (podskupina i
odjeljak  ekonomske klasifikacije). Obrazac  Suglasnost za  otvaranje  novog
izvora/aktivnosti/stavke na izvoru financiranja 12 u DrZavnom proracunu Republike Hrvatske
(Prilog 7.b.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva financija®.

Rashodi 1 izdaci iz naknadno otvorenih aktivnosti/projekta/stavki iz izvora financiranja 12
mogu se izvrSavati nakon Sto su sredstva osigurana, odnosno nakon provedene preraspodjele
sredstava.

7 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
8 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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13 Sredstva uceséa za zajmove
Unutar ovog izvora proracunski korisnici planiraju nacionalno uces¢e Republike Hrvatske u
slucaju kada u svom financijskom planu imaju planirane rashode i izdatke koji se financiraju
iz izvora financiranja 8 Namjenski primici.

Sukladno Zakonu o proracunu, manje planirana sredstva od potrebnih na razini
podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta
donesene od strane Hrvatskog sabora, mogu se tijekom proracunske godine osigurati
preraspodjelom sredstava iskljucivo iz ovoga izvora financiranja te iz izvora financiranja 11
Op¢i prihodi i primici kod proracunskog korisnika ili izmedu proracunskih korisnika najvise
do 5% na podskupini ekonomske klasifikacije donesene od strane Hrvatskog sabora. Zahtjev
za preraspodjelom sredstava dostavlja se Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici, Sektoru za
pripremu i izradu prijedloga proracuna drzave.

Ako proracunski korisnik ima manje planirana sredstva od potrebnih na razini odjeljka
ekonomske Klasifikacije (4. razina) unutar aktivnosti/projekta, moze izvrSavati rashode i
izdatke iznad plana bez prethodne suglasnosti Ministarstva financija, a do visine planiranih
sredstava na razini podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina).

Ako proracunski korisnik nema planirani odgovarajuéi odjeljak ekonomske klasifikacije
(4. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta, izvrSavanje proracuna na tom odjeljku nije
moguce bez suglasnosti Ministarstva financija. Unutar ovog izvora financiranja moguce je
tijekom godine otvoriti novi odjeljak ekonomske klasifikacije (4. razina) s planom nula, ali
samo ako ima planiranu odgovaraju¢u podskupinu ekonomske klasifikacije (3. razina).
Obrazac Suglasnost za otvaranje nove stavke na 4. razini s planom 0 na izvoru financiranja
13 u DrZavnom proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.a.) nalazi se na stranicama
Ministarstva financija’. Navedeni obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, DrZavnoj
riznici, Sektoru za pripremu i izradu prijedloga proracuna drzave.

Nove podskupine (3. razina) ekonomske klasifikacije rashoda i izdataka moguce je otvoriti
samo prilikom izmjena i dopuna drZzavnog proracuna.

Ostvareni prihodi i primici iz izvora financiranja Op¢i prihodi i primici, evidentiraju se u
informacijskom sustavu drzavne riznice na razini ukupnog proracuna, i to na izvoru
financiranja 11 Op¢i prihodi i primici. Racuni (zahtjevi za placanje) koji se izvrSavaju iz
izvora financiranja 11 op¢ih prihoda 1 primitaka, 12 Sredstva uceS¢a za pomoci i 13 Sredstva
uceS¢a za zajmove mogu se unositi u sustav drZzavne riznice do visine plana, Sto znaci da je
limit za izvrSavanje rashoda i izdataka iz ovih izvora godiSnji plan proracuna proracunskih
korisnika. Kod unosa racuna (zahtjeva za plaCanje) iz ovih izvora financiranja u
informacijskom sustavu drzavne riznice postavljena je kontrola izvrSavanja na razini

planiranih rashoda 1 izdataka podskupine ekonomske klasifikacije unutar aktivnosti/projekta.
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14 Neutrosena sredstva za financiranje prenesenih EU aktivnosti i projekata te
kapitalnih projekata

Izvor je namijenjen za aktivnosti i projekte koji se financiraju iz sredstava Europske unije te
za kapitalne projekte u slucaju kada nisu izvrSeni do kraja godine u kojoj su sredstva bila
planirana, ako su ispunjeni osnovni preduvjeti propisani zakonom o izvrSavanju drZavnog
proracuna Republike Hrvatske za pojedinu godinu.

Preduvjeti su:

— proracunska sredstva osigurana u drzavnom proracunu Republike Hrvatske za tekucu
godinu za aktivnosti i projekte koji se prenose moraju ostati do kraja navedene godine
neizvrSena ili izvrSena u iznosu manjem od planiranog, bez izvrSenih preraspodjela
tijekom iste godine,

— prenesene aktivnosti i projekti mogu se izvrSavati uz suglasnost Ministarstva financija,

— uz zahtjev za prijenos proracunski korisnici duzni su dostaviti ugovor i racun za
obveze nastale prethodne godine, s dospije¢em placanja u tekucoj godini.

Zahtjev za prijenos neutroSenih sredstava korisnici podnose Ministarstvu financija, Drzavnoj
riznici, Sektoru za pripremu i izradu prijedloga proracuna drzave do 31. oZujka tekuce godine.

Nakon zaprimljenog zahtjeva za prijenos neutroSenih sredstava, provjerava se dostavljena
dokumentacija te utvrduje ispunjavanje osnovnih preduvjeta za prijenos. Ukoliko su svi
osnovni preduvjeti ispunjeni, Ministarstvo financija daje suglasnost proraunskom korisniku
za prijenos neutroSenih sredstava za financiranje prenesenih EU aktivnosti i projekata te
kapitalnih projekata, u onom iznosu za koji je utvrdena obveza u prethodnoj godini (racun).
Sredstva u visini neizvrSenih, a obracunatih obveza pune se na izvoru 14 NeutroSena sredstva
za financiranje prenesenih EU aktivnosti i projekata te kapitalnih projekata.

Racuni (zahtjevi za placanje) koji se izvrSavaju iz izvora financiranja 14 NeutroSena sredstva
za financiranje prenesenih EU aktivnosti 1 projekata te kapitalnih projekata mogu se unositi u
sustav drZavne riznice do visine prenesenih sredstava na razini odjeljka ekonomske
klasifikacije unutar aktivnosti/projekta.

15 Proracunska zaliha
Izvor je namijenjen za planiranje i izvrSavanje sredstava proracunske zalihe koja se koriste za
nepredvidene namjene ili za namjene za koje se tijekom godine pokaze da za njih nisu
utvrdena dovoljna sredstva jer ih pri planiranju prora¢una nije bilo moguce predvidjeti.
Sredstva proracunske zalihe koriste se za financiranje rashoda nastalih pri otklanjanju
posljedica elementarnih nepogoda, epidemija, ekoloskih nesreca ili izvanrednih dogadaja i
ostalih nepredvidivih nesrec¢a te za druge nepredvidene rashode tijekom godine.

Proracunska zaliha planira se u drzavnom proracunu iskljucivo na glavi 02506 Ministarstvo
financija - ostali izdaci drzave, izvoru financiranja 15 Proracunska zaliha, Aktivnost A539019
Proracunska zaliha, Odjeljak 3851 Nepredvideni rashodi do visine proracunske pricuve, a
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izvrSava se na temelju rjeSenja o odobrenju sredstava na teret Proracunske zalihe po prirodnoj
vrsti troska. O koriStenju sredstava proracunske zalihe odluc¢uje Vlada RH. Predsjednik Vlade
RH moze raspolagati sredstvima proracunske zalihe do pojedinacnog iznosa od 500.000,00
kuna, a ministar financija moze raspolagati sredstvima proracunske zalihe do pojedinac¢nog
iznosa od 100.000,00 kuna.

Primatelj sredstava duZzan je Ministarstvu financija dostaviti izvjeS¢e o zakonitom,
namjenskom 1 svrhovitom utroSku dodijeljenih sredstava proracunske zalihe. NeutroSena i
nenamjenski utroSena sredstva proracunske zalihe primatelj sredstava duZan je vratiti u
proracun.

Racuni (zahtjevi za placanje) koji se izvrSavaju iz izvora financiranja 15 Proracunska zaliha,
mogu se unositi u sustav drZzavne riznice do visine planiranih sredstava, $to znaci da je limit
za izvrSavanje rashoda i izdataka iz ovih izvora godis$nji plan. Zahtjeve za placanje temeljem
rjeSenja evidentira isklju¢ivo Ministarstvo financija.

4.2. 2 Doprinosi

Ovaj izvor obuhvaca prihode od doprinosa za mirovinsko osiguranje i doprinosa za
zaposljavanje koji se temeljem odredbi Zakona o doprinosima uplacuju na jedinstveni racun
drZzavnog proracuna.

21 Doprinosi za mirovinsko osiguranje
Unutar ovog izvora planiraju se prihodi od doprinosa za mirovinsko osiguranje, a upla¢enim
sredstvima iz ovog izvora podmiruju se rashodi i izdaci Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje (HZMO).

23 Doprinosi za zapoSljavanje
Unutar ovog izvora planiraju se prihodi od doprinosa za zapoSljavanje, a uplacenim
sredstvima iz ovog izvora podmiruju se rashodi i izdaci Hrvatskog zavoda za zaposljavanje
(HZZ). U okviru ovog izvora financiranja otvoreni su podizvori:
231 Doprinos za zaposljavanje,
232 Doprinos za zaposljavanje-sredstva uc¢esc¢a za pomoci.

Prihode od doprinosa planiraju HZMO 1 HZZ u svom financijskom planu i informacijskom
sustavu drZavne riznice (temeljem podataka Ministarstva financija). Rashode i izdatke iz
izvora financiranja Doprinosi, navedeni proracunski korisnici mogu izvrSavati do visine
planiranih sredstava.

Sukladno Zakonu o proracunu, manje planirana sredstva od potrebnih na razini
podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta
donesene od strane Hrvatskog sabora, mogu se tijekom proracunske godine osigurati
preraspodjelom sredstava isklju€ivo iz doprinosa proracunskog korisnika najviSe do 5% na
podskupini ekonomske klasifikacije donesene od strane Hrvatskog sabora koja se umanjuje.
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Zahtjev za preraspodjelom sredstava dostavlja se Ministarstvu financija, Drzavnoj riznici,
Sektoru za pripremu i izradu prijedloga proracuna drzave.

Ako proracunski korisnik ima manje planirana sredstva od potrebnih na razini odjeljka
ekonomske Klasifikacije (4. razina) unutar aktivnosti/projekta, moze izvrSavati rashode i
izdatke iznad plana bez prethodne suglasnosti Ministarstva financija, a do visine planiranih
sredstava na razini podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina). Zbroj utroSenih sredstava
na razini odjeljka ekonomske klasifikacije (4. razina) ne moZe biti ve¢i od plana na razini
podskupine ekonomske klasifikacije (3. razina).

Ako proracunski korisnik nema planirani odgovaraju¢i odjeljak ekonomske klasifikacije
(4. razina) unutar odredene aktivnosti/projekta, izvrSavanje proracuna na tom odjeljku nije
moguce bez suglasnosti Ministarstva financija. Unutar ovog izvora financiranja moguce je
tijekom godine otvoriti novi odjeljak ekonomske klasifikacije (4. razina) s planom nula, ali
samo ako ima planiranu odgovaraju¢u podskupinu ekonomske klasifikacije (3. razina).
Obrazac Suglasnost za otvaranje nove stavke na 4. razini s planom 0 u DrZavnom proracunu
Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) nalazi se na stranicama Ministarstva financija’. Navedeni
obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici, Sektoru za pripremu i izradu
prijedloga proracuna drzave.

Nove podskupine (3. razina) ekonomske klasifikacije rashoda i izdataka moguce je otvoriti
samo prilikom izmjena i dopuna drZzavnog proracuna.

Racuni (zahtjevi za placanje) koji se izvrSavaju iz izvora financiranja Doprinosi mogu se
unositi u sustav drzavne riznice do visine plana, $to znaci da je limit za izvrSavanje rashoda i
izdataka iz ovih izvora godiSnji plan proracuna. Kod unosa racuna (zahtjeva za placanje) iz
izvora financiranja Doprinosi, u informacijskom sustavu drZavne riznice postavljena je
kontrola izvrSavanja na razini planiranih rashoda 1 izdataka podskupine ekonomske
klasifikacije unutar aktivnosti/projekta.

4.3. 3 Vlastiti prihodi

Izvor financiranja Vlastiti prihodi c¢ine prihodi koje proracunski Kkorisnik ostvaruje
obavljanjem poslova na trzZiStu 1 u trZiSnim uvjetima (iznajmljivanje prostora, obavljanje
ugostiteljskih usluga, prihodi od fotokopiranja dokumentacije, od prodaje mapa 1 sl.), a koje
poslove mogu obavljati i drugi subjekti izvan opceg proracuna. Svi vlastiti prihodi
proracunskih korisnika, osim vlastitih prihoda proracunskih korisnika koji su Zakonom o
izvrSavanju drzavnoga proracuna izuzeti od uplate, prema odredbama Zakona o proracunu
uplacuju se u proracun. Uplate se zaprimaju na jedinstveni racun drzavnog proracuna, a nacin
uplate propisan je Naredbom.

9 hitp://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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Vlastitim prihodima prora¢unski korisnici podmiruju rashode nastale obavljanjem poslova na
trziStu i u trziSnim uvjetima temeljem kojih su vlastiti prihodi i ostvareni. Ako se vlastiti
prihodi ostvare u iznosu vecem od potrebnog, mogu se koristiti za podmirenje rashoda
redovite djelatnosti. NadleZna ministarstva nadziru ostvarenje i troSenje vlastitih prihoda
proracunskog korisnika iz svoje nadleznosti.

Nakon Sto se sredstva uplate na jedinstveni racun drZzavnoga proracuna, u informacijskom
sustavu drzavne riznice evidentira se uplata na odgovaraju¢em prihodu i izvoru financiranja u
visini uplacenih sredstava. Uplacena sredstva automatski se evidentiraju na glavu/RKP-u
proracunskog korisnika koji je ostvario vlastiti prihod. Upla¢ena sredstva moZe Koristiti
isklju¢ivo proracunski korisnik koji je ostvario sredstva.

Za izvor financiranja skupine 3 Vlastiti prihodi vrijede pravila:

— ako su vlastiti prihodi upla¢eni u nizem opsegu nego Sto je iskazano u drzavnom
proracunu, proracunski korisnik moZe preuzeti i placati obveze samo u visini stvarno
uplacenih, odnosno raspoloZzivih sredstava,

— uplaceni i preneseni, a manje planirani vlastiti prihodi mogu se izvrSavati iznad iznosa
utvrdenih u proracunu (bez obzira na visinu plana), a do visine upla¢enih, odnosno
prenesenih sredstava,

— uplaceni i preneseni, a neplanirani vlastiti prihodi mogu se koristiti prema naknadno
utvrdenim aktivnostima i/ili projektima u prora¢unu uz prethodnu suglasnost
Ministarstva financija,

— vlastiti prihodi koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini prenose se u proracun za
tekucu proracunsku godinu.

Postupak prijenosa neutroSenih prihoda detaljnije je obrazlozen u tocki 4.9. ove Upute. Za
izvrSavanje rashoda i izdataka do visine uplacenih odnosno raspolozZivih sredstava nije
potrebna prethodna suglasnost Ministarstva financija. Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog
izvora/aktivnosti/stavke u drzavnom proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je
na internet stranicama Ministarstva financijalo. Navedeni obrazac dostavlja se Ministarstvu
financija, DrZzavnoj riznici, Sektoru za pripremu i izradu prijedloga proracuna drzave.

Racun (Zahtjev za placanje) iz izvora financiranja 3 Vlastiti prihod moZe se unijeti do visine
uplacenih i1 prenesenih, odnosno raspoloZivih sredstava. Kod unosa zahtjeva za placanje
postavljena je automatska kontrola s obzirom na iznos raspoloZivih sredstava, i to na razini
proracunske glave ili RKP-a.

4.4. 4 Prihodi za posebne namjene

Sukladno Pravilniku o proracunskim klasifikacijama u izvor financiranja Prihodi za posebne
namjene ukljucuju se prihodi ¢ije su koriStenje i namjena utvrdeni posebnim zakonima i
propisima koje donosi Vlada Republike Hrvatske.

10 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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Prihodi za posebne namjene proracunskih korisnika, osim Prihoda za posebne namjene
proracunskih korisnika koji su zakonom o izvrSavanju drzavnoga proracuna izuzeti od obveze
uplate, prema odredbama Zakona o prora¢unu uplacuju se u proracun. Uplate se zaprimaju na
jedinstveni racun drZavnog proracuna, a nacin uplate propisan je Naredbom.

Ovaj izvor obuhvaca:
41 Prihode od igara na srecu
42 Prihode od spomenicke rente
43 Ostali prihode za posebne namjene

Prihodi za posebne namjene i rashodi koji se njima financiraju planiraju se po proracunskim
korisnicima.

41 Prihode od igara na srecu
Prihodi iz ovog izvora uplacuju se na jedinstveni racun drzavnog proracuna sukladno Zakonu
o igrama na sre¢u i Uredbi o kriterijima za utvrdivanje korisnika i nacinu raspodjele dijela
prihoda od igara na srecu. Ovaj izvor financiranja planira se po proracunskim korisnicima
utvrdenim ovom Uredbom.

42 Prihode od spomenicke rente
Prihodi iz ovog izvora, koji pripadaju drzavnom proracunu sukladno Zakonu o zaStiti i
ocuvanju kulturnih dobara, uplacuju se na jedinstveni raun drZzavnog proracuna i evidentiraju
se na ovome izvoru na aktivnostima Ministarstva kulture.

Uplaceni prihodi od igara na srecu i spomenicke rente evidentiraju se u informacijskom
sustavu drzavne riznice po proracunskim korisnicima na razini proracunske aktivnosti. Racun
(Zahtjev za placanje) koji tereti izvor financiranja 41 Prihodi od igara na srecu 1 42 Prihodi od
spomenicke rente moZe se unijeti do visine uplacenih i1 prenesenih, odnosno raspolozivih
sredstava. Kod unosa zahtjeva za placanje postavljena je automatska kontrola s obzirom na
iznos raspoloZzivih sredstava, i to na razini proracunske aktivnosti prorac¢unskog korisnika.

43 Ostali prihode za posebne namjene
Prihode iz ovog izvora financiranja proracunski korisnici ostvaruju na temelju odredenih
zakona ili posebnih propisa koje donosi Vlada RH, a u kojima je utvrdena i namjena za
koriStenje navedenih prihoda.

Za razliku od prihoda od igara na srecu i spomenicke rente, Ostali prihodi za posebne
namjene evidentiraju se u informacijskom sustavu drZavne riznice na razini proracunskog
korisnika (glava/RKP). Racun (Zahtjev za placanje) iz izvora financiranja 43 Ostali prihodi za
posebne namjene moZe se unijeti do visine uplacenih i1 prenesenih, odnosno raspoloZivih
sredstava. Kod unosa zahtjeva za placanje postavljena je automatska kontrola s obzirom na
1znos raspoloZivih sredstava, i to na razini prora¢unske glave ili RKP-a.
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Za izvor financiranja skupine 4 Prihodi za posebne namjene vrijede pravila:

— ako su prihodi za posebne namjene uplaceni u niZem opsegu nego Sto je iskazano u
drzavnom proracunu, proracunski korisnik moze preuzeti i placati obveze samo u
visini stvarno uplacenih, odnosno raspolozivih sredstava,

— uplaceni i preneseni, a manje planirani prihodi za posebne namjene mogu se izvrSavati
iznad iznosa utvrdenih u proracunu (bez obzira na visinu plana), a do visine uplacenih,
odnosno prenesenih sredstava,

— uplaceni i1 preneseni, a neplanirani prihodi za posebne namjene mogu se Koristiti
prema naknadno utvrdenim aktivnostima i/ili projektima u proracunu uz prethodnu
suglasnost Ministarstva financija,

— prihodi za posebne namjene koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini prenose se u
proracun za tekucu proracunsku godinu.

Postupak prijenosa neutroSenih prihoda detaljnije je obrazlozen u tocki 4.9. ove Upute. Za
izvrSavanje do visine naplacenih sredstava nije potrebna prethodna suglasnost Ministarstva
financija. Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u drZavnom
proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva
financija“. Navedeni obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, DrZzavnoj riznici, Sektoru za
pripremu i izradu prijedloga prorac¢una drzave.

4.5. 5 Pomoci

Izvor financiranja Pomo¢i c¢ine prihodi ostvareni od inozemnih vlada, medunarodnih
organizacija te institucija i tijela EU, prihodi iz drugih proracuna te ostalih subjekata unutar
opceg proracuna, kao i prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna.
Izvor obuhvaca:
51 Pomo¢i EU
Na navedenom izvoru se planiraju i izvr§avaju pomo¢i od institucija i tijela EU, 1 to za:
— izvrSavanje zapocetih projekata koji se financiraju iz IPA programa, komponente 1., II.
1 V., osim projekata koji se trebaju najprije financirati iz nacionalnih sredstava, a
refundacija iz EU dolazi kasnije 1 koji se planiraju u okviru izvora 55,
— programe Unije,
— ostale EU projekte koji se ne financiraju iz klasi¢nih EU fondova,
— instrument za povezivanje Europe (CEF) u slu¢aju kada se financijska potpora dodijeli
korisniku kao predujam,
— refundacije putnih troSkova koji nisu vezani uz provodenje pojedinih operativnih
programa (izvori financiranja 56 1 57).

52 Ostale pomo¢i i darovnice
Na navedenom izvoru se planiraju i izvrSavaju:

" http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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— pomo¢i iz proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i ostalih
subjekata unutar op¢e drzave,

— prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna,

— pomo¢i iz inozemstva koje proraunski korisnici dobivaju od inozemnih vlada i
medunarodnih organizacija.

U okviru izvora 52 ne planiraju se i ne izvrSavaju pomo¢i od institucija i tijela EU.

53 Inozemne darovnice
Izvor se koristi kod planiranja i izvrSavanja sredstava pomoci iz inozemstva (darovnica) koje
proracunski korisnici dobivaju od inozemnih vlada i medunarodnih organizacija, a koje se
izvrsavaju preko posebnih (namjenskih) racuna u poslovnim bankama i ne upladuju se
izravno na racun driavnog proracuna.

Svaka uplata zaprimljena preko posebnih (namjenskih) ra¢una u poslovnim bankama mora
biti propisno Sifrirana buduéi da ti podaci odreduju vrstu prihoda/primitka, konto glavne
knjige, odgovarajuci izvor financiranja i proracunskog korisnika kojem pripada.

Ostvareni prihodi te izvrSeni rashodi koji se financiraju iz inozemnih darovnica evidentiraju
se u drzavnom proracunu temeljem zaprimljenih izvoda i ostale mjerodavne dokumentacije.
Evidentiranje prihoda i rashoda iz ovoga izvora u drzavni proracun provodi Ministarstvo
financija, DrZzavna riznica, Sektor za drzavno racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih
organizacija. U informacijskom sustavu drZavne riznice evidentira se uplata na
odgovaraju¢em kontu prihoda i izvoru financiranja u visini uplacenih sredstava po
gotovinskom nacelu. Uplacena sredstva automatski se evidentiraju na proracunskog korisnika
tj. na glavu/RKP korisnika proracuna koji je ostvario inozemnu darovnicu. To znaci da se
uplacena sredstva stavljaju na raspolaganje iskljucivo proraCunskom korisniku koji je ostvario
sredstva iz inozemne darovnice 1 iskljucivo taj proracunski korisnik moze koristiti uplacena
sredstva.

Budu¢i da se sredstva inozemnih darovnica uplac¢uju u inozemnoj valuti, u informacijskom
sustavu drZavne riznice evidentira se uplaceni iznos u protuvrijednosti u kunama prema
srednjem tecaju HNB-a na dan uplate. Srednji teCaj HNB-a je sluZbeni tecaj koji se koristi
kod svih transakcija u inozemnoj valuti kod obracuna i evidentiranja prihoda i primitaka te
rashoda 1 izdataka u informacijskom sustavu drzavne riznice. U okviru izvora financiranja 53
ne planiraju se pomoc¢i od institucija i tijela EU.

Zaizvore financiranja 51, 52 i 53 vrijede pravila:

— ako su prihodi iz ovih izvora financiranja uplaceni u niZem opsegu nego Sto je
planirano u drzavnom proracunu, proracunski korisnik moZe preuzeti i placati obveze
samo u visini stvarno uplac¢enih, odnosno raspolozivih sredstava,

— uplaceni i preneseni, a manje planirani prihodi iz ovih izvora financiranja mogu se
izvrSavati iznad iznosa utvrdenih u proracunu (bez obzira na visinu plana), a do visine
uplacenih, odnosno prenesenih sredstava,
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— uplaceni 1 preneseni, a neplanirani prihodi iz ovih izvora financiranja mogu se koristiti
prema naknadno utvrdenim aktivnostima i/ili projektima u prora¢unu uz prethodnu
suglasnost Ministarstva financija,

— prihodi iz ovih izvora financiranja koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini prenose se
u proracun za tekucéu proracunsku godinu.

Postupak prijenosa neutroSenih prihoda detaljnije je obrazloZen u tocki 3.4. ove Upute. Za
izvrSavanje do visine naplacenih sredstava nije potrebna prethodna suglasnost Ministarstva
financija. Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u drzavnom
proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva
financija .

Prihodi iz izvora financiranja 51 Pomo¢i EU, 52 Ostale pomo¢i i darovnice i 53 Inozemne
darovnice, planiraju se u drzavnom proracunu i evidentiraju u informacijskom sustavu
drzavne riznice na razini proracunskog korisnika (glava/RKP). Racun (Zahtjev za placanje) iz
izvora financiranja 51 Pomo¢i EU i 52 Ostale pomoc¢i moze se unijeti do visine uplacenih i
prenesenih, odnosno raspoloZivih sredstava. Kod unosa zahtjeva za placanje postavljena je
automatska kontrola s obzirom na iznos raspoloZivih sredstava, i1 to na razini proracunske
glave ili RKP-a. Prihodi obuhvaceni izvorom financiranja 53 Inozemne darovnice uplacuju se
1 izvrSavaju preko posebnih (namjenskih) racuna u poslovnim bankama. Prihodi od inozemnih
darovnica i rashodi koji se financiraju iz inozemnih darovnica evidentiraju se u drZzavnom
proracunu temeljem zaprimljenih izvoda i ostale mjerodavne dokumentacije.

55 Refundacije iz pomo¢i EU

Iz ovog izvora planiraju se i izvrSavaju sredstva za projekte koji se najprije financiraju iz
nacionalnih sredstava, a nakon odobrenja od strane Europske komisije vr$i se refundacija
priznatih troskova u drZavni proracun (npr. izravna plac¢anja poljoprivrednim proizvodacima i
mjere trziSta poljoprivrednih proizvoda). Budu¢i se refundacija sredstava Cesto ne ostvaruje u
istoj proracunskoj godini u kojoj su isplaceni rashodi projekta, za izvor financiranja 55
Refundacije iz pomo¢i EU, prihodi i rashodi se planiraju i izvrSavaju prema sljede¢im
pravilima:
— prihodi i1 rashodi u drzavnom proraunu planiraju se i izvrSavaju na razini
proracunskog korisnika (glava/RKP),
— plan prihoda jednak je planu rashoda,
— refundacija sredstava evidentira se na razini ukupnog proracuna, a ne po proracunskim
korisnicima.

U okviru ovog izvora otvoreni su sljedeci podizvori:
551 Europski poljoprivredni jamstveni fond (EAGF)
552 Svicarski instrument




559 Ostale refundacije iz pomo¢i EU (izvor 559 koristi se i za instrument za povezivanje
Europe (CEF) u slucaju kada se financijska potpora dodijeli korisniku naknadno kao
refundacija)

Zakonom o izvrSavanju drzavnog proracuna dana je dodatna fleksibilnost u izvrSavanju ovoga
izvora financiranja. Nedostatno planirana sredstva iz izvora 55 mogu se osigurati
preraspodjelom samo izmedu tih projekata, i to bez ograni¢enja izmedu projekata unutar istog
razdjela organizacijske klasifikacije, a najviSe do 15% izmedu projekata razli¢itih razdjela
organizacijske klasifikacije uz suglasnost Ministarstva financija. Nedostatna sredstva na
ovome izvoru mogu se tijekom proracunske godine osigurati preraspodjelom sredstava
iskljuCivo iz izvora financiranja 55. Zahtjev za preraspodjelom sredstava dostavlja se
Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici, Sektor za pripremu i izradu prijedloga proracuna
drzave.

Ako rashodi za financiranje projekata koji se refundiraju iz pomoc¢i Europske unije nisu
planirani, tijekom godine mogu se naknadno otvoriti aktivnosti 1 projekti ili stavke. Obrazac
Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u drZavnom proracunu Republike
Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva financija'?. Navedeni
obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici, Sektoru za pripremu i izradu
prijedloga proracuna drzave.

Rashodi 1 izdaci iz naknadno otvorenih aktivnosti/projekta/stavki iz izvora financiranja 55
mogu se izvrSavati nakon S$to su sredstva osigurana, odnosno nakon provedene preraspodjele
sredstava.

Racuni (zahtjevi za placanje) koji se izvrSavaju iz izvora financiranja 55 Refundacije iz
pomoc¢i EU mogu se unositi u sustav drZzavne riznice do visine plana, $to znaci da je limit za
izvrSavanje rashoda i izdataka iz ovih izvora godiSnji plan proracuna. Kod unosa racuna
(zahtjeva za placanje) iz ovog izvora financiranja u informacijskom sustavu drZavne riznice
postavljena je kontrola izvrSavanja na razini planiranih rashoda i1 izdataka podskupine
ekonomske klasifikacije unutar aktivnosti/projekta.

56 Fondovi EU

Izvor financiranja 56 Fondovi EU se koristi za sredstva koja Republika Hrvatska ostvaruje iz
Europskih strukturnih i investicijskih fondova (ESI fondova) namijenjenih sufinanciranju
provedbe strateSkih ciljeva i prioriteta definiranih operativnim programima za odredeno
proracunsko razdoblje.

Izvor obuhvaca:

561 Europski socijalni fond (ESF)
562 Kohezijski fond (KF)

12 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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563 Europski fond za regionalni razvoj (EFRR)
564 Europski fond za pomorstvo i ribarstvo (EFPR)
565 Europski poljoprivredni fond za ruralni razvoj (EPFRR)

57 Ostali programi EU

Pored sredstava iz ESI fondova, Republika Hrvatska ostvaruje 1 sredstva iz ostalih programa
EU koji su obuhvaceni izvorom financiranja 57 Ostali programi EU. Ostali programi EU su:
Schengenski instrument, Europski fondovi za izbjeglice i povratak, Fond za azil, migracije i
integraciju, Fond za unutarnju sigurnost, Financijski instrumenti Europskog gospodarskog
prostora (EGP financijski mehanizam i Norveski financijski mehanizam) i ostalo.

Izvor obuhvaca:

571 Schengenski instrument

572 Fondovi za izbjeglice 1 povratak

573 Instrumenti Europskog gospodarskog prostora i ostali instrumenti
575 Fondovi za unutarnje poslove

Uplacena sredstva za izvore financiranja 56 Fondovi EU i 57 Ostali programi EU evidentiraju
se u informacijskom sustavu drZavne riznice kao primljeni predujam.

Proracunskim korisnicima u sustavu drZavne riznice koji imaju planirane rashode i izdatke
koje financiraju iz izvora financiranja 56 1 57, izvori financiranja u informacijskom sustavu
drZavne riznice ,,pune” se temeljem iznosa utvrdenih u financijskom planu (drZavnom
proracunu) odnosno u visini planiranih rashoda/izdataka. Kod unosa zahtjeva za placanje iz
izvora financiranja 56 i 57 postavljena je automatska kontrola raspolozivosti sredstava do
visine plana (napunjenog izvora financiranja), a za placanja iznad visine planiranih rashoda
potrebno je provesti dodatno ,,punjenje* izvora.

Za izvrSavanje rashoda i izdataka iz ovih izvora financiranja, iznad iznosa utvrdenih u
financijskom planu potrebno je dostaviti zahtjev Ministarstvu financija, Drzavnoj riznici,
Sektoru za izvrSavanje drZzavnog proracuna na e-mail adresu izvrsenje.proracuna@mfin.hr. U
zahtjevu potrebno je navesti: procijenjenu tromjesecnu potrebu sredstava, izvor financiranja i
stavku prihoda koja se puni uz dodatno obrazloZenje. Na temelju dostavljenog zahtjeva Sektor

za izvrSavanje drzavnog proracuna ,,puni‘‘ izvore financiranja.

Proracunski korisnici koji nemaju planirane rashode i izdatke u financijskom planu, a koje
financiraju iz izvora financiranja 56 i 57 mogu tijekom godine otvoriti nove aktivnosti/
projekte i stavke s planom 0. Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke
u drZavnom proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama
Ministarstva finalncijal13 . Nakon provedene procedure otvaranja novog izvora/aktivnosti/stavke
u drzavnom proracunu, ,,punjenje‘ izvora odvija se prema gore opisanom procesu punjenja
izvora.

13 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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Nakon provedenog plac¢anja od strane proracunskih korisnika, u informacijskom sustavu
drzavne riznice automatski se evidentiraju rashodi i izdaci proracunskog korisnika. U visini
izvrSenih rashoda i izdataka Ministarstvo financija, DrZana riznica, Sektor za drzavno
racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih organizacija mjese¢no evidentira ostvareni prihod
na odgovarajuc¢em analitickom racunu prihoda na razini glave/RKP-a proracunskog korisnika.

Racuni (zahtjevi za plac¢anje) koji se izvrSavaju iz izvora financiranja 56 1 57 mogu se unositi
u sustav drzavne riznice do visine planiranih, odnosno ,,napunjenih* sredstava.

4.6. 6 Donacije

U izvor financiranja Donacije ukljucuju se prihodi ostvareni od fizickih osoba, neprofitnih
organizacija, trgovackih drustava i ostalih subjekata izvan opéeg prorauna. Prihodi i rashodi
iz ovog izvora planiraju se i izvrSavaju na razini glave/RKP-a proracunskog korisnika.
Proracunski korisnici ne smiju planirati donacije od drugih proracuna i proracunskih
korisnika. Izvor obuhvaca:

61 Donacije

Ovaj izvor obuhvaca sve donacije koje se uplacuju na jedinstveni racun drZzavnog proracuna.
63 Inozemne donacije

Ovaj izvor obuhvaca donacije koje proracunski korisnici dobivaju od pravnih i fizickih osoba
iz inozemstva, a koje se izvrSavaju preko posebnih (namjenskih) racuna u poslovnim
bankama i ne uplacuju izravno u proracun.

Svaka uplata zaprimljena preko posebnih (namjenskih) rauna u poslovnim bankama mora
biti propisno Sifrirana buduéi da ti podaci odreduju vrstu prihoda/primitka, konto glavne
knjige, odgovarajuci izvor financiranja i proracunskog korisnika kojem pripada.

Ostvareni prihodi te izvrSeni rashodi koji se financiraju iz inozemnih donacija evidentiraju se
u drzavnom proracunu temeljem zaprimljenih izvoda i ostale mjerodavne dokumentacije.
Evidentiranje prihoda i rashoda iz ovoga izvora u drzavni proracun provodi Ministarstvo
financija, DrZavna riznica, Sektor za drzavno racunovodstvo 1 racunovodstvo neprofitnih
organizacija. U informacijskom sustavu drZavne riznice evidentira se uplata na
odgovaraju¢em kontu prihoda i1 izvoru financiranja u visini uplacenih sredstava po
gotovinskom nacelu. Uplacena sredstva automatski se evidentiraju na proracunskog korisnika
tj. na glavu/RKP korisnika proracuna koji je ostvario inozemnu donaciju. To zna¢i da se
uplacena sredstva stavljaju na raspolaganje iskljucivo proratunskom korisniku koji je ostvario
sredstva iz inozemne donacije i iskljucivo taj korisnik moZe koristiti uplac¢ena sredstva.

Budu¢i da se sredstva inozemnih darovnica uplacuju u inozemnoj valuti, u informacijskom
sustavu drZavne riznice evidentira se uplaceni iznos u protuvrijednosti u kunama prema
srednjem tecaju HNB-a na dan uplate. Srednji teCaj HNB-a je sluZbeni tecaj koji se koristi
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kod svih transakcija u inozemnoj valuti kod obracuna i evidentiranja prihoda i primitaka te
rashoda i izdataka u informacijskom sustavu drZavne riznice.

Za izvor financiranja skupine 6 Donacije:

— ako su donacije uplac¢ene u niZzem opsegu nego Sto je iskazano u drzavnom proracunu,
proracunski korisnik moZe preuzeti i placati obveze samo u visini stvarno uplacenih,
odnosno raspolozivih sredstava,

— uplacene i prenesene, a manje planirane donacije mogu se izvrSavati iznad iznosa
utvrdenih u proracunu (bez obzira na visinu plana), a do visine upla¢enih, odnosno
prenesenih sredstava,

— uplacene i prenesene, a neplanirane donacije mogu se koristiti prema naknadno
utvrdenim aktivnostima 1i/ili projektima u proracunu uz prethodnu suglasnost
Ministarstva financija,

— donacije koje nisu iskoriStene u prethodnoj godini prenose se u proracun za tekucu
proracunsku godinu.

Postupak prijenosa neutroSenih prihoda detaljnije je obrazlozen u tocki 4.9. ove Upute. Za
izvrSavanje do visine naplacenih sredstava nije potrebna prethodna suglasnost Ministarstva
financija. Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u driavnom
proracunu Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva
financija”.

Prihodi iz izvora financiranja 61 Donacije, planiraju se u drzavnom proracunu i evidentiraju u
informacijskom sustavu drzavne riznice na razini proracunskog korisnika (glava/RKP). Racun
(Zahtjev za placanje) koji tereti izvor financiranja 61 Donacije, moZe se unijeti do visine
uplacenih i1 prenesenih, odnosno raspoloZivih sredstava. Kod unosa zahtjeva za placanje
postavljena je automatska kontrola s obzirom na iznos raspoloZivih sredstava, i to na razini
proracunske glave ili RKP-a.

Prihodi obuhvaceni izvorom financiranja 63 Inozemne donacije uplacuju se i izvrSavaju preko
posebnih (namjenskih) rac¢una u poslovnim bankama. Prihodi od inozemnih donacija i rashodi
koji se financiraju iz inozemnih donacija evidentiraju se u drZzavnom proracunu temeljem
zaprimljenih izvoda i ostale mjerodavne dokumentacije.

4.7. 7 Prihodi od prodaje nefinancijske imovine i naknade s osnova
osiguranja

U ovaj izvor financiranja ukljucuju se prihodi koji se ostvaruju prodajom ili zamjenom
nefinancijske imovine i od naknade Stete s osnove osiguranja.

Ovaj izvor moZe se koristiti samo za kapitalne rashode. Kapitalni rashodi jesu: rashodi za
nabavu nefinancijske imovine (razred 4), rashodi za odrzavanje nefinancijske imovine (3232
Usluge tekuceg i1 investicijskog odrZavanja), kapitalne pomoc¢i koje se daju trgovackim

1 http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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drustvima, u kojima drzava ima odlucujuéi utjecaj na upravljanje, za nabavu nefinancijske
imovine i dodatna ulaganja u nefinancijsku imovinu (38612 Kapitalne pomo¢i trgovackim
drustvima u javnom sektoru) te ulaganja u dionice i udjele trgovackih drustava (532 Dionice i
udjeli u glavnici trgovackih drustava u javnom sektoru i 534 Dionice i udjeli u glavnici
trgovackih druStava izvan javnog sektora).

Proracunski korisnici koji nemaju poseban rac¢un, odnosno koji svoj financijski plan u cijelosti
izvrSavaju preko sustava drZavne riznice, ne planiraju ovaj izvor financiranja. Izuzetak su oni
proracunski korisnici kojima je zakonom propisana namjena koriStenja sredstava od prodaje
nefinancijske imovine. Proracunski korisnici kojima se od 2015. godine vlastiti i namjenski
prihodi i primici evidencijski iskazuju u sustavu drZavne riznice, planiraju navedeni izvor u
svom financijskom planu.

4.8. 8 Namjenski primici

Ovaj izvor ¢ine primici od financijske imovine i zaduZivanja, ¢ija je namjena utvrdena
posebnim ugovorima i/ili propisima. Izvor obuhvaca:

81 NamjenskKi primici od zaduzivanja

U okviru ovog izvora planiraju se projekti koji se financiraju iz zajmova od medunarodnih
organizacija i institucija, a koji se izvrSavaju preko jedinstvenog racuna driavnog
proracuna. Primici iz izvora 81 evidentiraju se analiti¢ki devetoj razini raCunskog plana kako
bi se mogla pratiti uplata po svakom pojedinom zajmu.

82 Namjenski primici od zaduzivanja kroz refundacije

U okviru ovog izvora planiraju se isklju¢ivo zajmovi od medunarodnih organizacija i
institucija koji se troSe kroz projekte, izvrSavaju preko jedinstvenog racuna driavnog
proracuna, a zajmodavac naknadno sredstvima zajma refundira nastale rashode (projekti
financirani iz zajmova CEB-a i EIB-a).

83 Namjenski primici od inozemnog zaduZivanja

U okviru ovog izvora planiraju se iskljucivo zajmovi od medunarodnih organizacija i
institucija koji se izvrSavaju preko posebnih (namjenskih) racuna u poslovnim bankama.

Svaka uplata zaprimljena preko posebnih (namjenskih) racuna u poslovnim bankama mora
biti propisno Sifrirana budu¢i da ti podaci odreduju vrstu prihoda/primitka, konto glavne
knjige (kod zajmova Svjetske banke svaki zajam je odreden posebnim kontom glavne knjige),
odgovaraju¢i izvor financiranja i proracunskog korisnika kojem pripada.

Ostvareni primici te izvrSeni rashodi 1 izdaci iz navedenih zajmova evidentiraju se u sustavu
drzavne riznice (u drzavnom proracunu) temeljem zaprimljenih izvoda i ostale mjerodavne
dokumentacije. Evidentiranje primitaka te rashoda i izdataka iz ovoga izvora u drzavni
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proracun provodi Ministarstvo financija, DrZavna riznica, Sektor za drzavno rac¢unovodstvo i
racunovodstvo neprofitnih organizacija. U informacijskom sustavu drZavne riznice evidentira
se uplata na odgovaraju¢em kontu primitka i izvoru financiranja u visini uplac¢enih sredstava
po gotovinskom nacelu. Uplacena sredstva automatski se evidentiraju na proratunskog
korisnika tj. na glavu/RKP korisnika proracuna koji je planirao i povukao zajam. To znaci da
se uplacena sredstva stavljaju na raspolaganje isklju€ivo proracunskom korisniku koji je
ostvario sredstva iz zajma 1 iskljuivo taj proracunski korisnik moZe koristiti uplacena
sredstva.

Za izvor financiranja skupine 81 Namjenski primici od zaduzivanja i 83 Namjenski primici od
inozemnog zaduzivanja vrijede pravila:

— ako su namjenski primici uplac¢eni u niZem opsegu nego $to je planirano u drzavnom
proracunu, proracunski korisnik moZe preuzeti i placati obveze samo u visini stvarno
uplacenih, odnosno raspolozivih sredstava,

— uplaceni i1 preneseni, a manje planirani namjenski primici mogu se izvrSavati iznad
iznosa utvrdenih u proracunu (bez obzira na visinu plana), a do visine uplacenih
(povucenih), odnosno prenesenih sredstava, uz suglasnost Ministarstva financija,

— wuplaceni 1 preneseni, a neplanirani namjenski primici mogu se Kkoristiti prema
naknadno utvrdenim aktivnostima i/ili projektima u proracunu uz prethodnu
suglasnost Ministarstva financija,

— namjenski primici koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini prenose se u proracun za
tekucu proracunsku godinu.

Postupak prijenosa neutroSenih prihoda detaljnije je obrazloZen u tocki 4.9. ove Upute.

Obrazac Suglasnosti za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u drZavnom proracunu
Republike Hrvatske (Prilog 7.c.) dostupan je na internet stranicama Ministarstva financijalS.
Navedeni obrazac dostavlja se Ministarstvu financija, Drzavnoj riznici, Sektoru za pripremu i
izradu prijedloga proracuna drzave.

4.9. Prijenos neutrosenih prihoda iz prethodne godine

Sukladno Zakonu o proracunu i zakonu o izvrSavanju drzavnog proracuna namjenski prihodi i
primici te vlastiti prihodi koji nisu iskoriSteni u prethodnoj prora¢unskoj godini prenose se u
proracun tekuce godine na zahtjev proratunskog korisnika. Prijenos neutroSenih sredstava
moguc¢ je u okviru sljedecih izvora financiranja:

3 VLASTITI PRIHODI
31 Vlastiti prihodi
4 PRIHODI ZA POSEBNE NAMJENE
41 Prihodi od igara na srecu
42 Prihodi od spomenicke rente
43 Ostali prihodi za posebne namjene

15 . .
http://www.mfin.hr/hr/priprema-proracuna
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5 POMOCI
51 Pomo¢i EU (samo za neutroSena sredstva ostvarena iz Programa Erasmus+,
odnosno sukladno nacelu pojednostavljenih troskova - SCO)
52 Ostale pomo¢i i darovnice
53 Inozemne darovnice
6 DONACIE
61 Donacije
63 Inozemne donacije
7 PRIHODI OD PRODAIJE ILI ZAMJENE NEFINANCIJSKE IMOVINE I NAKNADE S
NASLOVA OSIGURANJA
71 prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine i naknade s naslova
osiguranja
8 NAMJENSKI PRIMICI
81 Namjenski primici od zaduZivanja
83 Namjenski primici od inozemnog zaduZivanja

Prihodi 1 primici prenose se na odgovarajucu vrstu prihoda i primitaka na razinu glave/RKP-a
proracunskog korisnika. Iznimno, prihodi ostvareni iz izvora financiranja 41 Prihodi od igara
na srecu i 42 Prihodi od spomenicke rente prenose se na odgovarajucu vrstu prihoda na razini
aktivnosti proracunskog korisnika.

Na kraju godine za neutroSeni iznos prihoda ostvarenih iz izvora financiranja 51 Pomo¢i EU
zaduzuje se (umanjuje se) racun prihoda od EU, a odobrava rafun obveza za primljene
predujmove. Na pocetku sljedece godine za isti iznos odobrava se ra¢un prihoda od EU kako
bi se korisniku omogucilo koriStenje (troSenje) preostalih sredstava. Iznimno, unutar ovoga
izvora financiranja, neutroSena sredstva ostvarena u prethodnoj proracunskoj godini iz
Programa Erasmus+, odnosno sukladno nacelu pojednostavljenih troskova — SCO prenose se,
temeljem Zahtjeva za prijenos neutroSenih prihoda, u proracun tekuce godine na razinu
glave/RKP-a proracunskog korisnika.

Proracunski korisnici duzni su do datuma propisanog zakonom o izvrSavanju drZavnoga
proracuna dostaviti Ministarstvu financija Zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda iz
prethodne proracunske godine kako bi isti bili raspoloZivi na koriStenje u tekucoj godini.

Zahtjev treba sadrZavati popunjeni izvjeStaj TO731 Zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda i
popratni dopis uz obveznu pisanu izjavu da su provedena sva potrebna preknjiZenja i da iznosi
za prijenos namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koji nisu iskoriSteni u
prethodnoj godini u izvjestaju odgovaraju evidencijama kod proracunskog korisnika.

Ministarstva u ¢ijoj su nadleZnosti proracunski korisnici koji su zakonom o izvrSavanju
drzavnog proraCuna izuzeti od obveze uplate namjenskih prihoda i1 primitaka te vlastitih
prihoda u drzavni proracun, odnosno oni koji ostvarenje i troSenje ovih prihoda evidencijski
iskazuju mjeseCno u sustavu drzavne riznice, duzna su dostaviti Ministarstvu financija
objedinjeni zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda iz prethodne godine po vrstama prihoda i
izvorima financiranja. Zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda dostavlja se objedinjen na
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razini proracunske glave ili RKP-a proracunskog korisnika, odnosno na razini na kojoj se
mjesecna evidencija provodi u sustavu drZavne riznice.

Izvjestaj TO731 Zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda kreiran je u informacijskom sustavu
drzavne riznice te sadrZi podatke o:
— prenesenim prihodima i primicima iz prethodne godine,
— uplacenim prihodima i primicima u tekucoj godini,
— utroSenim sredstvima u tekucoj godini 1
— raspoloZivim sredstvima za prijenos u idu¢u godinu (koja Cine prenesena sredstva +
uplacena sredstva — utroSena sredstva).

Zahtjev za prijenos neutroSenih prihoda i popratni dopis ovjerava Celnik tijela te se dostavlja
Ministarstvu financija. Na temelju popunjenog Zahtjeva i dopisa, Ministarstvo financija,
Drzavna riznica, Sektor za izvrSavanje drzavnog proracuna nakon kontrole provodi prijenos
neutroSenih sredstava.

Ukoliko proracunski korisnik ne podnese zahtjev za prijenos, neutroSena sredstva
proracunskog korisnika se ne prenose u idu¢u proracunsku godinu te ista nisu raspoloziva za
koriStenje.

U slucaju da proracunski korisnik ne trazi prijenos neutroSenih prihoda/primitaka ili trazi
manji iznos za prijenos nego Sto proizlazi iz evidencija, o istom se duZan ocitovati
Ministarstvu  financija, Drzavnoj riznici, Sektoru za izvrSavanje drZavnog proracuna.
Neprenesena sredstva preknjizavaju se na drZzavni proracun.

5. POVRAT SREDSTAVA

5.1. Povrat sredstava u drzavni proracun

Proracunski korisnik koji je dao nalog za placanje duZan je odmah zatraZiti povrat sredstava u
drzavni proracun ako se utvrdi da sredstva isplac¢ena iz drZavnog proracuna nisu utrosena u
roku u kojem su trebala biti utroSena i/ili ako se utvrdi da je isplata sredstava iz drzavnog
proracuna izvrSena nezakonito i/ili neopravdano. Sredstva se vrac¢aju u drzavni proracun:

— u korist rashoda/izdatka koji je tere¢en u trenutku isplate ako je povrat ostvaren u
godini u kojoj je izvrSena isplata.

— u korist ostalih nespomenutih prihoda za povrat sredstava ispla¢enih ranijih godina.
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5.1.1.  Povrat neiskoristenih sredstava iz prethodnih godina

Uplata povrata sredstava iz prethodnih godina provodi se u korist jedinstvenog racuna
drzavnog proracuna, broj¢ana oznaka vrste prihoda 7196 — Povrat neiskoriStenih sredstava iz
ranijih godina koja se prema RKP-u proracunskog korisnika evidentira na osnovnom racunu
65269 Ostali nespomenuti prihodi po posebnim propisima. Modeli za uplatu mogu biti HR62,
HR63, HR64 1 HR68 Cija su pravila za iskazivanje sadrzaja propisana Naredbom.

5.1.2. Povrat na stavku rashoda

Uplate u korist jedinstvenog racuna drZzavnog proracuna kao povrat na stavku
rashoda/izdataka provode se u slu¢aju kada je iz proracuna plac¢en rashod/izdatak koji se u
istoj godini refundira ili vra¢a u proracun temeljem razli¢itih poslovnih dogadaja (povrati
pogresno ili viSe isplacenih sredstava, povrati temeljem prekrSenih ugovora i sl.). Sredstva se
uplacuju u korist drzavnog proracuna uz upotrebu modela HR33 kako slijedi:

Racun: HR12 1001 0051 8630 0016 0
Model: HR33 (obvezna uporaba modela HR33)
Poziv na broj: P1-P2-P3

P1 — osnovni racun s kojeg je rashod placen + kontrolni broj
P2 — aktivnost s koje je rashod placen + kontrolni broj
P3 — podatak koji odredi proracunski korisnik kojem se sredstva vracaju

Sadrzaj modela HR33 mora se iskazati s tri podatka. Podatak P1 moZe imati najviSe do 6
znamenaka ukljucuju¢i i kontrolni broj i predstavlja oznaku izdatka po ekonomskoj
klasifikaciji. Podatak P2 moZe imati najvisSe do 7 znamenaka ukljucuju¢i i kontrolni broj te
predstavlja oznaku aktivnosti iz drZavnog proracuna. Podatak P3 moze imati najvisSe do 7
znamenaka.

Kako bi se osiguralo ispravno prepoznavanje uplate, proracunski korisnik uplatitelju mora
predociti potpune podatke o modelu i pozivu na broj. Podatak P3 podatak odreduje
proracunski korisnik kojem se sredstva vracaju i trebao bi biti specifi¢no definiran kako bi se
temeljem njega mogao prepoznati pojedinacni uplatitelj. Ukoliko je aktivnost na koju se
sredstva vracaju planirana iz viSe izvora, u tre¢i podatak prvo se upisuje izvor, a potom
podatak koji odredi korisnik kojem se sredstva vracaju.

Primjer povrata na aktivnost koja je planirana u jednom izvoru:
HR33-323795-5390196-1234567

Primjer povrata na aktivnost koja je planirana iz viSe izvora (npr. 111 31):

- naizvor 31 HR33-323795-5390196-3112345

-naizvor 11 HR33-323795-5390196-1112345
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Tablica kontrolnih brojeva se nalazi na internet stranici Ministarstva financija'®. Ako
proracunski korisnik ima potrebu Sifriranja svojih podataka s kontrolnim brojem, moze se
obratiti FINA-i koja ¢e dostavljene podatke Sifrirati.

Prorac¢unskom korisniku povrat na stavku rashoda je vidljiv u informacijskom sustavu
drzavne riznice FBL3N — Stavke konta Glavne knjige. Detaljnije informacije o povratu na
stavku rashoda proracunski korisnik dobiva od FINA-e kroz izvadak u kojem su uz model i
poziv na broj navedene informacije i o uplatitelju (detaljnije je obrazloZen u tocki 14.4. ove
Upute).

5.1.3. Evidencije o povratu sredstava u drzavni proracun

Sukladno Zakonu o proracunu proracunski korisnici odgovorni su za potpunu i pravodobnu
naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleznosti i za izvrSavanje svih rashoda i izdataka u
skladu s namjenama. Vezano za navedeno, proracunski korisnici su duzni u poslovnim
knjigama evidentirati potraZzivanja po subjektima, raCunima, pojedinanim iznosima,
rokovima dospijeCa 1 zateznim kamatama, sukladno Pravilniku o proracunskom
racunovodstvu i racunskom planu. Takoder, proracunski korisnici duZni su evidentirati
potrazivanja i u slucajevima kada se utvrdi da proracunska sredstva nisu utroSena u roku u
kojem su trebala biti utroSena ili su utroSena na nezakonit i/ili neopravdan nacin. Temeljem
evidencije o potrazivanjima, proracunski Kkorisnici prate izvrSavanje povrata sredstava u
drzavni proracun i vode evidencije o povratu sredstava.

Proracunski korisnici su duzni do 15. oZujka tekuce godine dostaviti ministarstvima i drugim
drzavnim tijelima na razini razdjela organizacijske klasifikacije, godiSnji izvjeStaj o povratima
sredstava u drzavni proracun.

Ministarstva i druga tijela na razini razdjela organizacijske klasifikacije su duzni do 31.
ozujka tekuce godine za prethodnu godinu dostaviti Ministarstvu financija objedinjeni
godis$nji izvjestaj o povratima sredstava u drZavni proraun na obrascu Izvjestaj o povratima
sredstava u drZavni proracun (Prilog 9.).

Izvjestaj o povratima sredstava sadrzi:
— za povrat sredstava za isplate izvrsene prethodnih godina:
— broj¢anu oznaku i naziv razdjela, glave i RKP korisnika koji je dao nalog za
placanje i uputu o povratu sredstava u drzavni proracun,
— iznos utvrden za povrat,
— 1znos povrata i
— iznos preostalih sredstava za povrat

Primjer:
Proracunski korisnik svake godine obavlja godiS$nji popis imovine i obveza. Prilikom popisa
provodi se uskladivanje stanja obveza i potraZivanja sa dobavlja¢ima/kupcima. Dobavljac je u

16 http://www.mfin.hr/hr/upute-nalozi-i-ostalo
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izvjeStaju o otvorenim stavkama, proracunskom korisniku naveo kako nema iskazanih
dugovanja prema njemu nego da postoji pretplata. Nakon provjere od strane proracunskog
korisnika i kontaktiranja dobavljaca, uoceno je kako je greSkom u prethodnoj godini dva puta
placen isti racun. Proraunski korisnik evidentira potraZivanje u poslovnim knjigama i trazi
povrat neopravdano isplacenih sredstava s racuna drZzavnog proracuna. Proraunski korisnik
navedeni povrat iskazuje u IzvjeStaju.

— za povrat sredstava ostvaren u godini u kojoj je izvrSena isplata:

— brojCanu oznaku 1 naziv razdjela, glave i RKP proracunskog korisnika koji je
dao nalog za plac¢anje i uputu o povratu sredstava na razini podskupine
ekonomske klasifikacije,

— oznaku i naziv aktivnosti/projekta,

— oznaku izvora financiranja i

— oznaku ekonomske klasifikacije s koje je korisnik izvrSio plac¢anje i u korist
koje je izvrSen povrat sredstava,

— iznos utvrden za povrat,

— 1znos povrata i

— 1iznos preostalih sredstava za povrat.

Primjer:

Djelatnik ministarstva je upucen na sluzbeni put u inozemstvo, temeljem poziva medunarodne
organizacije. U pozivu je navedeno kako troSkove prijevoza, naknadnom refundacijom
sredstava, snosi medunarodna organizacija koja organizira poslovni dogadaj (ukupan iznos
refundacije iznosi 2.500,00 kuna). Rashode za zrakoplovnu kartu prije odlaska na sluzbeni put
placa ministarstvo. Nakon povratka sa sluzbenog puta, djelatnik je obvezan vratiti dobiveni
povrat od medunarodne organizacije za troSkove avionske karte. Navedeni iznos uplacuje na
stavku rashoda s koje je ministarstvo platilo dobavljacu za troSkove avionske karte.

5.2. Povrat sredstava koja su pogresno ili viSe upla¢ena u drzavni
proracun

Zakon o izvrSavanju drZavnog proracuna propisuje da se pogresno ili viSe uplaceni prihodi na
racun drzavnog proraCuna vracaju uplatiteljima na teret tih prihoda. RjesSenje o tome donosi
Ministarstvo financija. Iznimno, za pogresno ili viSe uplacene prihode od novc¢anih kazni,
troSkova postupka i ostalih prihoda iz nadleznosti Ministarstva unutarnjih poslova te za
pogresno ili viSe uplac¢ene prihode od sudskih pristojbi, nov€anih kazni, troSkova postupka i
ostalih prihoda iz nadleZnosti pravosudnih tijela, rjeSenja donose Ministarstvo unutarnjih
poslova, odnosno Ministarstvo pravosuda.

U slucaju pogreSno ili viSe uplacenih sredstava na racun drZzavnog proracuna, zahtjev za
povrat sredstava i dokumentacija kojom se dokazuje da su sredstva pogresno ili viSe upla¢ena
podnosi se Ministarstvu financija, odnosno Ministarstvu unutarnjih poslova i Ministarstvu
pravosuda, ako je rije¢ o povratu sredstava iz njihove nadleZnosti. Zahtjev za povrat pogresno
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ili viSe uplacenih sredstava podnosi proracunski korisnik koji je nalozio uplatu ili direktno
uplatitel;j.

Proracunski korisnik drzavnog proracuna, u ¢ijoj su nadleznosti pogresno ili viSe upla¢ena
sredstva na raun drZavnog prorauna, duZan je na zahtjev uplatitelja ili Ministarstva financija
dostaviti oCitovanje o opravdanosti zahtjeva za povrat pogresno ili viSe uplacenih sredstava na
racun drZzavnog proracuna, iznos sredstava koja se vracaju uplatitelju te dokumentaciju kojom
to potkrepljuje.

U sluc¢aju da je Ministarstvo financija zaprimilo zahtjev za povrat sredstava direktno od
uplatitelja (fizicke ili pravne osobe), prosljeduje ga na ocitovanje nadleZnom proraCunskom
korisniku s dokumentacijom koja se prilaze uz zahtjev za povrat sredstava (dopis u kojem se
navodi da je uplata izvrSena pogresno ili vise, s datumom uplate i iznosom).

Ministarstvo financija provjerava vjerodostojnost dokumentacije i donosi rjeSenje o povratu
sredstava iz drzavnog proracuna. RjeSenje se dostavlja na izvrSenje u FINA-u, te kao
obavijest stranci 1 nadleZznoj instituciji. Na temelju rjeSenja, FINA izvrSava povrat sredstava
podnositelju zahtjeva na nacin da tereti racun drzavnog proracuna i vrstu prihoda u korist koje
je uplata ranije izvrSena (kao umanjenje prihoda).

5.2.1. IzvrSenje rjeSenja o povratu u inozemstvo

U slucaju povrata pogresno ili viSe uplacenih sredstava u inozemstvo svi povrati, bilo da
rjeSenje o povratu donosi Ministarstvo financija, Ministarstvo unutarnjih poslova ili
Ministarstvo pravosuda, povrat izvrSava Ministarstvo financija. IzvrSavanje ovih povrata u
inozemstvo, Ministarstvo financija provodi putem racuna broj HR37 2340 0091 5102 9577 1
otvorenog u PBZ-u.

Proracunski korisnici dostavljaju Ministarstvu financija, DrZavna riznica, Sektor za
izvrSavanje drzavnog proratuna dokumentaciju temeljem koje se izvrSava povrat pogresno ili
viSe uplacenih sredstava u inozemstvo.

Dokumentacija sadrZzava: rjeSenje o povratu, datum uplate sredstava na rac¢un Ministarstva
financija (datum izvrSenja rjeSenja) i instrukcije za placanje (valuta plac¢anja, ime i
prezime/naziv primatelja, adresa primatelja, IBAN racuna primatelja, naziv banke,
BIC/SWIFT banke, tko snosi bankarske troSkove i referencu placanja koja je vazna za
primateljevo prepoznavanje uplate).
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6. REFUNDACIJE SREDSTAVA

6.1. Refundacija troskova osiguranja

Proracunski korisnici su duzni u svojim financijskim planovima planirati sredstva za obvezno
osiguranje vozila, zrakoplova i brodica prema posebnim propisima iz djelatnosti osiguranja te
sredstva za osiguranje prijevoznih sredstava i druge imovine koja je zbog pojacanog rizika i
velike pojedinacne vrijednosti viSe izloZzena moguéim Stetnim dogadajima u obavljanju
redovne djelatnosti.

U slucaju Stetnih dogadaja, primjerice u prometnim nezgodama, proracunski korisnici
podmiruju rashode popravka vozila ili druge osigurane imovine na teret sredstava osiguranih
u svom financijskom planu. Osiguravatelj koji nadoknaduje nastalu Stetu refundira sredstva na
racun drZzavnog proracuna, na sljedeci nacin:

— ako se refundacija Stete ostvari u istoj godini u kojoj je nastao rashod, uplaéuje se kao
povrat na stavku rashoda i to na nacin objasnjen u tocki 5.1.2,

— ako se refundacija Stete ostvari za rashode nastale u prethodnim godinama,
uplacuje se kao prihod na uplatnu Sifru 7196 — Povrat neiskoriStenih sredstava iz
ranijih godina i evidentira na osnovnom racunu 65269 Ostali nespomenuti prihodi po
posebnim propisima, kako je opisano u tocki 5.1.1.,

— u slucaju totalne Stete sredstva se uplac¢uju na broj¢anu oznaku vrste prihoda 5088
Prihodi od nadoknade Steta s osnova osiguranja (totalna Steta) i evidentiraju na
osnovnom racunu 65267 Prihodi s naslova osiguranja, refundacije Stete i totalne Stete.

6.2. Refundacije zajednickih troskova

A. Zajednicki troSkovi dva proracunska korisnika

Podmirenje zajednickih troSkova dva i viSe proracunskih korisnika provodi se na sljedece
nacine:

1. ProraCunski korisnik koji je nositelj troSkova unosi u sustav drZzavne riznice zahtjev za
placanje koji sadrzi dvije stavke:
— prva stavka tereti rashod iz razreda 3 po prirodnoj vrsti troska, za dio troskova koji se
odnosi na proracunskog korisnika nositelja troskova,
— druga stavka tereti racun 392110000 — Prijelazni racun, za dio troSkova proraunskog
korisnika s kojim dijeli zajednicke troskove.

Istovremeno, proracunski korisnik nositelj troskova obavezan je dostaviti Ministarstvu
financija, Drzavnoj riznici, Sektoru za drzavno racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih
organizacija Nalog za preknjifenje zajednickih rashoda'’ (Prilog 8.e.) temeljem kojeg se

7 http://www.mfin.hr/hr/nalozi-za-preknjizenje
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preknjiZava rashod s prijelaznog ra¢una 392110001 korisnika koji je platio zajednicki troSak
na rashode drugog korisnika. Na Nalogu za preknjiZenje zajednickih rashoda predvidena su
mjesta za potpis svih proracunskih korisnika koji sudjeluju u zajedni¢kom rashodu te on mora
biti potpisan od svih strana.

2. ProraCunski korisnik koji je nositelj troSkova unosi u sustav drZzavne riznice zahtjev za
placanje kojim podmiruje troSak u cijelosti prema prirodnoj vrsti na teret sredstava
osiguranih u svom financijskom planu.

Ministarstvu financija, DrZzavnoj riznici, Sektoru za drzavno ra¢unovodstvo i racunovodstvo
neprofitnih organizacija dostavlja se Nalog za preknjiZenje zajednickih rashoda temeljem
kojeg se preknjizava rashod koji pripada drugom proracunskom korisniku na teret njegovog
financijskog plana. Na Nalogu za preknjizenje zajednickih rashoda predvidena su mjesta za
potpis svih proraunskih korisnika koji sudjeluju u zajednickom rashodu te on mora biti
potpisan od svih strana.

B. Zajednicki troskovi proracunskog korisnika i pravnih (fizickih)
osoba koje ne posluju u sustavu drzavne riznice

Podmirenje obveze zajednickih troSkova proracunskog korisnika i drugih pravnih i fizi¢kih
osoba koje ne posluju u sustavu drZzavne riznice provodi se na sljedeci nacin:
— proracunski korisnik, ukoliko je nositelj troskova, podmiruje obvezu u cijelosti na teret
sredstava osiguranih u svom financijskom planu,
— pravna (fizicka) osoba, koja ne posluje u sustavu drZzavne riznice, refundira troSkove
na ratun drZzavnog proraCuna i to: kao povrat na stavku rashoda ukoliko se radi o
refundaciji tekuce godine ili uplacuje sredstva na broj¢anu oznaku vrste prihoda 7196
ako se radi o refundaciji iz prethodne godine.

Proracunski korisnik u ¢iju je korist izvrSen povrat na aktivnost/stavku, u izvjeStajima iz
sustava drZavne riznice moZe vidjeti da mu je izvrSena refundacija. Na aktivnosti/stavci su
evidentirani iznosi uplata s negativnim predznakom. U slucajevima kada proracunski korisnik
ocekuje istog dana veci broj povrata na stavku rashoda, u sustavu drZavne riznice ovi povrati
¢e biti evidentirani u jednom iznosu. Kako bi se prepoznao pojedini uplatitelj sredstava,
proracunski korisnik podnosi FINA-i Zahtjev za izvjeStavanjem na nacin opisan u tocki 14.4.
ove Upute.

6.3. Refundacije troskova sluzbenog putovanja koje isplacuje
Europska komisija

Troskove sluzbenog putovanja delegata Europskog vije¢a i Vije¢a EU, kao i ostalih sudionika
sastanaka Europske komisije, proracunski korisnik prvo isplacuje iz drzavnog proracuna tj. na
teret opc¢ih prihoda i1 primitaka drZzavnog proracuna, doprinosa i/ili iz vlastitih sredstava.
Europska komisija vrS§i povrat sredstava u cijelosti ili djelomi¢no na jedinstveni racun
drzavnog proracuna. Refundacija troSkova sluzbenog putovanja delegata Europskog vijeca i
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Vije¢a EU razlikuje se od refundacija putnih troskova ostalih sudionika sastanaka Europske
komisije.

6.3.1. Refundacija troSkova sluzbenih putovanja delegata
Europskog vijeca i Vijeca EU

Za potrebe placanja troskova sluzbenih putovanja delegata Europskog vije¢a i Vijeca EU
Europska komisija dva puta godiSnje zemljama Clanicama doznacava sredstva. Sredstva se
uplacuju se na jedinstveni ra¢un drZavnog proracuna a u glavnoj knjizi drzavnog proracuna
evidentiraju se na kontu obveza 239510001 Obveze za predujmove EU-refundacije putnih
troSkova.

Nakon S$to proracunski korisnik plati troSkove sluzbenih putovanja dostavlja Ministarstvu
financija, DrZavna riznica, Sektor za poslove Nacionalnog fonda, zahtjev za povrat troSkova i
odgovaraju¢u dokumentaciju. Sektor za poslove Nacionalnog fonda vr$i kontrolu
dokumentacije i odreduje iznos prihvatljivih troSkova za refundaciju.

U okviru aktivnosti/projekta s kojeg je izvrSena prvotna isplata putnih troskova, proracunski
korisnik otvara izvor financiranja 51 Pomo¢i EU. Ministarstvo financija, DrZzavna riznica,
Sektor za poslove Nacionalnog fonda, nakon provjere dokumentacije i odredivanja iznosa za
refundaciju, obavjeStava Sluzbu za drZzavno racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih
organizacija o proracunskom korisniku i iznosu ostvarenom za refundaciju, na temelju ¢ega se
u sustavu drzavne riznice provodi preknjiZenje kojim se umanjuje primljeni predujam na
kontu obveze 239510001 Obveze za predujmove EU-refundacije putnih troSkova i priznaje
prihod na ra¢unu 632311800 Pomo¢i od EU za refundacije putnih troskova i to u visini iznosa
odredenog za refundaciju.

— ako je refundacija odobrena u istoj godini u kojoj je izvrSeno placanje rashoda s
osnova putnih troSkova, umanjuje se primljeni predujam na kontu obveza 239510001
Obveze za predujmove EU-refundacije putnih troSkova i evidentira se prihod po
proracunskom korisniku koji je ostvario refundaciju. Nakon knjiZzenja prihoda po
proracunskom korisniku, proracunski korisnik ispostavlja Nalog za preknjiZenje
rashod-rashod (Prilog 8.d.) s izvora financiranja 11 na izvor financiranja 51.

— ako se refundacija odobri u sljede¢oj godini, umanjuje se primljeni predujam na kontu
obveze 239510001 Obveze za predujmove EU-refundacije putnih troSkova. Prihod se
ne evidentira se po proracunskom korisniku nego na razini drZavnog proracuna.

6.3.2. Refundacije putnih troSkova ostalih sudionika sastanaka
Europske komisije

Za razliku od refundacija troSkova sluzbenih putovanja delegata Europskog vije¢a i Vijeca
EU koje provodi Sektor za poslove Nacionalnog fonda Ministarstva financija, refundacije
putnih troskova ostalih sudionika sastanaka Europske komisije, izvrSava Europska komisija
temeljem zahtjeva za refundacijom sredstava od strane sudionika sastanaka.
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Zahtjev za refundacijom i odgovaraju¢a dokumentacija Salju se nadleznom tijelu Europske
komisije koje odobrava prihvatljive troSkove za refundaciju i izvrSava povrat sredstava na
jedinstveni racun drZzavnog proraCuna. Refundacija se evidentira na sljedeci nacin:

— ako je refundacija odobrena u istoj godini u kojoj je izvrSeno placanje rashoda s
osnova putnih troSkova, prihod od refundacije se evidentira po proracunskom
korisniku koji je ostvario refundaciju na kontu 632311800 Pomo¢i od EU za
refundacije putnih troSkova. Nakon knjiZenja prihoda po proracunskom korisniku,
ispostavljaju se Nalozi za preknjiZenje rashod-rashod (Prilog 8.d.) s izvora
financiranja 11 na izvor financiranja 51.

— refundacije koje se ostvare u sljedecoj godini evidentiraju se takoder kao prihod na
kontu 632311800 Pomo¢i od EU za refundacije putnih troSkova, ali ne po
proracunskom korisniku, nego na razini drzavnog proracuna.

Za refundaciju putnih troSkova proraunski korisnici Ministarstvu financija, kao vlasniku
transakcijskog racuna, dostavljaju na ovjeru obrasce Financial Identification (F1) i Expert
Identification Sheet (EIS)'"® (prilozi 10.a i 10.b) u kojima proracunski korisnik navodi podatke
potrebne za uplatu refundacije putnih troSkova.

Ministarstvo financija, Sektor za izvrSavanje drZzavnog proracuna i HNB ovjeravaju obrasce
koji se potom dostavljaju proracunskom korisniku koji ostvaruje refundaciju putnih troskova.
Ministarstvo financija ispunjene obrasce zaprima iskljuivo od ustrojstvene jedinice za
financije proracunskog korisnika koja je u obvezi voditi evidenciju o svim obrascima za
refundaciju putnih troSkova, kao Sto je u obvezi i provjeravati ispravnost obrasca prije slanja
na ovjeru. Obrasci se Salju na adresu: izvrsenje.proracuna @ mfin.hr.

Podaci koji se navode u obrascu FI i EIS:

NAZIV I ADRESA BANKE BANK NAME AND ADDRES
Hrvatska narodna banka, Croatian National Bank,

Trg hrvatskih velikana 3, Zagreb Trg hrvatskih velikana 3, Zagreb
10000, Hrvatska 10000, Croatia

BIC (SWIFT) CODE BANKE: NBHRHR2XXXX

NAZIV I ADRESA PRIMATELJA BENEFICIARY NAME AND
PLACANIJA: ADDRESS:

DrZavni proracun Republike Hrvatske, Republic of Croatia Ministry of Finance,
Katanciceva 5 State Treasury, Katanciceva 35,

10000 Zagreb, Hrvatska 10000 Zagreb, Croatia

'8 FI (Financial Identification) i EIS (Expert Identification Sheet)-standardni obrasci Europske komisije za dostavu bankovnih podataka.
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BROJ RACUNA / BANK ACCOUNT NUMBER:
IBAN: HR12 1001 0051 8630 0016 0O

U polje Referenca placanja (REMITTANCE INFO — REMARKS) upisuje se model i
poziv na broj u skladu s Naredbom o nacinu uplacivanja prihoda proracuna, obveznih
doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih prihoda u tekucoj godini.

7. SUSTAV NAJAVE OBVEZA

Zakonsku osnovu u stvaranju obveza daje Zakon o proracunu. Sukladno Zakonu o prora¢unu
Celnik proracunskog korisnika ima ovlast i odgovornost za planiranje i izvrSavanje svog dijela
proracuna, prikupljanje prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti i uplac¢ivanje istih u proracun,
preuzimanje obveza, verifikaciju obveza i ispostavljanje naloga za placanje na teret
proracunskih sredstava te za zakonitost, svrhovitost, u¢inkovitost i ekonomicno raspolaganje
proracunskim sredstvima. Nadalje, Zakonom o proracunu definirana je visina preuzimanja
obveza na teret drzavnog proracuna tekuce godine, kao i1 preuzimanje obveza po ugovorima
koji zahtijevaju placanje u sljede¢im godinama. Kada govorimo o preuzimanju obveza na
teret proracuna tekuée godine podrazumijevamo proracun placanja tekuée godine, Sto znaci
da visina proraCuna limitira visinu placanja obveza, a ne visinu stvaranja obveza. Neki
proracuni europskih zemalja (i proracun Europske unije) sadrZe dva proracunska limita na
godis$njoj razini — limit za stvaranje obveza i limit za placanje.

ProraCunski korisnik duZzan je voditi evidenciju o stvorenim obvezama i o njihovim
dospije¢ima placanja kako bi u svakom trenutku znao koliko je obveza stvorio, a koliko ih jo$
moze stvoriti u okviru tekuceg financijskog plana i projekcija za sljedece dvije godine.

Iako se u raCunovodstvenoj terminologiji pod pojmom obveza podrazumijeva obveza nastala
na temelju zaprimljenog raCuna, za potrebe upravljanja javnim financijama u svim
proracunskim procesima, po€evsi od same javne nabave preko pripreme pa do izvrSavanja
proracuna, vazne su informacije o potencijalnim i stvarnim obvezama za proracun koje
prethode obvezi koja se evidentira u Glavnoj knjizi.

Informacije koje su proracunski korisnici imali o obvezama u svojim glavnim knjigama i
financijskim izvjeStajima nisu bile dovoljne za potrebe upravljanja drZavnom potroSnjom. Uz
podatke iz financijskih izvjeStaja, za stvaranje cjelovite slike o potro$nji bile su potrebne i
informacije o preuzimanju obveza iz ranijih faza jer je to trenutak u kojem proracunski
korisnik razmatra da 1i je financijski efekt njegovih odluka u okviru proracunom i
projekcijama raspolozivih sredstava.

Sa svrthom evidentiranja potencijalnih i stvarnih obveza proraCunskih korisnika, izvrSena je
modifikacija procesa izvrSavanja drZzavnog proracuna te je adekvatno izmjenama procesa
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prilagoden informacijski sustav drzavne riznice. Uspostavljen je koncept najave obveze koji
omogucava uvid ne u samo stvorene obveze, ve¢ i u potencijalne obveze i njihova dospijeca.
Svi dokumenti kojima se stvara financijska obveza koja utjeCe na proraCun moraju biti
evidentirani u sustavu drZavne riznice. Najave potencijalnih obveza osigurane su kroz tri
kategorije rezervacija ovisno o kojoj se fazi stvaranja obveze radi, Sto je detaljnije opisano u
tocki 7.1 ove Upute.

Uspostavljanje sustava najave i kontrole obveza klju¢na je faza u razvoju drzavne riznice.
Uvodenje sustavne kontrole u stvaranje proracunskih obveza, kroz informacijski sustav,
postalo je nuznost u vremenu koje stavlja pod povecalo potrosnju u svakom smislu, pa tako i
fiskalnu.

7.1. Faze u stvaranju obveza

U sustavu drzavne riznice definirane su Cetiri faze stvaranja obveza koje imaju implikacije na
proces izvrSavanja drzavnog proracuna (nije rije¢ isklju¢ivo o obvezama koje se evidentiraju
u glavnoj knjizi):

Najava obveze - Ugovor =2 Narudzbenica - Racun

— Najava obveze — prva faza u stvaranju obveza koju u postupku javne nabave
predstavlja Odluka o pocetku postupka javne nabave, a u ostalim slucajevima to moze
biti raspisivanje natjecaja, odluka ovlastenog tijela ili osobe, rjeSenje i slicno.

— Ugovor — druga faza u stvaranju obveza, kao konkretna obveza nastala Najavom
obveze. Iznimno, Ugovor moZe nastati i bez Najave obveze.

— Narudzbenica — dokument temeljem kojeg proracunski korisnik narucuje robu ili
uslugu od dobavljaca uz odredene uvjete. Ovo je treca faza u stvaranju obveza koju
proracunski korisnik evidentira u sustavu drzavne riznice.

— Racun - temeljni knjigovodstveni dokument kojim se dokazuje nastanak obveze za
ispostavljenu robu ili izvrSenu uslugu. Racun je zadnja faza u stvaranju obveza.

Postupak stvaranja obveze moze poceti u bilo kojoj od faza:
1) Najava obveze = Ugovor = NarudZbenica = Racun
2) Najava obveze - Ugovor = Racun
3) Najava obveze - NarudZbenica = Racun
4) Najava obveze = Racun
5) Ugovor = NarudZbenica >Racun
6) Ugovor = Racun
7) Narudzbenica = Racun
8) Racun (samo za racune definirane u tocki 8.1.2.)

Dokumenti Najava obveze, Ugovor i Narudzbenica unosom ili prijenosom u sustav drzavne
riznice postaju dokumenti Rezervacije. Maksimalno tri rezervacije se lan¢ano veZu jedna na
drugu, Cime sljede¢i dokument kreira ¢vr§éu obvezu od prethodne. Izmedu navedenih
dokumenata treba postojati veza kako bi se pratio status pojedinog dokumenta.
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7.1.1.  Dokumenti rezervacije

U ovom poglavlju daje se pregled dokumenata rezervacije u sustavu drzavne riznice kojima se
prati postupak najave obveza u svim fazama stvaranja.

7.1.1.1. Najava obveze

Ovim dokumentom se najavljuje i rezervira potroSnja proracunskih sredstava u najranijoj fazi.
Najava obveze u sustav drZavne riznice uvodi se temeljem odluke kojom se zapocCinje
postupak javne nabave. U ostalim sluCajevima to moZe biti raspisivanje natjecaja, odluka
ovlastenog tijela ili osobe, rjeSenje i sliCno i isti mogu teretiti proracun tekuce godine ili
projekcije za sljede¢e dvije godine ovisno o datumu dospije¢a. Najava obveze sadrZi
procijenjenu visinu rashoda po svakoj proracunskoj adresi: izvor financiranja,
aktivnost/projekt, odjeljak (4. razina ekonomske klasifikacije), funkcijsko podrucje, ali ne
sadrzi podatak o dobavljacu (ve¢inom nepoznat).

Javni naruditelj izraduje i donosi plan nabave za prorac¢unsku ili poslovnu godinu. U njemu
mora biti iskazana procijenjena vrijednost i planirana sredstva za stavke predmeta nabave.
Postupak javne nabave zapocinje donoSenjem odluke kojom se zapocinje postupak javne
nabave i ona mora sadrzavati podatke o procijenjenoj vrijednosti nabave i izvoru planiranih
sredstava za provedbu postupka javne nabave.

Ovisno o postupku, javni narucitelj obvezan je objaviti u elektronicCkom oglasniku javne
nabave odgovaraju¢u objavu o javnoj nabavi. Nakon donoSenja odluke kojom se zapocCinje
postupak javne nabave, a prije objave u elektronickom oglasniku, potrebno je evidentirati
Najavu obveze u sustavu drZavne riznice.

Nakon pregleda i ocjene ponuda javni narucitelj donosi odluku o odabiru najbolje ocjenjenih
ponuda na temelju kojih se sklapa Okvirni sporazum ili Ugovor.

Okvirni sporazum jest sporazum izmedu jednog ili viSe narucitelja i jednog ili viSe
gospodarskih subjekata ¢ija je svrha utvrdivanje uvjeta pod kojima se dodjeljuju ugovori
tijekom odredenog razdoblja, posebno u pogledu cijene i, prema potrebi, predvidenih
koli¢ina. Okvirni sporazum moZe sklopiti sam proracunski korisnik ili ga u njegovo ime
sklapa SrediSnji drZavni ured za srediSnju javnu nabavu. Temeljem Okvirnog sporazuma,
sklopljenog i dostavljenog od SrediSnjeg drZavnog ureda za srediSnju javnu nabavu,
proracunski korisnik unosi Najavu obveze za nabavne kategorije kod kojih postoje elementi
za evidentiranje obveze (npr. za nabavnu kategoriju: Motorna vozila). Za ostale nabavne
kategorije unosi se Ugovor kao pocetna faza stvaranja obveze.

U slucajevima kada korisnik sam sklapa Okvirni sporazum, isti se ne unosi kao faza u
stvaranju obveza. U scenariju: odluka kojom se zapoc€inje postupak javne nabave = Okvirni
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sporazum —» Ugovor - NarudZbenica = Racun, kao Najava obveze unosi se odluka kojom
se zapocinje postupak javne nabave iza koje slijedi Ugovor.

Za nabavne kategorije za koje se unosi direktno Racun (npr. rezijski troSkovi) ne unosi se
najava obveze kao niti jedna druga rezervacija sredstava iako se i za ove rashode provodi
postupak javne nabave. U poglavlju 8.1.2. detaljnije su opisane kategorije rashoda za koje se
ne evidentira rezervacija sredstava.

Primjer nabavnih kategorija za koje se provode postupci javne nabave, a za koje se ne
unosi rezervacija:

— gorivo,

— opskrba prirodnim plinom,

— opskrba elektri¢nom energijom,

— elektronicke komunikacijske usluge u pokretnoj mrezi i oprema za koriStenje tih

usluga,
— elektronicke komunikacijske usluge u nepokretnoj mrezi i oprema,
— postanske usluge u unutarnjem i medunarodnom prometu i sl.

7.1.1.2. Ugovor

Nakon pregleda i ocjene ponuda, u postupku javne nabave, javni narucitelj donosi odluku o
odabiru ili odluku o ponistenju. Protekom roka mirovanja, ako nije pokrenut postupak pravne
zastite, odnosno dostavom odluke Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave
kojom se Zalba odbacuje ili odbija, Odluka o odabiru postaje izvrSna te nastaje ugovorni
odnos. Ako je nastanak ugovora uvjetovan suglasno$¢u mjerodavnog tijela, ugovorni odnos
nastaje u trenutku njena pribavljanja. Ugovor o javnoj nabavi'’ je naplatni ugovor, sklopljen u
pisanom obliku izmedu jednog ili viSe gospodarskih subjekata i jednog ili viSe narucitelja, Ciji
je predmet izvodenje radova, isporuka robe ili pruZanje usluga.

Ugovor se u sustavu drZavne riznice moze evidentirati kao samostalna rezervacija ili kao
rezervacija koja se nadovezuje na prvotno evidentiranu rezervaciju Najava obveze. Ugovor
predstavlja stvarno preuzetu obvezu za koju se unosi iznos i datum dospije¢a placanja,
ukoliko je poznat. Iznos ugovora moze se evidentirati do visine Najave obveze, a ukoliko
iznos Ugovora premasuje visinu Najave obveze potrebno je izmijeniti Najavu.

Polja u rezervaciji u koja se unose elementi iz Ugovora su:
— ukupan iznos rashoda po svakoj proracunskoj adresi - izvor financiranja,
aktivnost/projekt, odjeljak (4. razina ekonomske klasifikacije), funkcijsko podrucje,
— podatak o dobavljacu i
— datum dospijeca Sto je detaljnije opisano u tocki 7.1.1.5.

1 Zakon o javnoj nabavi
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Vrijednost Ugovora rasporeduje se po datumima dospije¢a placanja. Ukoliko se iznos ne
moze toCno odrediti, unosi se procijenjeni iznos. Vrijednost Ugovora rasporeduje se po
datumima dospije¢a placanja obveze, ukoliko je datum dospije¢a obveze jasno odreden
Ugovorom. U suprotnom se unosi jedan iznos i najraniji datum ocekivanog placanja.

Obveza iz Ugovora moZe teretiti tekucu godinu, kao 1 sljede¢e dvije godine sukladno
datumima dospijeca (u tom slucaju unose se posebne rezervacije za svaku godinu dospijeca).

7.1.1.3. Narudzbenica

Po provedenom postupku javne nabave, temeljem okvirnog sporazuma zakljucuje se ugovor.
Medutim, isti u¢inak moze imati i narudzbenica ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.
Proracunski korisnici izdaju narudzbenice po okvirnom sporazumu, koji se unosi kao Najava
obveze u slucaju kada javnu nabavu provodi SrediSnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu.
Takoder, Narudzbenica mozZe biti prva faza stvaranja obveze za jednostavne (bagatelne)
nabave na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi, odnosno na nabavu roba i
usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabavu radova do 500.000,00
kuna.

Narudzbenica se u sustavu drZzavne riznice moZe evidentirati kao samostalna rezervacija ili
kao rezervacija koja se nadovezuje na prvotno evidentiranu rezervaciju Najava obveze i/ili
Ugovor. Iznos narudZbenice moZe se evidentirati do visine Najave obveze/Ugovora, a ukoliko
iznos NarudZbenice premaSuje visinu Najave obveze/Ugovora potrebno je izmijeniti samu
Najavu/Ugovor. Narudzbenice kojima ne prethode Najava obveze ni Ugovor mogu se unijeti
u sustav drzavne riznice do visine godi$njeg plana.

Polja u rezervaciji u koja se unose elementi iz Narudzbenice su:
— ukupan iznos rashoda po svakoj proraunskoj adresi - izvor financiranja,
aktivnost/projekt, odjeljak (4. razina ekonomske klasifikacije), funkcijsko podrucje,
— podatak o dobavljacu i
— datum dospijeca.

Ukoliko se iznos ne moZe to¢no odrediti, unosi se procijenjeni iznos. Vrijednost
NarudZbenice rasporeduje se po datumima dospijea placanja obveze, ukoliko je datum
dospijeca obveze jasno odreden Narudzbenicom. U suprotnom se unosi jedan iznos i najraniji
ocekivani datum placanja.

7.1.1.4. Zbirna rezervacija

Svi korisnici obvezni su evidentirati sve obveze koje imaju implikacije na proces izvrSavanja
drzavnog proracuna ovisno o fazama njihovog nastanka. Obveze se evidentiraju unosom
pojedinacnih rezervacija. Pojedini proracunski korisnici, koji zbog velikog broja dokumenata
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jos$ uvijek koriste 632 racun, nisu obvezni evidentirati sve faze tj. pojedinacne rezervacije
sredstava. Do povezivanja njihovog FMIS sustava sa sustavom drzavne riznice, ovi Ce
korisnici evidentirati samo Najavu obveze unosom zbirne rezervacije za:

— rashode poslovanja (razred 3) i

— izdatke za financijsku imovinu i otplate zajmova (razred 5).

Za rashode za nabavu nefinancijske imovine (razred 4) unose se sve faze stvaranja obveza.

7.1.1.5. Elementi dokumenata rezervacije

Na osnovu dokumenata: Najava obveze, Ugovor i Narudzbenica u sustavu drZavne riznice,
proracunski korisnici rezerviraju sredstva do visine utvrdene drZavnim proracunom za tekucu
godinu i projekcijama za sljedece dvije i to prema datumu stvarnog ili ocekivanog dospijeca
obveze. U nastavku se daje pregled polja za unos rezervacije u sustav drZzavne riznice:

Najava obveze,

Ugovor, Opis parametara unosa
Narudzbenica

1 Datum dokumenta Datum s originalnog dokumenta koji se unosi

2 Datum knjizenja Datum unosa dokumenta

3 Datum dospijeca 1. Stvorena obveza dospijeva u jednoj godini

a) Ako obveza dospijeva u ukupnom iznosu na poznati
datum, unosi se ukupan iznos i to¢an datum dospijeca.

b) Ako obveza dospijeva u ukupnom iznosu na dan koji nije
poznat iz dokumenta kojim je obveza stvorena, unosi se
ukupan iznos obveze 1 najraniji ocekivani datum dospijeca.

c) Ako obveza dospijeva u viSe to¢no odredenih iznosa ¢iji su
datumi dospije¢a poznati, obveza se unosi za svaki iznos po
dospije¢ima (npr. placanje najamnine u mjesecnim ratama).

d) Ako obveza dospijeva u viSe iznosa za koje nije moguce
odrediti toc¢an iznos i/ili datum dospijeca obveze, unosi se
ukupan iznos obveze 1 najraniji ocekivani datum dospijeca.

2. Stvorena obveza dospijeva u viSe godina
Ako obveza dospijeva u viSe godina, unosi se posebna

rezervacija za svaku godinu dospije¢a na teret usvojenog
proracuna i projekcija

Ukoliko su obveze stvorene za godinu za koju proracun jo$ nije
donesen (viSe od tri godine unaprijed), takve se obveze ne
unose u sustav u godini stvaranja obveze, ve¢ po usvajanju
projekcija za tu godinu.

Ako iznosi i datumi dospije¢a nisu to¢no odredeni, unosi se
procijenjeni iznos i najraniji oc€ekivani datum u godini
dospijeca.

4 Valuta Valuta plac¢anja (npr. HRK, EUR i dr.)
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5 Tekst Opisuje se dokument (npr. Ugovor o najmu)

6 Iznos Upisuje se iznos stvorene obveze iz dokumenta koji se
evidentira. Kod dokumenata vezanih uz proces javne nabave to
je uvijek iznos procijenjene vrijednosti nabave ukljucujuéi i

PDV.

7 Fond Upisuje se oznaka izvora financiranja (11 — 83)

8 Funkcijsko podrucje Upisuje se oznaka funkcijske klasifikacije (4 znamenke prema
funkcijskoj klasifikaciji)

9 Konto Unose se 4 znamenke prema ekonomskoj klasifikaciji

10 | Aktivnost/projekt Oznaka A,K,T i 6 znamenki prema programskoj klasifikaciji

12 Korisnik proracuna Za proraCunske korisnike na razini glave: 5 znamenki prema

organizacijskoj klasifikaciji + nula (npr. 250050 Agencija za
za$titu osobnih podataka)

Za proracunske korisnike razine RKP-a: broj iz registra
korisnika proracuna (npr. 21908 Hrvatska vatrogasna zajednica)

13 ID dobavljaca Oznaka dobavljaca iz sustava drZavne riznice (unosi se samo za
Ugovore i NarudZbenice). Opisano detaljnije u poglavlju 12.

Evidentiranje rezervacije u inozemnoj valuti

Ako se obveza placanja izvrSava u inozemnoj valuti svi dokumenti rezervacije unose se u
inozemnoj valuti. Unosom rezervacije u inozemnoj valuti u sustav drZavne riznice na
odredeni dan, sustav automatski izraCunava i protuvrijednost iznosa u kunama po srednjem
teCaju HNB-a na taj dan. Srednji tecaj HNB-a je sluzbeni te€aj koji se koristi kod svih
transakcija u inozemnoj valuti kod obracuna i evidentiranja prihoda i primitaka te rashoda i
izdataka u informacijskom sustavu drzavne riznice. Svaki radni dan, teCaj se automatski
evidentira u sustavu drZavne riznice.

U slucaju da se racun u sustav drzavne riznice ne unosi istog radnog dana kada je evidentirana
rezervacija, iznos racuna u kunskoj protuvrijednosti nije jednak iznosu rezervacije u kunskoj
protuvrijednosti. Ako je iznos rezervacije manji od iznosa racuna u kunskoj protuvrijednosti
potrebno je izvrsiti korekciju rezervacije. Da bi se izbjegla naknadna korekcija rezervacije
mogucée je kod unosa rezervacije uzeti u obzir buduce kretanje meduvalutnog tecaja i
rezervirati sredstva u iznosu vec¢em od iznosa racuna.

Promjena parametara dokumenata rezervacije

Na rezervacijama unesenim kao Najava obveze, Ugovor i NarudZbenica moguca je promjena
svih elemenata dok nema troSenja po tom dokumentu.

Nakon Sto se unese druga rezervaciji ili raun koji troS$i dokument prve rezervacije (Najava
obveze, Ugovor 1 NarudZbenica) na dokumentu prve rezervacije se moZe mijenjati samo 1znos
1 dospijece.

Zatvaranje rezervacije

Ukoliko viSe nece biti troSenja po pojedinoj rezervaciji, ista se u sustavu drZavne riznice
zatvara koriStenjem transakcije Zatvaranje rezervacije, ¢ime neiskoriStena sredstva prelaze u
raspoloziva za novo rezerviranje. Zatvaranjem rezervacije (najava obveze, ugovor,
narudZbenica) rezervirana sredstva proracuna vrac¢aju se direktno u proracun. Ako proracunski
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korisnik koji posluje u sustavu drZavne riznice Zeli proracunska sredstva rezervirana
dokumentima Ugovor ili Narudzbenica vratiti u prethodni dokument rezervacije, primjerice iz
Ugovora u Najavu obveze, potrebno je svesti iznos Ugovora na nulu pa nakon toga provesti
postupak zatvaranja. U tom se slucaju sredstva vracaju u dokument prethodnika.

7.1.2. Racun

Svaki rashod 1 izdatak iz drZavnog proraCuna mora se temeljiti na vjerodostojnoj
knjigovodstvenoj ispravi kojom se dokazuje obveza placanja. Pod RaCunom u smislu ovog
dokumenta podrazumijeva se ulazna faktura, obraCun place i ostalih rashoda za zaposlene,
obracun kamata i drugi obracuni, sporazumi, rjeSenja, odluke i ostali temelji za izvrSenje
placanja. Racun se mora vezati na jedan od prethodna tri dokumenta (Najava obveze, Ugovor
i Narudzbenica). U sustavu drzavne riznice uz termin ,,Racun® koristi se i termin ,,Zahtjev za
plac¢anje®. Medutim, radi se o jednom dokumentu koji mijenja status preko posebnog polja na
dokumentu (oznake statusa: Z za zahtjev, F za racun). Unos, elementi rauna i promjene
parametara racuna detaljnije su opisani u poglavlju 8. ove Upute.

8. UNOS RACUNA U SUSTAV DRZAVNE RIZNICE

Proracunski korisnici obvezni su evidentirati racune u svojim poslovnim knjigama nakon $to
se provedu obvezne racunovodstvene kontrole. Zahtjev za placanje 1 Racun su jedan
dokument koji mijenja status preko posebnog polja. Polje status (u sustavu drZavne riznice:
“blokada plac¢anja‘“) oznacava u kojoj se fazi obrade nalazi uneseni racun. Racunu se unosom
direktno u sustav drzavne riznice ili prijenosom iz FMIS proracunskog korisnika u sustav
drzavne riznice dodjeljuje status F Sto znaci da je racun likvidiran i ovjeren, odnosno da su
provedene obvezne raCunovodstvene kontrole. Medutim, racun u statusu F nije od strane
ovlastene osobe jo§ odobren za placanje. Da bi likvidirani racun bio placen, celnik
proracunskog korisnika ili osobe po njegovom ovlaStenju, svojim potpisom odobravaju
racune koji se mogu platiti. Ovaj korak ovisi o na¢inu na koji je poslovni proces definiran kod
proracunskog korisnika.

Primjerice, kod nekih proracunskih korisnika ovaj poslovni proces je informaticki podrzan, pa
ovlastena osoba jednom transakcijom u FMIS sustavu proracunskog korisnika daje suglasnost
za placanje viSe racuna, dok kod nekih proracunskih korisnika ovlastena osoba fizicki
potpisuje svaki nalog za placanje. Navedenim korakom kod proracunskih korisnika, ovlastena
osoba odobrava placanje svakog pojedina¢nog racuna, Sto je potrebno ponovno tehnicki
provesti u sustavu drZzavne riznice kao prelazak Racuna u Zahtjev za plac¢anje. Ovo znaci da
¢e transakcijom odobravanja Racuna jedna od osoba koja ima autorizaciju za rad u sustavu
drzavne riznice temeljem potpisanih Racuna ovlaStene osobe, iste Racune odobriti u sustavu
drzavne riznice, ¢ime ¢e Racun prijeci iz statusa F (Rac¢un) u Zahtjev za placanje (Z).
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Budu¢i da celnik proracunskog korisnika ima ovlast i odgovornost za izdavanje naloga za
placanje na teret proracunskih sredstava, potpis kojim on odobrava placanje Racuna nalazit ¢e
se kod korisnika. Osoba koja ima autorizaciju za rad u sustavu drZzavne riznice, odgovorna je
za tehnicko provodenje plac¢anja upravo onih Racuna koje je odgovorna osoba potpisala.

Dakle, svaki Racun prvo mora biti u statusu F, nakon ¢ega mijenja status u Z (Zahtjev za
placanje) kako bi mogao biti placen. Osim dva statusa F 1 Z, dokument Ra¢un mozZe biti i u
statusu B (blokada placanja) Sto oznaCava neispravan zahtjev za placanje.

8.1. Postupak evidentiranja ra¢una (zahtjeva za placanje)

Svaki ra€un mora pro¢i tri faze da bi bio placen s jedinstvenog racuna drZzavnog proracuna:
1. Prijenos racuna iz FMIS sustava proracunskog korisnika ili direktan unos u
sustav drZavne riznice
2. Promjena statusa Racuna (F) u Zahtjev za plac¢anje (Z)

Odobravanje Zahtjeva za placanje (detaljnije opisano u tocki 9.1. ove Upute).

Preduvjet za unos (prijenos) racuna iz FMIS sustava proracunskog korisnika u sustav drzavne
riznice je likvidiran i ovjeren racun prema obveznim racunovodstvenim kontrolama. U skladu
s navedenim, proracunski korisnik kontrolira da je roba primljena ili usluga izvrSena i
odgovara za nepravilnosti. Svi racuni koji su zadovoljili navedene uvjete prenose se iz FMIS
sustava proraCunskih korisnika u informacijski sustav drZzavne riznice ili se ponovno unose
direktno u sustav drZavne riznice dok se informacijski sustavi ne povezu preko Gatewayazo.

8.1.1. Elementi Ra¢una

Elementi Racuna koji se unose (prenose) u sustav drzZavne riznice moraju biti istovjetni
elementima originalnih racuna.

Kartica Polje Opis parametara unosa
Osnovni
podaci
1 Dobavljac¢ Brojcana znaka dobavljaca iz sustava drZavne riznice
2 Datum fakture Datum originalnog racuna. Koristi se i termin datum
(racuna) dokumenta.
3 Datum unosa racuna u FMIS sustav proracunskog
Datum knjiZenja korisnika ili direktno u sustav drZavne riznice ili datum
iz razdoblja na teret kojeg je joS moguce provoditi

Gateway — je prijenosnik razvijen projektom Integracije informacijskog sustava za upravljanje financijama drZavne riznice s

informacijskim sustavima za upravljanje financija podru¢nih riznica. To je sredis$nji sustav za razmjenu elektronickih dokumenata izmedu
suceljenih sustava, uvazavaju¢i odredena poslovna pravila — u konkretnom slu¢aju: izmedu FMIS sustava proracunskih korisnika i sustava
drzavne riznice.
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knjigovodstvene evidencije. (Napomena: u postavkama
je datum na koji se dokument unosi ali se moZe
mijenjati)

4 Referenca Broj ili oznaka dokumenta kojeg unosimo u sustav

5 Tip dokumenta Oznaka dokumenta koja odreduje vrstu
rashoda/izdatka koja se placa (PL-plac¢a; TI-tekuéi
izdaci) ili temelj za isplatu (OB-obracun; OD-odluke)

6 Iznos Upisuje se ukupan iznos racuna

7 Valuta Valuta plac¢anja (npr. HRK, EUR i dr.)

8 Tekst Upisuje se tekst koji detaljnije opisuje svrhu placanja i
koji se prenosi u opisno polje na bankovni izvod
dobavljaca

Placanje

9 Osnovni datum Datum dospijec¢a naznacen na originalnom racunu

10 Nacin placanja Metoda plac¢anja-nacin plac¢anja zahtjeva
(NKS/HSVP/INO/INO HNB/BANK. TR.)

11 Banka partner Broj racuna dobavljaca na koji se izvr§ava placanje

12 Ku¢na banka Banka u kojoj je otvoren raun drZzavnog proracuna
(HNB/HNBD)

13 Referenca placanja Model i poziv na broj s originalnog racuna temeljem
kojeg primatelj sredstava prepoznaje svrhu doznake

14 Upute Upisuje se opis posla i troSkovna opcija u deviznom
zahtjevu za placanje

Detalji

15 Dodjela Broj Rezervacije (ukoliko je Rezervacija prethodila
racunu)

16 Korisnik proracuna Sifra glave/RKP prora¢unskog korisnika obveznika
plac¢anja rauna

17 Biljeska Neintegrirani proracunski Kkorisnici ovdje upisuju
podatke koji su vazni inozemnom primatelju za
prepoznavanje uplate (invoice no. 456/2018)

Osnovni | Nakon unosa svih | Nakon unosa Konta GK dvoklikom se propada u
podaci podataka u prethodne | karticu gdje se upisuju dolje navedeni podaci
kartice

18 Konto GK Rashod/izdatak koji se tereti definiran osnovnim
racunom (5. razina) uz dodatne 4 nule za analiticka
konta

19 Iznos Upisuje se ukupan iznos racuna

20 WBS element | Oznaka A,K,T i 6 znamenki prema programskoj

(aktivnost/projekt) klasifikaciji

21 Funkcijsko podrucje Upisuje se oznaka funkcijske klasifikacije (4
znamenke prema funkcijskoj klasifikaciji)

22 Fond Upisuje se oznaka izvora financiranja (11 — 83)

23 Korisnik proracuna Sifra glave/RKP prora¢unskog korisnika obveznika
placanja rauna

24 Namjenska sredstva Broj Rezervacije (ukoliko je Rezervacija prethodila
racunu)

25 Tekst Korisnik upisuje opcionalno
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‘ 26 | Regija Sifra regije prema lokacijskoj klasifikaciji

8.1.2. Pregled pravila za unos racuna za Kkoje nije potrebna
rezervacija sredstava

Odredeni racuni mogu se unijeti u sustav drZavne riznice bez rezervacije sredstava tj.
omogucen je direktan unos racuna. U nastavku se daje pregled pravila za unos racuna u
informacijski sustav drzavne riznice za koje nije potrebna prethodna rezervacija sredstava.
Izuzeca su strukturirana prema ekonomskoj klasifikaciji, tipu dokumenta i kombinirano tipu
dokumenta i izvoru financiranja.

a) izuzeca prema ekonomskoj Klasifikaciji

— skupina 31 Rashodi za zaposlene

— podskupina 321 Naknade troSkova zaposlenima

— podskupina 329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja

— skupina 34 Financijski rashodi

— skupina 37 Naknade gradanima i ku¢anstvima na temelju osiguranja i druge naknade
— razred 5 Izdaci za financijsku imovinu 1 otplate zajmova

b) izuzecéa prema tipu dokumenta bez obzira na koju se skupinu ra¢una odnosi

— PL: za rashode za zaposlene (place) i sve rashode fizickim osobama koji se isplacuju
preko 631 racuna

— GO: gotovinska placanja

— EU: rashodi i izdaci financirani iz EU fondova ili sredstava nacionalnog sufinanciranja

— OB: rashodi koji se temelje na obracunu, a nemaju Najavu obveze kao npr. obracun
troSarina za HC i HAC na skupini rashoda 36

— RT: rezijski troSkovi

— OD: sudske odluke (rjeSenja, presude i dr.)

— PG: prosla godina

— JD: zarashode 1 izdatke koje unosi Uprava za upravljanje javnim dugom

Iako je omogucen direktan unos racuna, proracunski korisnik na ovim skupinama,

podskupinama i razredima odnosno tipovima dokumenta mora evidentirati i prethodne faze
nastanka obveza, ako takvi dokumenti postoje.

8.1.3.  Polje Dobavlja¢ u kartici ,,Osnovni podaci‘

U ovom polju upisuje se broj¢ana oznaka dobavljaca iz baze mati¢nih podataka o kojoj se
detaljnije govori u poglavlju 12. ove Upute.
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8.1.4. Polje Tip dokumenta u kartici ,,Osnovni podaci

Kod evidentiranja raCuna u sustavu drZavne riznice potrebno je odrediti tip, odnosno vrstu
dokumenta. To je polje koje odreduje vrstu rashoda/izdatka koja se placa ili temelj za isplatu
rashoda/izdatka (OB-obracun; OD-odluke). Ovisno o izabranom tipu dokumenta, u trenutku
evidentiranja u sustavu drzavne riznice, raCunu se dodjeljuje broj iz raspona brojeva koji je
definiran za svaki tip dokumenta.

Da bi svi korisnici jednoobrazno koristili tipove dokumenta definirana su OSNOVNA
PRAVILA za koriStenje tipa dokumenta prema ekonomskoj klasifikaciji:

Tip Naziv tipa Razred/Skupina/
Vrsta troska Podskupina ekonomske
dokumenta | dokumenta per as
klasifikacije
PL Place Rashodi za zaposlene 31
TI Tekudi Materijalni rashodi 32,34
rashodi
SB Subvencije Subvencije 35
PO Pomoc¢i Pomo¢i dane u inozemstvo i unutar opceg
prorac¢una 36
DO Donacije Tekuce i kapitalne donacije 381, 382
Naknade (naknade gradanima i kucanstvima na
NA temelju osiguranja i druge naknade) 37
Naknade
OR Ostali Ostali rashodi (izuzev tekucih 1 kapitalnih | 38 (izuzev 381, 382)
rashodi donacija)
KI Kapitalni Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 4
izdaci
1Z Izdaci Izdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova | 5

OSNOVNA PRAVILA za koristenje tipa dokumenta prema klasifikaciji izvori financiranja:

SF Strukturni Rashodi i izdaci obuhvaéeni izvorima | 56157
fondovi financiranja 56 Fondovi EU i 57 Ostali
programi EU

Kako bi se za odredene racune omogucio unos u sustav drzavne riznice, bez prethodnog
unosa rezervacije, ovisno o vrsti obveza koje se podmiruju, odnosno izvoru financiranja
pojedinih obveza, utvrdeni su tipovi dokumenata koji se koriste kao IZUZETAK OD
OSNOVNIH PRAVILA: PL, GO, EU, OB, RT, OD, PG, JD. Ako racun moZe biti oznaCen
tipom dokumenta navedenim u osnovnim pravilima i onim iz izuzetaka od osnovnih pravila,
odabire se tip dokumenta utvrden kao izuzetak.

57




Primjer:
Racun za elektricnu energiju moZe oznaciti tipom RT (reZijski troSkovi), ali 1 TI (tekuci
rashodi) jer je rije¢ o teku¢im rashodima koji se evidentiraju u okviru skupine 32 Materijalni
rashodi. Ipak, kod unosa se odabire RT (rezijski troSkovi) definiran izuzecima od osnovnih
pravila.

Za sve ostale rashode Racun se mora vezati na jedan od prethodna tri dokumenta rezervacije
(Najava obveze, Ugovor i NarudZbenica).

8.1.5.  Polje Tekst u kartici ,,Osnovni podaci‘

Proracunski korisnici koji posluju u sustavu drZzavne riznice provode placanje s jedinstvenog
raCuna drZavnog proracuna. Kod placanja s jedinstvenog racuna drZavnog proracuna
dobavljaci ne znaju koji je proraunski korisnik uplatitelj i Sto se uplacuje. Stoga je vazno u
polje Referenca plac¢anja upisati model i poziv na broj (s racuna dobavljaca) o ¢emu Ce biti
viSe rijeci u tocki 8.1.6.

Prilikom unosa Zahtjeva za placanje, za ispostavljanje detaljnije informacije dobavljau o
placanju koje se provodi, uz spomenuto polje Referenca pla¢anja, potrebno je u polje Tekst u
kartici Osnovni podaci upisati svrhu placanja. U ovo polje upisuju se tekstualni podaci koji se
preslikavaju na bankovnom izvodu dobavljaca.

Ukoliko se u polje Tekst niSta ne upiSe, sustav automatski upisuje tekst *Placanje po fakturi
dob. Broj mjesta za upis, ogranicen je na maksimalno 50.

Razmak i oznaka — (crtica) ne smiju se upotrijebiti na prvom mjestu, a kosa crta (/) se ne
smije upotrebljavati na pocetku ili na kraju podatka niti dva puta zaredom (‘//”).

8.1.6. Polje Referenca pla¢anja u kartici ,,Pla¢anje*

Polje Referenca placanja je zajednicko polje u koje se upisuje podatak modela (bez oznake
HR) i poziva na broj primatelja placanja. Kod evidentiranja racuna u FMIS sustavu
proracunskog korisnika ili kod direktnog unosa raCuna u sustav drZavne riznice, posebnu
pozornost treba obratiti na polje model 1 poziv na broj primatelja. Ovo polje definira
dobavlja¢, odnosno primatelj sredstava u ispostavljenom racunu. Temeljem modela i sadrzaja
u pozivu na broj dobavlja¢ prepoznaje svrhu placanja. Model i poziv na broj obvezna su polja
pri unosu kunskih racuna u sustav drZzavne riznice.

Prilikom unosa ratuna nuzno je ispravno upisati definirani model i poziv na broj s
originalnog racuna.
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Podaci u sadrzaju osnovnog modela polja ,,poziv na broj* odvajaju se crticom (-), a ukupan
broj svih podataka i crtica koje ih odvajaju ne smije prije¢i 22 znaka. Ukupna duljina svih
podataka ogranicena je:

— kod modela s dva podatka na 21 znamenku i jednu crticu,

— kod modela s tri podatka na 20 znamenaka i dvije crtice odnosno

— kod modela s ¢etiri podatka na 19 znamenaka i tri crtice.

Osim brojeva 1 crtica (-) u polje ,,poziv na broj* ne smiju se upisivati nikakvi drugi znakovi
ili slovne oznake. Duljina jednog podatka ograni¢ena je na 12 znamenaka, osim kod modela
HR?24 u kojem podatak P2 moZe imati do 13 znamenaka.

Posljednja znamenka u podatku koji je pod kontrolom predstavlja kontrolni broj kod svih
modela pa je vazno da se upisuje cjelokupni sadrZaj poziva na broj kako ne bi dolazilo do
greSaka.

Iznimno, ako nema modela isplate, u polje Referenca placanja upisuju se dvije nule i crtica,
ili se ostavljaju prazna prva tri mjesta jer tek od ¢etvrtog poCinje unos poziva na broj. Npr. 00-
POZIV NA BROI.

Ako nema modela niti poziva na broj u polje Referenca pla¢anja obavezno se upisuje model
99- (99 i crtica), a polje poziv na broj ostavlja se prazno.

8.2. Postupak evidentiranja deviznog racuna (zahtjeva za placanje)

IzvrSavanje prekograni¢nih i medunarodnih platnih transakcija drzavnog proracuna provodi se
preko Hrvatske narodne banke (HNB) u kojoj je otvoren multivalutni jedinstveni racun
drzavnog proracuna. Uspostavom elektronskog platnog prometa s inozemstvom stvorene su
pretpostavke za proSirenje obuhvata jedinstvenog multivalutnog racuna drzavnog proracuna,
centralizaciju poslova deviznog platnog prometa u drZzavnoj riznici, te automatizaciju procesa
placanja u inozemstvo za Ministarstvo financija i ostale proracunske korisnike u sustavu drzavne
riznice.

Elektronskim deviznim platnim prometom preko HNB-a moguce je izvrSiti placanja u
standardnim valutama s kojima HNB posluje: EUR, USD, NOK, SEK, CHF, GBP, DKK,
CAD i JPY.

Zahtjev za placanje se unosi (ili se prenosi iz lokalnog FMIS-a) u sustav drZzavne riznice
najkasnije &etiri radna dana prije datuma dospijeca placanja®'. Za izvrSenje hitnih plac¢anja u
rokovima kra¢im od prethodno navedenih, potrebno je kontaktirati Ministarstvo financija,
DrZzavna riznica, Sektor za izvrSavanje drZzavnog proracuna.

Devizni zahtjev za placanje unosi se u sustav drZavne riznice na isti nacin kao i1 zahtjev za
placanje u nacionalnoj valuti (kuna), no postoje razlike u pojedinim parametrima (polja) koje
je potrebno unijeti u devizni zahtjev za placanje:

2l U valuti EUR - medubankovne nacionalne i prekograni¢ne platne transakcije - obrada do 13h tekuéeg dana za izvrienje iduéeg radnog
dana. Za sve ostale platne transakcije - obrada do 13h tekuceg radnog dana za izvrSenje treeg radnog dana.
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U kartici ,,Placanja* u polje:

e Nacin plac¢anja upisuje se oznaka ,,D* (devizni platni promet) kojom se odreduje nacin
placanja,

¢ Banka partner odabire se racun ino-dobavljaca na koji se vrsi placanje,

¢ Ku¢éna banka upisuje se HNBD §to odreduje devizni racun drzavnog proracuna koji se
tereti te

e Upute upisuje se oznaka 90 (Osnovni posao) i vrsta troSka (1-BEN, 2-OUR ili 3-
SHA)

Kod integriranih korisnika u 2. polje se automatski dodjeljuje broj 3 — SHA S$to
oznacava podijeljeni troSak koji se primjenjuje u prekogranicnom platnom prometu
u valuti EUR ili drugoj valuti zemlje ¢lanice Europskog gospodarskog prostora i
medunarodnom platnom prometu. Ukoliko je na ra¢unu ino-dobavlja¢a naznac¢eno
da placanje treba izvrSiti na teret nalogodavca, potrebno je istaknuti troSkovnu
opciju 2 — troSak nalogodavatelja — OUR. Kako integrirani korisnik ne moze sam
promijeniti tu opciju potrebno je kontaktirati Ministarstvo financija, Drzavna
riznica, Sektor za izvrSavanje drzavnog proracuna, koji ¢e izvrSiti korekciju
troSkovne opcije. TroSkovna opcija BEN, kojom se ukupnim troSkovima platnog
prometa tereti primatelja sredstava, koristi se u iznimnim slu¢ajevima.

U kartici ,,Biljeske*:
¢ Neintegrirani proraunski korisnici u ovoj kartici upisuju podatke koje ino-dobavljac

navodi na racunu koji se placa, a koji su mu vaZzni za prepoznavanje uplate (npr.
invoice no., contract no. i sl.) Ukoliko na ra¢unu nema posebnih oznaka placanja
preporuca se upisati svrha placanja (npr. salary, fees, refund itd.). Podatke u polju
Biljeske treba prepisati sa dokumenta temeljem kojeg se izvrSava placanje na stranom
jeziku na kojem je dokument za placanje ispostavljen bez upotrebe dijakritickih
znakova (¢, ¢, §, d, Z) jer se zahtjev prosljeduje u medunarodni platni promet prema
¢ijim se pravilima izvrSava. Moze se upisati najvise 50 znakova.

U kartici ,,Osnovni podaci‘‘u polje:

e Tekst u kartici unose integrirani proracunski korisnici. Oni ne popunjavaju karticu
,,BiljeSke* ve¢ se podaci za prepoznavanje uplate unose u ovo polje.

Svi ostali devizni Zahtjevi za placanje koji se ne mogu provesti elektronskim pla¢anjem
preko HNB-a, unose se u sustav drzavne riznice i plac¢aju preko raCuna Ministarstva financija
u PBZ-u. U tim zahtjevima za placanje polja ,Nacin pla¢anja“ i polje ,,Kuéna banka*
oznacavaju se na poseban nacin:

— Nacin pla¢anja: I
— Kuc¢na banka: PBZ

Zahtjevi za placanje koji se ne provode elektronskim nac¢inom placanja, dostavljaju se
potpisani 1 ovjereni od strane ovlastene osobe proracunskog korisnika Ministarstvu financija,
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Sektoru za izvrSavanje drzavnog proracuna koji daje suglasnost za placanje banci.
Proracunski korisnik nakon zaprimljene suglasnosti samostalno ispostavlja naloge za
placanje.

Zahtjevi za placanje u izvrSenju drZavnog proracuna evidentiraju se nakon provedenog
placanja i zaprimljenog izvoda racuna knjiZzenjem u Ministarstvu financija, DrZavnoj riznici,
Sektoru za drZzavno racunovodstvo i raunovodstvo neprofitnih organizacija.

Detaljna prezentacija izvrSenja elektronskog deviznog platnog prometa preko HNB-a s
unosom deviznog zahtjeva dostupna je na internetskoj stranici Ministarstva financij a”.

8.3. Promjene parametara na dokumentima racuna i dokumentima
knjiZenja

8.3.1. Promjena parametara racuna kod integriranih korisnika

Racun u statusu F mogu mijenjati samo korisnici ¢iji su FMIS sustavi povezani sa
sustavom drZavne riznice i te su promjene definirane Integracijskim okvirom za povezivanje
sustava proracunskih korisnika na centralni FMIS Gateway sustav Sredisnje drZavne riznice.

Elementi Rac¢una koji se mogu mijenjati:

- datum dospijeca

- poziv na broj

- broj bankovnog racuna dobavljaca (IBAN)

- blokada pla¢anja (promjena statusa iz F u Z)

- alternativni dobavlja¢

- tekst stavke dobavljaca
Integrirani korisnici ne mogu mijenjati dokumente Racuna (zahtjeva za plac¢anje) kada su u
statusima ,,Z* 1 prazno ,, ,, (zahtjev za plac¢anje odobren za placanje u Ministarstvu financija).

8.3.2. Promjena parametara racuna kod neintegriranih korisnika

Korisnici koji unose racune direktno u sustav drZavne riznice nemaju autorizaciju za
transakciju promjena dokumenta (u SAP-u FB02) i nemaju pravo mijenjati elemente
racuna (zahtjeva za plaéanje), neovisno u kojem su statusu. U slucaju potrebe za izmjenom
pojedinog parametra na ratunu, moraju isti stornirati i unijeti drugi. Medutim, ako je u hitnim
slucajevima potrebna izmjena elemenata racuna: poziv na broj (referenca placanja), datum
dospijeca, tekst i/ili broj bankovnog racuna dobavljaca (IBAN), korisnici mogu izmjene istih
iznimno zatraZiti putem e-mail adrese: izvrsenje.proracuna@mfin.hr.

2 http://www.mfin.hr
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8.3.3. Promjena parametara dokumenata knjiZenja

Ako je dokument knjiZenja u statusu ,,ODLOZEN* svi elementi dokumenta mogu se mijenjati
sve dok se ne proknjiZe i kod korisnika ¢iji su FMIS sustavi povezani sa sustavom drZavne
riznice i kod korisnika koji dokumente unose direktno u sustav drZavne riznice.

8.3.4. Storno dokumenata

Ukoliko nije moguce promijeniti pojedini parametar ra¢una (zahtjeva za placanje), o ¢emu je
bilo viSe govora u poglavlju 8.3.1. ove Upute, proracunski korisnici mogu u sustavu drZzavne
riznice stornirati unesene racune.

Storno racuna moguce je provoditi za sve racune (zahtjeve za placanje) koji su u statusu ,,F*
te za racune (zahtjeve za placanje) u statusu ,,Z* u slucajevima kada se knjiZenje storna raCuna
provodi s datumom ranijim od datuma njihovog dospijeca.

Ovdje je vazno naglasiti kako datum knjiZenja u sustavu drZavne riznice odreduje u koje
razdoblje ¢e se evidentirati obveza u Glavnoj knjizi. Razlikujemo otvoreno 1 zatvoreno
razdoblje u kojem je moguce evidentirati podatke u Glavnoj knjizi. Otvoreno razdoblje
podrazumijeva tekuce razdoblje u kojem je mogucée evidentirati podatake ili mijenjati
pojedine parametre ukoliko je to moguce, dok zatvoreno razdoblje podrazumijeva razdoblje u
kojem je Glavna knjiga ,,zakljucana* te nije moguce evidentirati promjene koje bi utjecale na
izmjenu podataka.

8.3.4.1. Storno dokumenta kod neintegriranih korisnika

Storno dokumenta moze se provoditi za dokumente unesene u zatvorenom i otvorenom
periodu putem transakcije FBO8 — Storniraj dokument na sljedece nacine.

Ukoliko je potrebno provesti storno dokumenta u zatvorenom periodu, odnosno ukoliko je
datum knjiZenja racuna u zatvorenom periodu, isti je moguce stornirati isklju¢ivo s datumom
knjiZzenja otvorenog, odnosno tekuceg perioda odabirom oznake ,,04 Stvarno storno u
zatvorenom razdoblju® u ponudenom izborniku polja Razlog storna.

Ukoliko je potrebno provesti storno dokumenta u otvorenom periodu, odnosno ukoliko je
datum knjiZenja racuna u otvorenom, teku¢em periodu, isti je moguce stornirati s datumom
knjizenja samog racuna ili s nekim drugim datumom tog perioda odabirom oznake ,,03
Stvarno storno u teku¢em razdoblju‘‘ u ponudenom izborniku polja Razlog storna.

Primjer:

Racun za elektri¢nu energiju knjiZen je u sustavu drzavne riznice s datumom 28. rujna tekuce
godine dok mu je datum dospijeca 15. listopada. Naknadnom kontrolom, koja je provedena
pocetkom listopada prije datuma dospije¢a navedenog raCuna, utvrdeno je da je u raunu
pogre$no naveden iznos obveze. S obzirom da je iznos racuna jedan od parametara koji nije
moguce mijenjati, racun je potrebno stornirati i unijeti novi. Razdoblje od 01.01. do 30.09. je
zatvoreno razdoblje i knjiZenje storna provodi se s datumom izmedu 01.10. i 14.10. tekuce
godine.
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8.3.4.2. Storno dokumenta kod integriranih korisnika

FMIS sustavi integriranih korisnika povezani su na centralni FMIS Gateway sustav SrediSnje
drzavne riznice. U tocki 8.3.1. ove Upute definirano je koji elementi racuna se mogu
mijenjati, a ukoliko je potrebno promijeniti neki drugi element racuna (zahtjeva za placanje),
to nije moguce za integrirane korisnike te se mora stornirati takav racun i unijeti novi.
Integrirani korisnici mogu direktno iz svojih sustava pozivom pripadajuceg servisa poslati
dokument storna ra¢una i dokument novog ra¢una s ispravnim elementima i oba dokumenta
evidentirati u sustavu drZavne riznice.

Gateway sustav ¢e prilikom prijenosa iz FMIS sustava proracunskog korisnika u sustav
drzavne riznice stornirati dokument prema datumu slanja dokumenta storna.

8.4. Unos racuna na prijelazu godine

U sustavu drzavne riznice kod unosa rac¢una potrebno je unijeti odgovaraju¢e datume kao dio
osnovnih elemenata raCuna. Datumi koji se unose su:

— datum unosa (automatski se formira na datum unosa),

— datum dokumenta (predstavlja datum originalnog racuna, moZe biti i iz ranije
godine),

— datum knjiZzenja (datum iz razdoblja na teret kojeg je joS moguée provoditi
knjigovodstvene evidencije, datum na koji se dokument unosi, ali se moZe mijenjati),
ne smije biti ve¢i od datuma unosa

— datum dospijeca (datum dospije¢a naznacen na originalnom racunu).

Na prijelazu izmedu dvije godine treba posebno paziti na datum KknjiZenja i datum
dospijec¢a. Datum knjizenja odreduje u kojoj godini ¢e dokument biti unesen u Glavnu knjigu,
a datum dospijeca kad ¢e dokument teretiti proracun. Stoga datum dospije¢a moze biti samo
datum iz tekuce ili sljedece godine. Ne moZe se unositi datum dospijec¢a iz ranijih godina jer
su proracuni za ranije godine zakljuceni.

U sustavu drZzavne riznice unosom racuna tereti se Glavna knjiga po datumu knjiZenja u
razdoblje nastanka obveze. Svaki racun nosi datum dospijea obveze i prema njemu troSi
proracunsku adresu (aktivnost, stavka, fond) u godini dospijeca.

— Racuni izdani u tekucoj godini, a imaju dospijece u sljedeéoj godini, terete Glavnu
knjigu tekuce godine (datum knjiZenja), a troSe proracun sljede¢e godine (datum
dospijeca).

— Racun izdan u prethodnoj godini s dospijeem u tekuéoj godini tereti glavnu
knjigu prethodne godine (datum knjiZenja) a tro$i proracun tekuce godine (datum
dospijeca).

— Racun primljen u tekuéoj godini do trenutka sastavljanja godisnjih financijskih
izvjeStaja (u daljnjem tekstu: GFI), a koja je nastala u prethodnoj godini, tereti
Glavnu knjigu prethodne godine, a proracun tekuce godine.
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DATUM

IZDANI PRIMLJENI : GLAVNA DRZAVNI
" 9 DOSPIJECA >
RACUNI RACUNI RACUNA KNIJIGA PRORACUN
2017. 2017. 2018. 2017. 2018.
2017. 1.1.2018. do sastavljanja 2018. 2017. 2018.

GFI
2017. Nakon sastavljanja GFI 2018. 2018. 2018.

Krajem proracunske godine korisnici su duZni u sustav drZavne riznice unijeti sve racune koji
imaju dospije¢e u tekucoj godini, a financiraju se iz slijede¢ih izvora financiranja (izvori
financiranja limitirani planom):

— 11 Op¢i prihodi 1 primici,

— 12 Sredstva uces¢a za pomodi,

— 13 Sredstva uc¢eSc¢a za zajmove,

— 21 Doprinosi za mirovinsko osiguranje,

— 231 Doprinosi za zaposljavanje,

— 232 Doprinosi za zaposljavanje - Sredstva uces¢a za pomoci
— 551 Europski poljoprivredni jamstveni fond (EAGF)

— 552 Svicarski instrument i

— 559 Ostale refundacije iz pomo¢i EU.

Nacin unosa tih racuna ovisi o tome jesu li sredstva za njihovo podmirenje osigurana u
tekuc¢em proracunu ili nisu.

U slucaju da sredstva nisu osigurana financijskim planom tekuce godine, svi elementi raCuna
evidentiraju se prema standardno utvrdenim pravilima izuzev polja ,fond* u koje se
evidentira odgovarajuéi izvor financiranja s prefiksom ,,A*.

Primjerice: umjesto izvora financiranja 11 Op¢i prihodi i primici, unosi se izvor financiranja
All.

Unosom A izvora uneseni racun bit ¢e automatski blokiran za placanje na nacin da se u polju
»dtatus zahtjeva za placanje automatski dodaje oznaku blokade ,,M*.

Vazno je naglasiti da je prije evidentiranja obveze (racuna) koja dospijeva u tekucoj godini, a
za koju sredstva nisu dostatna u financijskom planu potrebno kreirati novu proracunsku
adresu.

Svi evidentirani racuni koji do kraja tekuc¢e godine nisu placeni prenijet ¢e se na izvrSenje u
idu¢u godinu ukoliko su za njihovo izvrSenje osigurana sredstva. Ako sredstva za podmirenje
racuna nisu osigurana ni u iducoj godini, proracunski korisnik je duZan odrediti na teret koje
proracunske adrese ¢e se provesti placanje.

Racune iz tekuce godine koji se odnose na zajednicke rashode i kod kojih se koriste racun
39211 treba unijeti s datumom knjiZenja i datumom dospijeca iz sljedece godine. Ako su takvi
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racuni uneseni u tekucoj godini i jo$ nisu placeni, treba ih stornirati i ponovno unijeti s
datumom knjiZenja sljedece godine.

Napominjemo da se dokumenti koji su uneseni s datumom knjiZenja tekuce godine, moguce
stornirati samo s datumom knjiZenja tekuce godine.

Naglasavamo da se dokumenti koji su uneseni datumom knjiZenja tekuce godine,a placeni u
sljede¢oj godini ne mogu preknjiZavati.

Ako je na raCunu naveden datum dospije¢a iz prethodne godine i sredstva za njihovo
podmirenje su bila osigurana u financijskom planu prethodne godine racun se u sustav
drzavne riznice unosi s datumom knjizenja 31.12. prethodne godine, a kao datum dospijeca
potrebno je navesti 2.1. (ili prvi radni dan) tekuce godine.

Racune iz prethodne godine s datumom dospijeca u prethodnoj godini koji terete ostale izvore
financiranja kod kojih je kontrola na naplati prihoda, a za koje u prethodnoj godini nije bilo
dovoljno naplacenih sredstava potrebno je unositi s datumom knjiZzenja 31.12. prethodne
godine i datumom dospijeca 2. 1. (ili prvi radni dan) tekuce godine.

Glavna knjiga Proracun Proracun
tekuce godine tekuce godine sljedece
godine

Najava obveze u tekucoj
godini

Datum placanja u tekucoj
godini

v

Ugovor/Narudzbenica u
tekucoj godini
Datum pla¢anja u sljedecoj
godini

v

Racun u tekucoj godini
Datum pla¢anja u sljedecoj
godini

v

v

Napomena: Svi dokumenti Najava obveze, Ugovor, Narudzbenica i Ra¢un unose se u tekucoj
godini neovisno o datumu placanja (vidi sliku). Nastanak obveza je limitiran viSegodi$njim
proracunom placanja.
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8.5. Pravila i kontrole u izvrsavanju drzavnog prorac¢una u odnosu
na izvore financiranja

U sustav drZzavne riznice, uvedena su posebna pravila i ugradene automatske sustavne
kontrole kod izvrSavanja rashoda i izdataka iz svakog pojedinog izvora financiranja. Time je
omoguceno izvrSavanje financijskog plana prora¢unskog korisnika u skladu s pravilima koja
su utvrdena za pojedini izvor financiranja. Primjerice, pri samom unosu racuna u sustav
drzavne riznice postavljena je kontrola raspoloZivosti sredstava s obzirom na financijski plan
proracunskog korisnika, odnosno naplaceni i/ili preneseni prihod ili primitak, ovisno o izvoru
financiranja pojedinog rashoda ili izdatka Sto je detaljno opisano u poglavlju 4. ove Upute. U
nastavku se daje pregled postavljenih kontrola izvrSavanja rashoda/izdataka prema izvorima
financiranja.

Izvor financiranja

Raspolozivost
sredstava

Razina kontrole

1 Op¢i prihodi i primici razina podskupine ekonomske
2 Doprinosi visina planiranih sredstava klasifikacije unutar aktivnosti/projekta
55 Refundacije iz pomo¢i u drZavnom prora¢unu proracunskog korisnika

EU
3 Vlastiti prihodi
43 Ostali prihodi za

posebne namjene razina glave/RKP proracunskog korisnika
51 Pomo¢i EU visina raspoloZivih
52  Ostale pomo¢i i prihoda®

darovnice
53  Inozemne darovnice
6  Donacije
41  Prihodi od igara na

srecu visina raspoloZivih prihoda razina proracunska aktivnost prema
42 Prihodi od spomenicke programskoj klasifikaciji

rente
56 Fondovi EU visina "napunjeni razina glave/RKP proracunskog korisnika
57  Ostali programi EU podizvor"
81 Namjenski primici od dvostruka kontrola —

zaduZivanja - visina raspoloZivih razina glave/RKP proracunskog korisnika
83  Namjenski primici od primitaka

inozemnog zaduZivanja

- visina planiranih
primitaka

2 RaspoloZivi prihodi = uplaéeni+preneseni-utrogeni
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9. IZVRSAVANJE PLACANJA

9.1. Odobravanje zahtjeva za pladanje i pravila kod izvrSavanja
plac¢anja

Sukladno Zakonu o proracunu, proracun se izvrSava u skladu s raspoloZivim sredstvima i
dospjelim obvezama. Odgovorne osobe Ministarstva financija odobravaju zahtjeve za
placanje u sustavu drZavne riznice. Zahtjevi za plac¢anje odobravaju se prema datumu
dospijeca plac¢anja u skladu s raspoloZivim sredstvima drZavnog proracuna. Pravilo je da se
promjena statusa racuna (zahtjev za placanje) iz F u Z obavlja do 15.30 sati tekuceg radnog
dana za racune koji se placaju iduc¢eg radnog dana. Iznimno, zahtjevi za placanje mogu biti
odobreni za placanje u sustavu drzavne riznice istog radnog dana kada su promijenili status iz
Fu Z i to u slucajevima kada se zbog:

— tehnickih i proceduralnih ograni¢enja u sustavu drzavne riznice ne moze unijeti racun
(zahtjeva za placanje) u skladu s pravilima (npr. provedba preraspodjele u sustavu
drzavne riznice i sl.),

— neispravnosti racun (zahtjev za placanje) ne moze provesti u platnom prometu
(bankovni racun primatelja moze biti zatvoren od trenutka unosa zahtjeva za placanje
do trenutka placanja; unesen je neispravan poziv na broj u odnosu na model plac¢anja;
u polju tekst uneseni su simboli ili znakovi koji nisu dozvoljeni i sl.).

U slucaju da zahtjev za placanje nije moguce provesti u platnom prometu, zahtjev za placanje
je potrebno blokirati. Odgovorne osobe Ministarstva financija oznacavaju neispravne zahtjeve
za placanje u platnom prometu na nacin da u polje ,,Blokada* placanja* upisuju oznaku ,,B*“ i
obavjeStavaju korisnika ¢iji je zahtjev za placanje blokiran. Korisnik je duzan stornirati
zahtjev za placanje i u sustav unijeti novi s ispravnim elementima zahtjeva za placanje.

Datum zatvaranja ra¢una

Kod izvrSenja placanja racuna/zahtjeva za plaCanje sustav generira dokument placanja
(dokument zatvaranja racuna/zahtjeva za placanje) s datumom kreiranja istog (u dokumentu
se biljezi datum promjene dokumenta - datum zatvaranja) koji predstavlja datum kada je
racun/zahtjev stvarno placen buduci da isti ne mora biti pla¢en na datum dospijeca.

9.1.1.  Pravila u izvrsavanju plaé¢anja

Sukladno Zakonu o proraunu dospjele obveze koje se odnose na placanje kamata i glavnice
drzavnoga duga prioritetna su placanja drZave. Zahtjevi za placanje kojima se izvrSavaju
placanja kamata i glavnice te ostalih financijskih rashoda obiljezavaju se slijede¢im tipovima
dokumenata:

67




— JD - otplata glavnice, kamata i ostalih financijskih rashoda s osnova otplate duga,
— TZ - otplata glavnice i kamata trezorskih zapisa,

— KK - otplata glavnice i kamate kratkoro¢nih kredita,

— IZ - izdaci za dane zajmove i depozite,

— 7ZM - otplate glavnice i kamate zajmova.

Dnevnim planom likvidnosti utvrduju se dospjeli rashodi i izdaci koji se podmiruju tekuceg
radnog dana. Svi rashodi i izdaci koji se izvrSavaju tekuceg dana grupiraju se prema vrstama
rashoda 1 izdataka koriste¢i oznake tipova dokumenata. Tipovima dokumenata najcesce se
odreduju vrste rashoda i izdataka koje se placaju. Medutim, tipom dokumenta mogu biti
odredeni 1 dokumenti temeljem kojih se izvrSava pla¢anje kao Sto su primjerice tipovi
dokumenta OB-obracuni ili OD-odluke. Za potrebe provedbe placanja tijekom dana, izuzev
tipova dokumenata, rashode i izdatke potrebno je dodatno grupirati, primjerice prema
korisniku sredstava ili nacinu plac¢anja. Grupiranja dospjelih rashoda 1 izdataka provode se
zbog provedbe dnevnog izvrSavanja pla¢anja prema utvrdenom redoslijedu.

Pravila unutar dnevnog redoslijeda pla¢anja:

— Zahtjevi za placanje odredeni tipom dokumenta PL (place i ostali rashodi za
zaposlene) imaju prioritet kod izvrSavanja placanja unutar radnog dana, te se
izvrSavaju NKS* platnim sustavom u prvom i drugom ciklusu, budu¢i se kod isplate
ovih rashoda dio sredstava koji se odnosi na porezna davanja i doprinose vraca u
sljede¢em NKS ciklusu platnog prometa na racun drZavnog proracuna. Iz povrata
sredstava vrSe se plac¢anja drugih dospjelih obveza proracuna.

— Zahtjevi za placanje kojima se sredstva prenose na ,,632‘ racune korisnika i drugi
zahtjevi za placanje kojima se sredstva prenose na racune s kojih se potom
transferiraju krajnjim korisnicima, placaju se NKS platnim sustavom u prvom i
drugom ciklusu budu¢i se sredstva tog istog dana moraju doznaliti krajnjim
korisnicima.

Primjer 1.

Ukupan iznos pokri¢a za isplatu poticaja u poljoprivredi doznacava se s racuna drZavnog
proracuna na odredeni ,,632 racun s kojeg se istog dana sredstva prosljeduju korisnicima
poticaja. Stoga se doznaka pokri¢a izvrSava NKS platnim sustavom u prvom i drugom
ciklusu.

Primjer 2.

Sredstva za iskup vrijednosnih papira (obveznice, trezorski zapis) doznaCavaju se s racuna
drzavnog proracuna na racun SrediSnjeg klirinSkog depozitarnog drustva (SKDD) s kojeg se
dalje prosljeduju kupcima vrijednosnih papira. Stoga se doznaka pokrica za iskup
vrijednosnih papira izvrSava NKS platnim sustavom u prvom i1 drugom ciklusu.

#Nacionalni kliringki sustav (NKS) je sredisnji platni sustav putem kojeg se realiziraju sve bezgotovinske medubankovne transakcije velikog
broja i koje glase na relativno male iznose u kunama svih sudionika NKS-a.

68




— Zahtjevi za placanje do 1 milijun kuna isplacuju se NKS platnim sustavom u prvom i
drugom ciklusu buduci se u 15 sati NKS platni sustav obustavlja. Do kraja radnog
dana, to€nije do 17.30 sati placanja se mogu provoditi HSVP platnim sustavom®
kojim je moguce izvrSiti samo zahtjeve za placanje iznad 1 milijun kuna.

Tijekom dana plac¢anja racuna iznad 1 milijun kuna moguce je provoditi i HSVP platnim
sustavom.

9.2. Zahtjev za isplatu placa i drugih rashoda fizickim osobama

Isplate placa i ostalih rashoda fizickim osobama mogu se provoditi u sustavu drZavne riznice
na viSe nacina. Rashodi za zaposlene izvrSavaju se putem ,,631° racuna kako je spomenuto u
tocki 2.1. IzvrSavanje nacionalnih platnih transakcija. Uz placanja rashoda za zaposlene,
putem ,,631“ racuna izvrSavaju se ostala plac¢anja fizickim osobama prilikom kojih se
obracunavaju i isplacuju porezi i doprinosi (isplata temeljem ugovora o djelu, naknade
¢lanovima povjerenstava i sl.).

Primjer: Isplata place

Kod isplate rashoda za zaposlene proracunski korisnici u informacijski sustav drzavne riznice
unose jedan zahtjev za placanje u kojem specificiraju troSkove obracunate place (bruto placa,
doprinosi na place, ostali rashodi za zaposlene i sl.) 1 sredstva u ukupnom iznosu prenose s
racuna drZavnog proraCuna na svoj racun ,,631%. Nakon S§to se doznaci iznos pokrica,
proracunski korisnik dostavlja FINA-i naloge za isplatu neto pla¢a zaposlenicima (na tekuce
racune zaposlenika), naloge za uplatu doprinosa, poreza i prireza i ostalog, ukoliko isti nisu
generirani iz sustava Centralnog obracuna placa.

Takoder, preko ,,631° raCuna mogu se izvrSavati i ostale isplate koje su poreznim propisima
izuzete od obracuna i uplate poreza i doprinosa, primjerice naknade troskova na sluzbenom
putu, naknade troSkova prijevoza na posao i s posla, dar za dijete, naknada za godiS$nji odmor
1 sli¢no.

Za isplatu plac¢a i drugih rashoda za zaposlene (skupina 31 ekonomske klasifikacije) u
informacijski sustav drzavne riznice unosi se zahtjev za placanje u korist ,,631% racuna
korisnika, s oznakom tipa dokumenta PL - Place. Za ostale isplate rashoda zaposlenima (iz
skupine 32 ekonomske klasifikacije), zahtjevi za placanje mogu se oznaciti i drugim
odgovaraju¢im tipom dokumenta. Za placanja s ,,631° raCuna, korisnik ispostavlja FINA-i
naloge na teret racuna ,,631% (elektronski ili na nekom drugom mediju) do visine iznosa
prenesenih sredstava, a u korist racuna poslovne banke gdje fizicke osobe imaju otvoren
transakcijski racun.

Naknade fizickim osobama, temeljem utvrdenih prava koja proizlaze iz zakonskih
propisa, primjerice mirovine, porodiljne naknade, djec¢ji doplatak, naknade za nezaposlene i

5 Hrvatski sustav velikih placanja (HSVP) je platni je sustav u kojemu se platne transakcije u kunama namiruju u realnom vremenu na bruto
nacelu, a rije¢ je uglavnom o relativno velikim iznosima. Obracunski dan HSVP-a pocinje u 07:30 i traje do 18:00 teku¢eg radnog dana.
Redovno poslovanje, odnosno zaprimanje platnih transakcija se odvija od 07:30 do 17:30.
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drugo, isplacuju se korisnicima na nacin da proracunski korisnik unosi zahtjev za plac¢anje u
sustav drzavne riznice, kojim prenosi ukupan iznos pokri¢a na racun poslovne banke kod koje
fizicke osobe, primatelji naknade, imaju otvoren transakcijski racun. Istovremeno, banci
dostavlja specifikaciju za raspored sredstava na racune fizickih osoba. Po primitku uplate iz
drzavnog proracuna, banka prenosi sredstva na racune fizickih osoba.

Takoder, plac¢anja fizickim osobama mogu se izvrSavati kao i ostala placanja dobavljacima,
direktno s jedinstvenog racuna drZavnog proracuna.

9.3. Pla¢anja racuna drzavnog proracuna koja se provode putem
sustava kolekcije

Sustav kolekcije obavlja FINA, a poslovi obuhvacaju prikupljanje, kontrolu i unos naloga za
placanje vezanih uz: isplatu rashoda za zaposlene osnovnih i srednjih Skola i ucenickih
domova kojima se sredstva osiguravaju u drZzavnom proracunu, pomo¢i, materijalnih rashoda
te obustava iz mirovina. Sustav kolekcije uveden je za potrebe izvrSavanja rashoda lokacijski
dislociranog veceg broja proracunskih korisnika kao $to su sudovi, centri za socijalnu skrb i
drzavni uredi u Zupanijama.

Model kolekcije omogucava da se na Citavom teritoriju Republike Hrvatske, putem
poslovnica FINA-e, obavlja zaprimanje naloga za placanje koje dostavljaju gore spomenuti
proracunski korisnici. Datumi dospije¢a koje korisnici navode u nalozima za placanje
unaprijed su utvrdeni s nadleZnim ministarstvom i Ministarstvom financija.

Nakon zaprimanja i provjere ispravnosti naloga za placanje, FINA obavjestava nadlezno
ministarstvo o ukupnom iznosu svih prikupljenih naloga prema utvrdenim specifikacijama.
Nadlezno ministarstvo u sustavu drZavne riznice unosi jedan zahtjev za plac¢anje na teret
svojih proracunskih pozicija 1 ukupan iznos sredstava doznacava na ,,631° raCune za isplatu
placa (osnovne 1 srednje Skole) ili raune ,,632° za isplate materijalnih rashoda (sudovi).

U istom danu (datumu dospije¢a) FINA u platnom prometu izvrSava sve pojedinacne naloge
direktno na racune primatelja:
— neto place na racun poslovne banke (raspored se istog dana provodi na tekuce racune
zaposlenih),
— uplate poreza, prireza i doprinosa,
— 1isplate dobavlja¢ima.

Zbroj pojedinacnih naloga odgovara iznosu na zahtjevu koji je u sustav drzavne riznice
unijelo nadleZno ministarstvo.
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9.4. Nacin pladanja gotovinom

Sve isplate iz drzavnog prorauna potrebno je usmjeriti u korist transakcijskih rac¢una (ziro ili
tekuc¢ih). Plac¢anja gotovinskim sredstvima provode se iznimno, u hitnim i nepredvidenim
slu¢ajevima. Gotovinskim sredstvima najcesce se placaju manji materijalnih rashodi.

Sredstva koja su se ranije isplacivala fizickim osobama u gotovini (npr. troSkovi prijevoza,
troskovi sluzbenih putovanja) uglavnom se izvrSavaju putem racuna ,,631¢ direktno na
transakcijske racune fizi¢kih osoba, kako je opisano u tocki 9.2.

Za potrebe isplate gotovine u HPB-i otvoren je jedan racun za sve proracunske korisnike
HR93 2390 0011 0180 0000 5 — Isplata gotovog novca za korisnike driavnog proracuna,
kojeg za navedene potrebe zajednicki koriste svi proracunski korisnici koji posluju u sustavu
drzavne riznice 1 njihovi organizacijski dijelovi (policijske uprave, ispostave carinske i
porezne uprave i sl.). Za proraCunske korisnike koji imaju organizacijske dijelove u cijeloj
Republici Hrvatskoj, pristup racunu za isplatu gotovine osigurava se na nacin da proracunski
korisnik (podruc¢na riznica) ispuni RKP obrazac u kojem ¢e navesti ovlastenu osobu za pristup
radunu te ée dobiti jedinstveni broj koji ¢e mu sluZiti kao identifikacijski RKP broj”® po kojem
se odreduje limit i autorizira pristup racunu.

Proracunski korisnik unosi u informacijski sustav drZzavne riznice Zahtjev za plac¢anje oznacen
s tipom dokumenta GO, za svoje potrebe kao i za potrebe svojih organizacijskih dijelova, u
kojem tereti stavke svog proracuna te sredstva usmjerava u korist racuna HR93 2390 0011
0180 0000 5 — Isplata gotovog novca za korisnike drzavnog proracuna. Po broju RKP-a koji
se pri kreiranju Zahtjeva za placanje unosi u polje poziv na broj, FINA raspoznaje
proracunskog korisnika/organizacijski dio (jedinicu) na kojeg se odnose uplacena sredstva. Za
svaku organizacijsku jedinicu nadlezni proracunski korisnik mora ispostaviti poseban Zahtjev
za placanje.

Kod unosa Zahtjeva za placanje za isplatu gotovog novca proracunski korisnik uz uobicajene
parametre upisuje:
— Vrsta dokumenta: GO (tip dokumenta)
— Naziv dobavljaca/korisnika: Hrvatska poStanska banka
— Adresa dobavljaca/korisnika: JuriSiceva 4, Zagreb
— OIB: 87939104217
—  Ziro ra¢un: HR93 2390 0011 0180 0000 5
— Ref. Placanja: model:HR 64, poziv na broj: P1-P2-P3
-P1 9911- Sifra za isplatu gotovog novca (1-kontrolni broj)
- P2 broj RKP-a prora¢unskog korisnika/organizacijskog dijela
-P3 MMGG (mjesec, godina)

26 . . L . . .. Lo .. . L . .
identifikacijski RKP brojevi sluZe iskljucivo za identifikaciju tog organizacijskog dijela kod isplate s racuna za isplatu gotovog novca, ali
se njihovi korisnici ne smatraju proracunskim korisnicima niti se objavljuju u popisu korisnika proracuna.
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U Ministarstvu financija, Drzavnoj riznici, Sektoru za izvrSavanje drzavnog proracuna
nadlezni savjetnik prepoznaje tip dokumenta GO. Ako je Zahtjev za placanje odobren do
10,00 sati tekuceg radnog dana, proracunski korisnik/organizacijski dio moze u poslovnici
FINA-e, gdje se proracunski korisnik (organizacijski dio) opsluzuje, podici gotov novac istog
radnog dana iza 12 sati do kraja radnog vremena. Gotovinu se moze podici i u poslovnicama
HPB-a.

Proracunski korisnici mogu u blagajni drzati najviSe 5.000,00 kuna. Sredstva iznad tog iznosa
proracunski korisnik duZan je vratiti na terecenu stavku rashoda u proracunu. Proracunski
korisnik duZan je uskladiti raunovodstvenu evidenciju vezanu uz gotovinska plac¢anja sa
stanjem na stavkama u izvrSenju proracuna s datumom 30.06. i 31.12. tekuce godine.

9.5. Isplate koje nemaju karakter rashoda - isplata bolovanja duzeg
od 42 dana

Naknada place za vrijeme privremene nesposobnosti za rad u trajanju duljem od 42 dana
(bolovanje iznad 42 dana) i naknadu plade za vrijeme privremene nesposobnosti za rad
uzrokovane priznatom ozljedom na radu, odnosno profesionalnom boles¢u (bolovanje za
ozljede na radu) isplacuje se na teret Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje (HZZO).
Proracunski korisnik kao poslodavac ima obvezu obracuna i isplate ovih naknada svom
djelatniku zajedno s platom, s tim da je HZZO obvezan vratiti isplaceni iznos. Naknade za
bolovanja nisu rashod proracunskog korisnika kao poslodavca nego se financiraju na teret
HZZO-a.

Nakon obracuna place i bolovanja iznad 42 dana te bolovanja za ozljede na radu, proracunski
korisnik zahtjevom za placanje povlaci sredstva na racun ,,631% s kojeg djelatniku isplacuje
placu 1 naknadu za bolovanje. U zahtjevu za placanje zasebno se iskazuje iznos bruto place i
doprinosa, koji terete rashode proracunskog korisnika na podskupinama ekonomske
klasifikacije 311 1 313, dok se iznos naknade za bolovanja iskazuju na analiti¢kim raCunima:

— 129110011 - Bolovanja preko 42 dana i
— 129110012 - Bolovanja za ozljede na radu.

Proracunski korisnik za isplatu placa 1 naknada bolovanja ukupan iznos sredstava dobiva od
drzavne riznice. Medutim, naknadu za bolovanje iznad 42 dana proracunski korisnik ,,samo
posuduje” iz drZavnog proracuna kako bi svom djelatniku mogao isplatiti naknadu za
bolovanje te ima obvezu prema drZavnoj riznici kada HZZO refundira sredstva.

Temeljem uskladenih evidencija proracunskih korisnika i HZZO-a, ukupna sredstva za
bolovanja iznad 42 dana i bolovanja za ozljede na radu proracunskih korisnika, HZZO
uplacuje na racun drzavnog proracuna. Sukladno provedenoj refundaciji Ministarstvo
financija, Drzavna riznica, Sektor za drZavno ra¢unovodstvo i racunovodstvo neprofitnih
organizacija, obavjeStava svakog proracunskog korisnika o iznosu refundiranih sredstava i to
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iznos refundacije s osnova bolovanja preko 42 dana i iznos bolovanja za ozljede na radu.
Temeljem dostavljenih informacija proracunski korisnici u svojim poslovnim knjigama
evidentiraju zatvaranje potraZivanja od HZZO-a i smanjuju obvezu prema drZzavnoj riznici
koja je nastala u trenutku ,,posudbe sredstava iz drZavnog prorauna‘“.

9.6. Cesija

U sustavu drZzavne riznice placanja temeljem ugovora o cesiji mogu provoditi samo
integrirani proracunski korisnici. Ugovor o cesiji potpisuju korisnik drzavnog proracuna
(cesus), dobavljac (cedent) i novi dobavlja¢ (cesionar). Neintegrirani korisnici direktno unose
u sustav drZavne riznice podatke o dobavljacu i raCunu na koji se vrsi placanje tj. navodi se
novi dobavlja¢ (cesionar) bez naznake da se radi o cesiji.

Koraci u provodenju cesije za integrirane korisnike:

— svaki od dobavljaca iz cesije (cesionar i cedent) mora biti otvoren u MDM bazi
mati¢nih podataka dobavljaca, u suprotnom potrebno ih je otvoriti (kreirati),

— korisnik proracuna u mati¢nim podacima originalnog dobavljaca otvara poddobavljaca
tj. alternativnog dobavljaca (cesionara), proracunski korisnici koji su povezani za ovu
promjenu koriste sucelje za promjenu dobavljaca,

— racun s podacima o originalnom dobavljacu i novom dobavljacu se iz FMIS sustava
proracunskih korisnika prenosi u sustav drZavne riznice, gdje se izvrSava placanje
alternativnom dobavljacu (cesionaru),

— u glavnoj knjizi evidentirat ¢e se iskljuivo obveza prema glavnom dobavljacu, a
podatak o novom dobavljacu potreban je zbog provedbe placanja.

Ugovor o cesiji kao dokument na temelju kojeg se trazi placanje drugom dobavljacu ostaje
kod proracunskog korisnika (ne Salje se u DrZzavnu riznicu).

Kada se sklopi ugovor o cesiji, nakon $to je raun ve¢ prenesen u sustav drZzavne riznice i
glasi na cedenta, moZe se u preneseni racun dodati alternativni dobavlja¢ (cesionar).
Dodavanje alternativnog dobavljaca provodi se u FMIS-u proracunskog korisnika, a potom
razmjenjuje sa sustavom drZavne riznice.

Kada iznos cesije ¢ini viSe racuna, na svim raCunima unosi se alternativni dobavlja¢. Nema
mogucnosti za provodenje djelomicne cesije, ve¢ se unose dva racuna (zahtjeva za placanje):
Racun na iznos koji se podmiruje temeljem ugovora o cesiji cesionaru i racun na iznos koji se
placa dobavljacu (cedentu).

Nakon izvrSenog placanja po cesiji, proracunski korisnik dobiva informaciju o placanju

originalnog racuna. U potvrdi o izvrSenom placanju vidljivo je da je placanje provedeno
temeljem ugovora o cesiji te je evidentiran dobavljaC (cedent) i novi dobavlja¢ tj. cesionar.
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9.7. Kompenzacija

Proracunski korisnik u sustav drZzavne riznice unosi ili prenosi originalni racun (u statusu F) 1
obavjeStava Ministarstvo financija, Sektor za izvrSavanje drZavnog proracuna o racunima
(zahtjevima za placanje) koji se placaju temeljem ugovora o kompenzaciji. NadleZni djelatnici
Sektora za izvrSavanje drzavnog proracuna blokiraju uneseni zahtjev za placanje, tj. mijenjaju
status dokumenta iz F u K (kompenzacija) koji oznaava da se pla¢anje provodi temeljem
ugovora o kompenzaciji.

Racun u statusu ,,K*‘ ne moze zavrSiti u platnom prometu.

Istovremeno proracunski korisnik dostavlja Ministarstvu financija, Sektoru za izvrSavanje
drzavnog proracuna excel tablicu kreiranu iz sustava drZavne riznice, Izvjes¢e Novcani tijek
po poziciji - salda konti (nacrt izvjeS¢a: KOMPENZACIJA), u kojoj su specificirani racuni
koji se placaju temeljem ugovora o kompenzaciji. U tablici se uz specificirane racune navodi
konto prihoda (9. razina) i izvor financiranja koji se ostvaruju u ovom postupku.

Takoder u tablici korisnici su duzni navesti datum provodenja kompenzacije.

Bitno je naglasiti kako datum provodenja kompenzacije mora biti jednak ili veéi od
datuma knjizenja i datuma dospijeca faktura.

Nakon provjere dostavljenih dokumenata u sustavu drZzavne riznice provodi se zatvaranje
zahtjeva za placanje u statusu ,,K* i evidentiraju se naplaceni prihodi.

9.8. Knjizna obavijest — samo za integrirane korisnike

Dokument knjizZna obavijest koristi se u poslovnom dogadaju u kojem se dobavlja¢u umanjuje
iznos racuna. Nakon §to je dokument racuna ve¢ evidentiran u sustavu drZavne riznice unosi
se dokument knjiZna obavijest. KnjiZna obavijest povezuje se na evidentirani rac¢un (zahtjev
za placanje). Pri unosu knjiZzne obavijesti unosi se broj raCuna odnosno zahtjeva za placanje
(raCun koji se umanjuje) u sustavu drZzavne riznice i fiskalna godina racuna originala. U sustav
drzavne riznice prenosi se i dokument originalnog racuna i dokument knjizne obavijesti.

KnjiZna obavijest obiljeZava se tipom dokumenta ,,OK*.

Status racuna umanjenog za iznos knjizne obavijesti odobrava se preko promjene statusa
originala racuna. Dobavlja¢u se doznaCava jedan iznos koji uzima u obzir iznos racuna
umanjen za iznos knjizne obavijesti.
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9.9. Ovrhe

Rente i ovrhe koje terete racun drzavnog proracuna kao i naknade za provedbu ovrha
izvrSavaju se na teret Proracunske zalihe. Rente i ovrhe koje terete racun drzavnog proracuna
evidentiraju se na izvoru 15 Proracunska zaliha, Aktivnosti A539019 ProraCunska zaliha,
odjeljku 3834 Ugovorene kazne i ostale naknade Steta, dok se naknada za provedbu ovrhe
evidentira na odjeljku 3431 Bankarske usluge i usluge platnog prometa.

Proracunski korisnici duZni su sredstva za ovrhe i sudske sporove (ukljucujuéi i sredstva za
rjeSavanje sporova mirnim putem sklapanjem nagodbi) planirati u okviru svog financijskog

plana.

Postupci s ovrhama izvrSenim na teret Proracunske zalihe:

FINA proracunskim korisnicima mjesecno Salje izvjeStaj o ovrhama koje su provedene
na teret sredstava proracunske zalihe, a iz nadleZnosti su proracunskog korisnika.
Po primitku mjese¢nog izvjeStaja proracunski korisnici duzni su ovrhe i naknade iz
Ministarstva financija na pozicije unutar svojeg financijskog plana. U nalogu za
preknjizenje proraCunski korisnici navode aktivnosti i stavke koje ¢e se teretiti za
navedeni iznos ovrhe u okviru svog financijskog plana. Posebno se evidentira troSak
naknade i troSak ovrhe.
Proracunski korisnik, na teret pozicija svog financijskog plana, preknjiZava trosak
naknade i troSak ovrhe u korist pozicija Ministarstva financija, i to:

Razdjel/glava — 02506 Ministarstvo financija - ostali izdaci drzave,

Aktivnost A539019- Proracunska zaliha,

Konto GK (za trosak ovrhe) 383410005/ (za troSak naknade)

343120400,

Odjeljak (stavka) 3834/3431,

Funkcijsko podrucje 0490,

Regija 999,

Izvor financiranja 15.

Nalog za preknjiZenje rashod-rashod (Prilog 8.d.) dostavlja se Ministarstvu financija,
Drzavnoj riznici, Sektoru za drzavno racunovodstvo i raCunovodstvo neprofitnih
organizacija najkasnije u roku od 14 radnih dana od dana zaprimanja mjesecnog
izvjestaja.

Ukoliko proracunski korisnik utvrdi kako se ne radi o ovrsi iz njegove nadleznosti, o
tome obavjeStava Ministarstvo financija na e-mail adresu: ovrhe @mfin.hr i FINA-u na
e-mail adresu: mladen.pilakovic @fina.hr.

Osim izvjeStaja o ovrhama koje su provedene na teret sredstava proracunske zalihe, a
iz nadleZnosti su proracunskog korisnika, FINA proracunskim korisnicima mjese¢no
Salje i izvjeStaj o ovrhama za koje se nije moglo odrediti na kojeg proracunskog
korisnika se ovrha odnosi (0 - Neprepoznati proracunski korisnik). Proracunski




korisnici duzni su utvrditi jesu li u navedenom izvjeStaju evidentirane ovrhe koje se
odnose na njih. Za ovrhe iz svoje nadleZnosti duzni su izvijestiti Ministarstvo financija
i FINA-u na gore navedene e-mail adrese te za troSak ovrhe provesti preknjiZenje na
teret svog financijskog plana.

10. OSTALI NACINI IZVRSAVANJA DRZAVNOG
PRORACUNA

10.1. Izvrsavanje financijskih planova proracunskih korisnika koji
ne posluju preko racuna drzavnog proracuna

Zakon o proratunu propisuje da se proracun izvrSava u skladu s raspolozivim sredstvima i
dospjelim obvezama. Medutim, odredeni proraunski korisnici (proracunski korisnici 3.
razine izuzeti od obveze uplate vlastitih 1 namjenskih prihoda u drZavni proracun i
proracunski korisnici drzavnog proraCuna, razina glave organizacijske klasifikacije, koji
nemaju status podrucne riznice) nisu u mogucnosti u sustav drZavne riznice unositi racune
(zahtjeve za placanje) u skladu s dospjelim obvezama.

Proracunski korisnici 3. razine izuzeti od obveze uplate vlastitih i namjenskih prihoda u
drZzavni proracun

Proracunskim korisnicima 3. razine koji su izuzeti od obveze uplate vlastitih i namjenskih
prihoda u drZavni proratun dio sredstava, primjerice za financiranje redovne djelatnosti,
osigurava se iz op¢ih prihoda i primitaka drzavnog proracuna. Budu¢i navedeni proraunski
korisnici nemaju status podrucne riznice i ne posluju preko racuna drzavnog proracuna,
nadlezna ministarstva doznacit ¢e im sredstva, osigurana u drZavnom proracunu iz opcih
prihoda i primitaka, na teret njihovih pozicija prema prirodnoj vrsti troSka. Sredstva ¢e im se
doznaciti na racun u poslovnoj banci.

Proracunski korisnici drzavnog proracuna na razini glave organizacijske Klasifikacije
koji nemaju status podrucne riznice

Manjem broju proracunskih korisnika, koji nisu izuzeti od obveze uplate vlastitih i
namjenskih prihoda i primitaka na racun drZavnog proracuna, nije dodijeljen status podrucne
riznice jer je to ocijenjeno neisplativim. Radi se o proracunskim korisnicima koji imaju mali
broj transakcija i za njih nisu opravdani troSkovi opreme i licenci koji bi nastali ustrojavanjem
podrucne riznice. Budu¢i da navedeni proracunski korisnici nemaju status podruc¢ne riznice i
ne posluju preko racuna drzavnog prora¢una, nadleZno ministarstvo ili drugo nadlezno tijelo
na razini razdjela organizacijske klasifikacije, izvrSava njihov financijski plan doznakom
sredstava na racun u poslovnoj banci, s kojeg proracunski korisnici podmiruju obveze.
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Nadlezna ministarstva ili druga nadlezna tijela duZna su sredstva prenositi na temelju
dospjelih obveza i obveza koje dospijevaju u razdoblju za koje se doznacavaju sredstva.

Slijedom navedenog, nadlezna ministarstva i druga nadlezna tijela duzna su uspostaviti
proceduru izvrSavanja prijenosa sredstava proracunskim korisnicima. U proceduri je potrebno
utvrditi:

— dinamiku i rokove dostave zahtjeva za isplatu od strane proracunskih korisnika kojima

se prenose sredstva,

— dinamiku i rokove prijenosa sredstava (primjerice jednom mjesecno ili tjedno),

— nacin i1 rokove izvjeStavanja o utroSenim sredstvima,

— nacin povrata neutroSenih sredstava.

Zahtjev za isplatom mora se temeljiti na stvarnim potrebama korisnika $to ukljucuje dospjele
obveze i obveze koje dospijevaju u razdoblju za koje se doznaCavaju sredstva.
Proracunski korisnik u zahtjevu za isplatu navodi:
— iznos svojih obveza specificiranih prema vrstama rashoda za razdoblje za koje se
doznacavaju sredstva,
— iznos utroSenih sredstva do datuma slanja zahtjeva specificiranih prema vrstama
izvrSenih rashoda i
— proracunsku poziciju (aktivnost/projekt, izvor financiranja) s koje se prenose sredstva.

NadleZno ministarstvo, u skladu s dinamikom koja je utvrdena procedurom, u sustav drZavne
riznice, unosi zahtjev za placanje specificiran prema vrstama rashoda te sredstva doznacava
na racun proracunskog korisnika.

U slucaju da proracunski korisnik ne utrosi prenesena sredstva, za neutroSeni iznos umanjuje
sljedeci zahtjev za isplatu ili sredstva vra¢a na racun drZzavnog proracuna.

Ukoliko se sredstva prenesena za podmirenje mjesecnih kontinuiranih rashoda, primjerice
rashoda za zaposlene, reZijskih troSkova i sli¢nih troSkova koji se ponavljaju iz mjeseca u
mjesec, ne utroSe u razdoblju za koje su doznacena, za neutroSeni iznos umanjuje se sljedeci
zahtjev za isplatom.

Sukladno zakonu o izvrSavanju drzavnoga proracuna, proracunski korisnici su duzni sredstva
doznacena iz drzavnog proracuna do 31. prosinca tekuce godine, a za koja nisu iskazana
obveze u bilanci na dan 31. prosinca teku¢e godine, vratiti na raCun drzavnog proracuna.

10.2. IzvrSavanje drzavnog proracuna prijenosima sredstava izmedu
proracunskih korisnika drzavnog prora¢una

U procesima planiranja i izvrSavanja drzavnog proracuna potrebno je izbjegavati prijenose
sredstava izmedu proracunskih korisnika drzavnog proracuna jer isti dovode do dvostrukog
iskazivanja prihoda i rashoda u proracunu.
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U slucajevima kad jedan proracunski korisnik drZavnog proratuna pruza uslugu drugom
proracunskom korisniku drZzavnog proracuna, a za istu uslugu izvrSenu drugim subjektima
naplac¢uje naknadu koja je prihod izvora 11 Opéi prihodi i primici, istu ne naplacuje
proracunskom korisniku unutar drzavnog proracuna. Sredstva za rashode koji pritom
nastaju planira i izvrSava sa svojih pozicija financijskog plana.

Primjerice, Ministarstvo uprave organizira polaganje drZavnog stru¢nog ispita pri ¢emu
naknadu za pristup tom ispitu ne naplacuje proracunskim korisnicima koji se financiraju iz
drzavnog proracuna jer su sredstva za pokri¢e troSkova organiziranja strucnog ispita
osigurana u financijskom planu Ministarstva uprave.

Iznimno, prijenosi sredstava izmedu proracunskih korisnika drZavnog proracuna su dopusteni
u sluc¢ajevima kada:
— jedan proracunski korisnik prenosi sredstva drugom proracunskom korisniku
temeljem propisa ili natjecaja,
— proracunski korisnik, pruzanjem usluge ili prodajom robe drugom proracunskom
korisniku, ostvaruje prihod na trZistu (izvor financiranja 31 Vlastiti prihodi). Detaljnije
0 ovim prijenosima u nastavku Upute.

U slucajevima kada se sredstva prenose izmedu proracunskih korisnika drzavnog proracuna,
prijenosi sredstava provode se ovisno posluje li proracunski korisnik preko racuna drzavnog
proracuna ili ima svoj racun (3. razina proracunskih korisnika). Ako korisnik ima svoj racun,
prijenosi sredstava vrSe se uplatom na raun. U slu¢ajevima kada se prijenos sredstava odvija
izmedu proracunskih korisnika koji posluju u sustavu drZavne riznice prijenos sredstava
odvija se nalogom za preknjiZenje.

Nalozi za preknjiZzenje su:

1. Nalog za preknjiZenje rashod-rashod (Prilog 8.d.)
2. Nalog za preknjiZenje rashod-prihod (Prilog 8.c.)

Nalog za preknjizenje obvezni su potpisati svi proracunski korisnici sudionici preknjizenja.
Naloge za preknjiZenje u sustavu drZavne riznice provodi Ministarstvo financija, DrZzavna
riznica, Sektor za drzavno racunovodstvo i ra¢unovodstvo neprofitnih organizacija.

10.2.1. Prijenosi izmedu proracunskih korisnika temeljem propisa i
natjecaja

Proracunski korisnici mogu, iznimno, prenositi sredstva temeljem propisa ili provedenih
natjeCaja, drugim proracunskim korisnicima u nadleZnosti istog proracuna, uz prethodnu
suglasnost Ministarstva financija. Pod pojmom: ,,nadleznost istog proracuna* podrazumijeva
se da su svi proracunski korisnici u nadleznosti istog, u ovom slu¢aju drzavnog proracuna, bez
obzira na to jesu li u nadleznosti razli¢itih ministarstava.
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Ako postoji mogucénost da proracunski korisnik moZe, temeljem provedenih natjecaja,
dodijeliti sredstva drugom prorac¢unskom korisniku drZavnog prorac¢una mora o tome voditi
racuna prilikom izrade financijskog plana, jer ako prijenos sredstava nije planiran, sredstva se
nec¢e moci prenijeti drugom korisniku drzavnog proracuna.

Suglasnost za prijenos sredstava drugom prorac¢unskom Korisniku drzavnog prorac¢una
Ministarstvo financija daje omoguc¢avanjem unosa plana u sustav drzavne riznice.

Pravilnikom o proracunskom racunovodstvu 1 racunskom planu, za prijenose koje proracunski
korisnici izvrSavaju prema drugim proracunskim korisnicima i/ili ostvaruju od drugih
proracunskih korisnika, propisane su podskupine rac¢unskog plana i to za:

— rashod 369 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna i

— prihod 639 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna.

Dakle, proracunski korisnik koji ostvaruje prihod od drugog proracunskog korisnika, a ne
radi se o prihodu ostvarenom na trziStu, navedeni prihod treba planirati i evidentirati na:
podskupini 639 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna,

— izvor financiranja 52 Ostale pomo¢i i darovnice.

Istovremeno, proracunski korisnik davatelj sredstava planira i evidentira rashod na podskupini
369.

Proracunski Kkorisnik prenosi sredstava drugom proracunskih korisnika u sustavu
drZavne riznice koriStenjem Naloga za preknjiZenje rashod-prihod.

Primjer:

Ministarstvo kulture raspisuje natjeCaj na koji se mogu javiti proracunski korisnici koji
posluju preko jedinstvenog rauna drZavnog proracuna, primjerice Hrvatska akademija
znanosti 1 umjetnosti (HAZU). Ministarstvo kulture ima planirana sredstva na rashodima
podskupine 369 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna. Odobrenjem
sredstava iz natjeCaja HAZU-u, Ministarstvo kulture Nalogom za preknjiZenje rashod-prihod,
na teret podskupine 369 u svom financijskom planu, prenosi sredstva na pozicije HAZU-a,
podskupina 639 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna, izvor financiranja
52. HAZU izvrSava rashode iz dodijeljenih sredstava pomoc¢i prema prirodnoj vrsti rashoda.

Proracunski korisnik prenosi sredstva prora¢unskom korisniku koji ne posluje u
sustavu drzavne riznice, uplatom na njegov racun, terete¢i podskupinu 369 Prijenosi
izmedu proracunskih korisnika istog proracuna.

Primjer:
Ako se na poziv Agencije za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju za dodjelu
poticaja u poljoprivredi jave korisnici drzavnog proracuna (primjerice Agronomski fakultet,
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centar za socijalnu skrb, zatvor, kaznionica itd.), Ministarstvo poljoprivrede prijenos sredstava
treba planirati na podskupini 369, dok primatelji prihod planiraju na podskupini 639, izvor
financiranja 52 Pomo¢i, a rashod po prirodnoj vrsti troska.

10.2.2. Prijenosi sredstava izmedu proracunskih korisnika temeljem
prodaje roba i pruzanja usluga

Proracunski korisnici mogu ostvarivati prihode obavljanjem poslova na trziStu i u trziSnim
uvjetima, prodajom roba ili pruzanjem usluga. Kao kupci roba ili primatelji usluga mogu se
javiti drugi proracunski korisnici drZzavnog proracuna. S obzirom da proracunski korisnik
prodavatelj roba, odnosno pruZatelj usluga, ovim nacinom ostvaruje vlastite prihode,
proracunski korisnik koji je kupac roba odnosno primatelj usluge, duZan je podmiriti mu
racun za isporu¢ene proizvode, odnosno pruZene usluge.

Proracunski korisnik koji ostvaruje prihode na trziStu pruzanjem usluge ili prodajom roba i
proizvoda drugom proracunskom korisniku, iste ¢e planirati i evidentirati na:

— podskupini 661 Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga,

— izvor financiranja 31 Vlastiti prihodi,

dok ¢e primatelj usluge, odnosno kupac proizvoda i1 roba rashod planirati 1 izvrSavati po
prirodnoj vrsti troska na odgovarajucoj podskupini ra¢unskog plana.

Primjer

Drzavni zavod za statistiku provodi istrazivanja za Ministarstvo gospodarstva, poduzetnisStva i
obrta temeljem zakljuenog ugovora. Iste poslove mogu obavljati i drugi subjekti na trZistu,
stoga se prihodi koje DrZzavni zavod za statistiku ostvari s ovog osnova klasificiraju kao
vlastiti prihodi. Racun za obavljene usluge Drzavnog zavoda za statistiku, Ministarstvo
gospodarstva, poduzetniStva i obrta podmiruje Nalogom za preknjiZzenje rashod — prihod
terete¢i rashode odjeljka 3237 Intelektualne usluge i prenoseci sredstva Drzavnom zavodu za
statistiku, podskupina 661 Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga, izvor
financiranja 31 Vlastiti prihodi.

10.3. Prijenosi EU sredstava

Proracunski korisnik koji posluje preko jedinstvenog raCuna drzavnog proracuna cesto su
korisnici sredstava iz Europskih fondova i ostalih programa EU. Rashode i izdatke
financirane iz EU fondova izvrSava direktno preko jedinstvenog racuna drZavnog proracuna
na teret svog financijskog plana.

Podskupine racuna 369 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog prorauna i 639
Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna koriste se iznimno, u slu¢ajevima
kad proracunski korisnici temeljem provedenih natjeCaja prenose EU sredstva drugim
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proracunskim korisnicima u nadleznosti istog proracuna, kad jedan od njih ne posluje preko
jedinstvenog racuna drzavnog proracuna.

— Proracunski korisnik dodjeljuje sredstava drugom proracunskom korisniku u
sustavu drzavne riznice

Ako je proracunski korisnik drZavnog proratuna koji posluje preko jedinstvenog racuna
drzavnog proracuna krajnji korisnik EU sredstava, rashode i izdatke iz izvora 56 i 57
(Fondovi EU i Ostali programi EU) izvrSava direktno preko jedinstvenog racuna drzavnog
proracuna na teret svog financijskog plana po prirodnoj vrsti troSka.

Ako proracunski korisnik drzavnog proracuna koji posluje preko jedinstvenog racuna tijekom
godine postane korisnik EU sredstava, temeljem provedenih natjecaja za dodjelu sredstava,
otvara novu aktivnost/projekt s planom 0 i istim izvorom financiranja kao korisnici koji su
planirali sredstva za cijeli prioritet u svojoj nadleznosti. Kod izvrSenja proracuna, korisnici
koji imaju planirana sredstva za cijeli prioritet imat ¢e neizvrSeni plan za iznos koji ¢e biti
iskazan u izvrSenju krajnjeg korisnika EU sredstava u sustavu drZavne riznice, s planom 0.
Kod izmjena 1 dopuna drZzavnog proracuna korisnik koji je prvotno planirao sredstva za
operativni program umanjit ¢e financijski plan za iznos koji ¢e korisnik EU sredstava u
sustavu drzavne riznice ukljuciti u svoj plan.

Primjer:

Ministarstvo kulture korisnik je EU sredstava iz OP ,,Konkurentnost i kohezija* temeljem
natjeCaja kojeg je objavilo Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova EU tijekom
proracunske godine. Sredstva su planirana na pozicijama Ministarstva regionalnog razvoja
(EU dio i nacionalno sufinanciranje), a izvrSavat ¢e se na pozicijama Ministarstva kulture. U
sluCaju izmjena 1 dopuna drzavnog proracuna Ministarstvo regionalnog razvoja prenijet ¢e
planirani iznos na pozicije Ministarstva kulture. Ministarstvo kulture ¢e u sustavu drzavne
riznice traZiti otvaranje aktivnosti i/ili stavki unutar (ve¢ otvorene) aktivnosti za rashode koje
¢e imati u projektu. S ovih stavki izvrSavat ¢e rashode prema prirodnoj vrsti troska i naknadno
prenijeti plan od Ministarstva regionalnog razvoja.

— Proracunski korisnik prenosi sredstva nadleznom prorac¢unskom Kkorisniku 3.
razine koji ne posluje u sustavu drzavne riznice

Ukoliko nadleZna ministarstva, temeljem provedenih natjecaja, EU sredstva dodjeljuju svojim
korisnicima 3. razine (i to Ministarstvo znanosti i obrazovanja — fakultetima, javnim
institutima; Ministarstvo zdravstva — zdravstvenim ustanovama; Ministarstvo kulture —
muzejima i galerijama; Ministarstvo pravosuda — zatvorima i kaznionicama; Ministarstvo
zaStite okoliSa 1 energetike — nacionalnim parkovima i parkovima prirode i dr.), duZzna su
planirati i izvrSavati rashode za projekte na pozicijama ovih korisnika i to prema prirodnoj
vrsti rashoda projekata.
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Primjer:

Fakultetu strojarstva i brodogradnje u Zagrebu odobren je projekt iz natjeCaja Ministarstva
znanosti 1 obrazovanja. Fakultet strojarstva i brodogradnje u Zagrebu korisnik je drZavnog
proracuna i posluje preko vlastitog racuna. Ministarstvo znanosti i obrazovanja prenosi
sredstva na racun Fakulteta strojarstva i brodogradnje tereteci prirodnu vrstu rashoda na glavi
08006 Sveucilista i veleuciliSta u RH.

— Proracunski korisnik prenosi sredstva proracunskom korisniku, kojem nije
nadlezan, a koji ne posluje u sustavu drzavne riznice

Proracunski korisnik prenosi sredstva proraCunskom korisniku, kojem nije nadleZan, a koji ne
posluje u sustavu drZavne riznice, uplatom na njegov racun, terete¢i podskupinu 369 Prijenosi
izmedu proracunskih korisnika istog proracuna, osnovni racuni:

- 36931 Teku¢i prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna
temeljem prijenosa EU sredstava

- 36941 Kapitalni prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna
temeljem prijenosa EU sredstava

Proracunski korisnik kojem se uplacuju sredstva evidentira ih u okviru podskupine 639
Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna, osnovni racun prihoda 63931
Teku¢i prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna temeljem prijenosa EU
sredstava i 63941 Kapitalni prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna temeljem
prijenosa EU sredstava.

Primjer:

Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova EU, tijekom proracunske godine, temeljem
natjeCaja dodjeljuje bespovratna sredstva Europskog fonda za regionalni razvoj Muzeju
suvremene umjetnosti. Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova EU prenosi sredstva na
racun Muzeja suvremene umjetnosti, terete¢i podskupinu 369 Prijenosi izmedu proraunskih
korisnika istog proracuna, izvor financiranja 563, dok Muzej za suvremenu umjetnost
evidentira prihod na izvoru financiranja 52, podskupinu 639 Prijenosi izmedu proracunskih
korisnika istog proracuna. Muzej za suvremenu umjetnost izvrSava rashode iz dodijeljenih
sredstava pomoci prema prirodnoj vrsti rashoda.

11. PLACANJE PREDUJMOM

Zakonom o proracunu utvrdeno je da je pladanje preduyjmom moguée samo iznimno,
temeljem suglasnosti ministra financija. Bez suglasnosti ministra financija, proracunski
korisnik moZe placati predujmom do iznosa utvrdenog u zakonu o izvrSavanju drZzavnog
proracuna, odnosno za obveze preuzete po ugovorima za projekte koji se sufinanciraju iz
sredstava Europske unije. Zakonom o izvrSavanju drzavnog proracuna Republike Hrvatske
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navedeno je kako se moZe placati predujmom bez suglasnosti ministra financija do
pojedina¢nog iznosa od 50.000 kuna.

Racuni dobavljaca za nabavljenu robu, usluge i radove placaju se sukladno datumu dospijeca
navedenom na racunu. Placanje predujmom, placanje koje se izvrSava prije nego se 1zvrsi
isporuka robe, i izvrSe usluge i radovi, ne smatra se redovnim nac¢inom plac¢anja i u pravilu se
izbjegava, bez obzira na osigurana sredstva.

Pla¢anje predujmom odnosi se isklju¢ivo na transakcije kod kojih nakon plac¢anja predujmom
dolazi do protucinidbe (isporuka robe, usluga, radova) te s tim povezanog primitka ulaznog
racuna. Ako protucinidbe nema niti postoji direktna veza izmedu placanja i protucinidbe, radi
se 0 nereciprocnim rashodima i u takvim slu¢ajevima nije potrebno traziti suglasnost ministra
financija za plac¢anje predujmom.

Zahtjev za dobivanje suglasnosti za placanje predujmom proracunski korisnici dostavljaju
Ministarstvu financija, DrZzavnoj riznici, Sektoru za izvrSavanje drZavnog proracuna. Uz
zahtjev za dobivanje suglasnosti potrebno je dostaviti odgovaraju¢u dokumentaciju iz koje je
razvidno da je zahtjev opravdan:

— nacrt ugovora, ponudu ili predracun dobavljaca u kojem je jasno navedeno predvideno
placanje predujmom,

— ugovoreni instrumenti osiguranja naplate potraZivanja: bankovne garancije, ovjerene
zaduznice ili druga sredstva financijskog osiguranja i sl., plativa u korist narucitelja.

Takoder u zahtjevu za dobivanje suglasnosti za placanje predujmom potrebno je navesti
poziciju financijskog plana proratunskog korisnika gdje su osigurana sredstva
(aktivnost/projekt, stavka, izvor financiranja).

11.1. Kriteriji opravdanosti placanja predujmom

Ukoliko se na nabavu roba, usluga, projekata i radova primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi, mogucénost placanja predujmom mora biti predvidena ve¢ u dokumentaciji za
nadmetanje i to u njenom dijelu koji se odnosi na rok, nacin i uvjete placanja, a kako bi
izvrSavanje konkretnog ugovora bilo u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji za
nadmetanje, odnosno u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Prilikom razmatranja zahtjeva kojim se trazi suglasnost za pla¢anje predujmom i dostavljene
dokumentacije uzima se u obzir:

Kod nabava za koje se ne provodi postupak javne nabave — mjerljiva usteda za proracun ili
neka druga ocita prednost:

— iskazana cijena s popustom zbog plac¢anja predujmom i/ili,

— utvrden kradi ili ugovoreni rok isporuke koji je direktno vezan uz placanje predujma.
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Kod nabava za koje se provodi postupak javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi
dodatno:

— jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili odredbe o ugovornoj kazni, primjerice:
priloZzena bankovna garancija za osiguranje izvrSenja ugovora (za usluge i opremu
velike vrijednosti),

— bankovna garancija i/ili drugi ugovoreni instrument financijskog osiguranja, plativ u
korist narucitelja, za povrat ukupno upla¢enog predujma.

Takoder, kod ugovora za izvodenje radova ili pruzanje usluga koji zahtijevaju znacajnija
financijska sredstva izvrSitelja u pocetku provedbe ugovornih obveza (primjerice kod
investicijskog ulaganja u gradevinske objekte), moguée je placanje predujmom. Proracunski
korisnici duZni su procijeniti visinu postotka predujma ovisno o dinamici izvrSavanja
ugovornih obveza, vodeci raCuna o nainu pravdanja predujma i osiguranja povrata u slucaju
neispunjenja ugovornih obveza od strane izvrSitelja.

Za plac¢anja roba i usluga koje proizlaze iz medunarodnih sporazuma i ugovora ne primjenjuju
se gore specificirani kriteriji. Naime, u pojedinim specifi¢nim industrijama koje ukljucuju
obrambene ili sigurnosne znacajke, medunarodnim sporazumima i ugovorima ureduju se
odnosi vezani uz nabavu, isporuku i nacin plac¢anje roba i usluga te se u tim slucajevima
primjenjuju odredbe utvrdene istim.

11.2. Pla¢anje predujmom za projekte sufinancirane iz sredstava EU

Za pojedine programe i projekte koji se sufinanciraju iz sredstava EU definirana je mogucénost
isplate predujma korisniku. U pozivu za dostavu projektnih prijedloga navode se uvjeti za
isplatu predujma Sto ovisi, primjerice o vrsti projekta, potencijalnom korisniku projekta te ako
je primjenjivo, i o sredstvima osiguranja. U uvjetima za isplatu predujma utvrduje se
mogucnost isplate predujma u iznosu do najviSe 40% odobrenih bespovratnih sredstava,
viSekratnog potraZivanja predujma i nacin pravdanja ispla¢enog predujma.

Ministarstva koja planiraju sredstva u drzavnom proracunu duZna su za projekte sufinancirane
iz europskih strukturnih i investicijskih fondova prije objave poziva za dostavu projektnih
prijedloga iz svoje sektorske nadleznosti, utvrditi kriterije za provedbu procjene opravdanosti
visine postotka predujma. Slijedom navedenog, Upravljacka tijela duzna su u suradnji s
nadleznim ministarstvima izraditi upute za provedbu procjene opravdanosti dodjele predujma
koje odobravaju. Upute za provedbu procjene opravdanosti visine postotka predujma
primjenjivat ¢e Posrednicka tijela razine 2 koja provode provjeru dokumentacije i primjenu
utvrdenog postotka predujma prije ugovaranja projekata o dodjeli bespovratnih sredstava.

Treba uzeti u obzir kriterije ovisno o korisniku predujma i specifi¢nosti projekta. Kriteriji u
odnosu na korisnika predujma:
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proracunski Korisnici drZavnog proracuna i izvanproracunski Korisnici koji
posluju preko jedinstvenog racuna drzavnog proracuna nemaju pravo na
predujam

(primjer: uredi Vlade, ministarstva, srediSnji drZavni uredi, drZavne upravne
organizacije, agencije, uredi pravobranitelja/ica, povjerenstva, Hrvatska akademija
znanosti 1 umjetnosti i drugi proracunski korisnici te Hrvatski zavod za mirovinsko
osiguranje i Hrvatski zavod za zaposljavanje),

proracunski Korisnici drzavnog proracuna i izvanproracunski korisnici koji ne
posluju preko jedinstvenog rafuna drzavnog proratuna imaju pravo na
predujam u skladu s ostalim kriterijima koji se odnose na specifi¢nost projekta

(primjer: arhivi, drZzavni muzeji 1 galerije, nacionalni parkovi i parkovi prirode,
ustanove u zdravstvu, sveuciliSta, fakulteti, instituti, centri za socijalnu skrb, domovi
za djecu i odrasle, druge ustanove u socijalnoj skrbi, zatvori i kaznionice te Hrvatske
vode, Hrvatske ceste, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Centar za
restrukturiranje i prodaju, Fond za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost, Agencija
za osiguranje Stednih uloga i sanaciju banaka),

jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i proracunski Kkorisnici
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave imaju pravo na predujam
pri cemu treba uzeti u obzir njihov fiskalni kapacitet

(primjer: djecji vrti¢i, osnovne i srednje Skole, ucenicki domovi, pucka otvorena
uciliSta, muzeji, knjiznice, opée i specijalne bolnice, domovi zdravlja, Zupanijski
zavodi za hitnu medicinu i za javno zdravstvo, javne vatrogasne postrojbe — cjeloviti
popis  objavljen je na internetskoj stranici = Ministarstva  financija
http://www.mfin.hr/hr/registar),

ostali subjekti koji su prema ESA metodologiji ukljuceni u sektor opce drzave
imaju pravo na predujam prema dinamici realizacije projekta koji ukljucuje i
eventualne predujmove koje ovi subjekti ispla¢uju dobavlja¢ima

(primjer: Hrvatska radiotelevizija, HZ Infrastruktura d.o.o., Hrvatske autoceste d.o.o.,
Autocesta Rijeka-Zagreb d.d., Hrote d.o.o., Fond za financiranje razgradnje 1
zbrinjavanja radioaktivnog otpada 1 istroSenoga nuklearnog goriva Nuklearne
elektrane Kr$ko, Fond hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji, HBOR... - pripadnost odredenom statistiCkom sektoru provjerava se uvidom
u podatke Drzavnog zavoda za statistiku, www.dzs.hr — Baze podataka — Sektorska
klasifikacija institucionalnih jedinica),

trgovacka drustva i ostali korisnici imaju pravo na predujam u skladu s ostalim
kriterijima koji se odnose na specifi¢nost projekta.
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Kfriteriji u odnosu na specifi¢nost projekta:

— vrsta projekta, odnosno Sto se nabavlja i1 koliko je trajanje projekta (npr. u slucaju
ugovora o nabavi opreme koja se nabavlja na pocetku provedbe projekta predujam je
neophodan, dok kod ugovora o radovima predujam moze biti potreban ali u manjem
postotku, buduc¢i se radi o visSegodiSnjim aktivnostima koje ¢esto i ne zapoCinju odmah
po potpisivanju ugovora o dodjeli sredstava korisnicima),

— plan projektnih aktivnosti i dinamika financiranja projekta (napraviti uvid u plan
nabave i plan plac¢anja korisnika i procijeniti dinamiku i iznos potrebnog predujma,
primjerice u slucaju infrastrukturnih projekata, predujam se isplac¢uje nakon okoncanja
postupka nabave i potpisivanja ugovora s dobavlja¢ima).

Uz gore naznaCene smjernice kod utvrdivanja kriterija za procjenu opravdanosti visine
postotka predujma, potrebno je uzeti u obzir i nacin pravdanja predujma, odnosno nacin
podnosenja zahtjeva od strane korisnika.

12. Pradenje namjenskog koriStenja sredstava isplaéenih
temeljem posebnih propisa

Proracunski korisnici, sukladno Zakonu o proraCunu, obvezni su provjeriti zakonito i
namjensko koriStenje sredstava isplac¢enih temeljem posebnih propisa. Kod isplata kojima je u
skladu s posebnim propisima unaprijed utvrdena namjena obvezno je urediti sustav pracenja
namjenskog koriStenja isplac¢enih sredstava. NajceS¢e su u pitanje isplacene donacije, pomoci
1 subvencije.

Pra¢enje namjenskog KkoriStenja isplacenih sredstava naj¢eS¢e podrazumijeva dostavu
odgovaraju¢eg izvjeStaja o namjenskom utroSku doznacenih sredstva uz obrazloZenje.
Izvjestaj se mozZe dostavljati mjesecno, tromjesecno ili primjerice na kraju provedbe projekta.
Uz izvjeStaj moZe se zatraziti i dostava dokumentacije kojom se dokazuje namjenski utrosak
sredstava (primjerice preslika raCuna, preslika bankovnog izvoda i sl.). Provjere namjenskog
1 zakonitog koriStenja sredstava mogu se obavljati 1 kontrolom na licu mjesta kod krajnjih
korisnika.

13. BAZA MATICNIH PODATAKA DOBAVLJACA

MDM sustav (Master Data Management) ili sustav za upravljanje maticnim podacima
srediSnja je baza mati¢nih podataka dobavljaca u zemlji i dobavljaca u inozemstvu koji se
koriste prilikom plac¢anja kroz drzavnu riznicu.

Rad u MDM sustavu obuhvaca tri procesa:
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— proces kreiranja novog dobavljaca,
— proces promjene (aZuriranja) postojeceg dobavljaca i
— proces deaktivacije postojeceg dobavljaca.

Svi proracunski korisnici koji posluju preko sustava drzavne riznice moraju provjeriti
postojanje svojih dobavljaca (pravne i fizicke osobe) u MDM bazi i inicirati kreiranje trazenih
dobavljaca (neintegrirani slanjem obrasca/integrirani pozivom servisa), ukoliko isti nisu ve¢
otvoreni u bazi. Prije unoSenja ugovora, narudzbenice ili zahtjeva za placanje, proracunski
korisnik je duZan provjeriti je 1i dobavlja¢ (pravna ili fizicka osoba) ve¢ otvoren u bazi
mati¢nih podataka drZavne riznice.

Za administriranje podataka u MDM sustavu kroz graficko sucelje u dijelu koji se odnosi na
mati¢ne podatke domacih dobavljac¢a zaduZeni su administratori FINA-i, a za administriranje
mati¢nih podataka inozemnih dobavljaca administratori u Ministarstvu financija.

13.1. Dobavljaci u zemlji

Otvaranje dobavljaca i promjena mati¢nih podataka dobavljaca u zemlji u MDM sustavu
drzavne riznice razlikuje se za korisnike ¢iji su FMIS sustavi integrirani sa sustavom drzavne
riznice i za ostale (neintegrirane) korisnike-koji za rad u sustavu drZavne riznice koriste SAP
terminale.

Integrirani korisnici mogu direktno iz svojih sustava pozivom pripadajueg servisa kreirati
Zeljenog dobavljaca te azurirati njegove podatke u skladu s prethodno provedenim
azuriranjima za tog dobavljaa u jedinstvenom registru racuna (dalje u tekstu: JRR). Za
pojedinog dobavljaca u svakom od sustava koji sudjeluju u transakciji (lokalni
FMIS/MDM/SAP) postoji pridjeljen identifikator za taj sustav. Stoga se procesom kreiranja
dobavljaca pozivom servisa povezuju identifikatori dobavljac¢a u lokalnom sustavu, MDM-u i
ciljnom SAP sustavu drZavne riznice i stvaraju sve potrebne poveznice koje omogucuju
koristenje dobavljaca u platnim transakcijama.

Otvaranje dobavljaca za ostale (neintegrirane) korisnike odvija se na nacin da se popunjeni
Zahtjev za otvaranje domaceg dobavljaca Salje FINA-i na adresu:

FINANCIJSKA AGENCIJA
Sektor usluga za drzavu, Centar podrSke sustavu riznice
Ulica grada Vukovara 70, 10000 Zagreb

SrediSnji sustav za upravljanje mati¢nim podacima (MDM) povezan je direktno s JRR-om
tako da zaprima dnevna azuriranja racuna koja FINA u JRR-u zaprima od banaka.
Deaktivacija racuna dobavljaca u zemlji provodi se nakon Sto se kroz dnevno azuriranje baze
iz JRR-a zaprimi promjena po racunu u smislu prestanka vaZenja. Navedeno ogranicenje
vazenja racuna, odnosno zatvaranje racuna dobavljaca, biljezi se u srediSnjem sustavu za
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upravljanje maticnim podacima (MDM) te potom prosljeduje u informacijski sustav drzavne
riznice.

U slucaju da se zatvori racun dobavljaca, racun nije moguce koristiti u platnom prometu, a u
sustavu drZavne riznice postavlja se automatska blokada na koriStenje zatvorenog racuna s
datumom zatvaranja navedenog racuna.

13.2. Inozemni dobavljaci

Otvaranje inozemnog dobavljaca u MDM sustavu drZavne riznice odvija se na nacin da se
popunjeni Zahtjev za otvaranje inozemnog dobavljaca (Prilog 5.b.) dostavi Ministarstvu
financija na adresu:

MINISTARSTVO FINANCIA

Drzavna riznica, Sektor za izvrSavanje drZavnog proracuna,
Sluzba za informaticku podrsku izvrSavanju drzavnog proracuna
Katanci¢eva 5, 10 000 Zagreb

Promjena podataka inozemnog dobavljaa provodi se na nain da se u obrascu Zahtjev za
aZuriranje inozemnog dobavljaca (Prilog 5.d.) aZuriraju podaci koji se mijenjaju.

Deaktivacija inozemnog dobavljaca provodi se samo u Ministarstvu financija na nacin da se u
MDM sustavu na dobavljacu oznaci polje blokade.

Obrazac za otvaranje inozemnog dobavljaca i Obrazac za aZuriranje inozemnog dobavljaca,
zajedno s racunom ili nekim drugim dokumentom temeljem kojeg se vrsi placanje i na kojem
su navedene platne instrukcije, Salju se na prethodnu kontrolu Ministarstvu financija Sektoru
za izvrSavanje drZzavnog proracuna, na adresu: inodobavljaci@mfin.hr.

Ukoliko su podaci potpuni 1 ispravni, osoba nadlezna za financijsko-racunovodstvene poslove
proracunskog korisnika svojim potpisom i ovjerom obrasca potvrduje tocnost svih navedenih
podataka te potpisani i ovjereni Obrazac dostavlja u originalu.

Detaljnije upute za popunjavanje obrasca za otvaranje ino-dobavljaca (Prilog 5.c.) nalaze se
na internet stranici Ministarstva financija®’.

Deaktivacija inozemnog dobavljac¢a provodi se samo u Ministarstvu financija na nacin da se u
MDM sustavu na dobavljacu oznaci polje blokade.

a7 http://www.mfin.hr/hr/upute-obrasci-zahtjeva-suglasnost
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13.3. Procedura otvaranja i promjene mati¢nih podataka inozemnog
dobavljaca za integrirane Korisnike

Otvaranje inozemnog dobavljaca integrirani proracunski korisnik provodi u svom lokalnom
FMIS sustavu. Isto se provodi i u MDM sustavu drzavne riznice dostavom popunjenog
obrasca Zahtjev za otvaranje inozemnog dobavljaca. U slu¢aju da je taj dobavlja¢ ve¢ otvoren
u MDM sustavu, ovlaStene osobe Ministarstva financija, DrZavna riznica, Sektor za
izvrSavanje drZzavnog proraCuna, temeljem podataka dostavljenih od proracunskog korisnika,
provode povezivanje dobavljaca iz lokalnog FMIS sustava s istim dobavljatem iz centralnog
MDM sustava. Da bi se omogucilo povezivanje novog inozemnog dobavljaca, nuzno je
popuniti polje ID LOKALNI FMIS (ID oznaka dobavljaca iz lokalnog FMIS sustava) u
Zahtjevu za otvaranje inozemnog dobavljaca.

Nakon Sto je dobavlja¢ unesen u sustav MDM i povezan s lokalnim FMIS sustavom
integriranog proratunskog korisnika, integriranim proracunskim korisnicima je omogucéeno
koristenje dobavljata u deviznom platnom prometu. Na isti naCin provodi se i izmjena
mati¢nih podataka inozemnih dobavljaca.

Deaktivacija inozemnog dobavljaca servisom nije moguca. MoZe je provesti jedino
Ministarstvo financija na nac¢in da se u MDM sustavu na dobavljacu oznaci polje blokade.

14. IZVJESTAVANJE O PRILJEVIMA I ODLJEVIMA S
JEDINSTVENOG RACUNA DRZAVNOG
PRORACUNA

Prora¢unskim korisnicima koji posluju preko jedinstvenog ratuna drZzavnog proracuna, kroz
informacijski sustav drzavne riznice i pomoc¢ne sustave FINA-e osiguran je pristup
izvjeStajima o priljevu i odljevu koji se na njih odnose.

14.1.IzvjeStavanje o priljevima na jedinstveni racun drZavnog
proracuna

Svaka pojedinacna uplata u korist jedinstvenog racuna drZzavnog proracuna evidentira se u
pomoc¢nom sustavu FINA-e kao prihod i/ili primitak, povrat na stavku rashoda/izdatka ili
uplata koja nema karakter prihoda (npr. jamcevini polog, predujam 1 sl.). Uplaceni iznosi se
dnevno evidentiraju u sustav drZavne riznice, zbrojno (sinteticki) prema vrstama
prihoda/primitaka, povrata i ostalih uplata. Sredstva uplacena prethodnog dana evidentiraju se
u sustavu drzavne riznice idu¢eg radnog dana ucitavanjem izvoda od strane FINA-e. U
sustavu drzavne riznice ne evidentiraju se analiticki podaci ve¢ se isti dostavljaju
proracunskim korisnicima nadleZnim za njihovo pracenje.
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Izvjestavanje o pojedina¢nim uplatama (po uplatitelju) iz nadleznosti pojedinog proracunskog
korisnika (prepoznatog prema RKP-u i/ili Sifri aktivnosti) na dnevnoj razini osigurava FINA.
Proracunski Kkorisnici FINA-i podnose Zahtjev za izvjeStavanjem Korisnika drzavnog
prorac¢una u kojem navode sve vrste prihoda po kojima ¢e zaprimati uplate u Korist
jedinstvenog racuna drZavnog proraCuna i za koje traze analiticko izvjeStavanje. Detaljnije o
Zahtjevu u tocki 15.4 ove Upute.

Osim analitickih izvjeStaja o pojedina¢nim uplatama koje osigurava FINA, korisnicima su
dnevno (za prethodni dan) u sustavu drZavne riznice dostupni izvjeStaji o ostvarenim
prihodima i primicima i izvorima financiranja. Neke od izvjesStaja dajemo u nastavku:

— FMRP_RFFMEPIAX Dnevnik dokumenta— Pregled rezervacija, zahtjeva, placanja po
stavci u dokumentu
—  ZGIGAT7 — Integrirano izvjeS¢e prihoda/rashoda

— FBL3N - Stavke konta Glavne knjige
— TO0731 — Zahtjev za prijenos neutrosenih prihoda — BW sustav.

Za svaku pojedina¢nu uplatu u korist jedinstvenog racuna drZavnog proracuna koja se
ostvaruje iz inozemstva, Ministarstvo financija, Sektor za izvrSenje drZavnog proracuna od
HNB-a dnevno zaprima dokument Obavijest o naplati. SljedeCeg radnog dana zaprima se i
izvod po racunu temeljem kojeg se u sustavu drzavne riznice evidentiraju uplate iz
inozemstva ostvarene prethodnog dana. Uplate se evidentiraju na prijelazni racun i
rasporeduju temeljem Obavijesti o naplati. Obavijest o naplati dnevno se prosljeduje
proracunskom korisniku kao obavijest o ostvarenoj uplati o ¢emu je detaljnije pisano u tocki
3.1.1. Uplata prihoda i primitaka iz inozemstva.

14.2.1zvjeStavanje o odljevima s jedinstvenog racuna drZavnog
proracuna

Za izvrSena placanja s jedinstvenog racuna drzavnog proracuna, u informacijskom sustavu
drzavne riznice, proraCunski korisnici imaju na raspolaganju viSe izvjeStaja o izvrSenim
zahtjevima za placanje. Osnovni izvjeStaj koji sadrZzi sve potrebne elemente o izvrSenim
plac¢anjima je IzvjesStaj placanja po Ziro-racunima (Ziro-racun, dobavljac, iznos, i dr.).

U informacijskom sustavu drZavne riznice sva plac¢anja koja se provode preko jedinstvenog
racuna drZzavnog proracuna u zemlji odvijaju se u realnom vremenu, §to znac¢i da proracunski
korisnik raspolaze informacijom o plac¢anju u trenutku odobravanja placanja od odgovornih
osoba u Ministarstvu financija. Pregled dijela ovih izvjeStaja dajemo u nastavku:

— ZIZVJPLZR - Izvjestaj placanja po Ziro raCunima
— ZDNEVDOK - Dnevnik dokumenta
— ZINT - Izvjestaj o izvrSenju za kombinaciju FC/CI/Aktivnost
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— FMRP_RFFMEPIAX - Dnevnik dokumenta — Pregled rezervacija, zahtjeva, placanja
po stavci u dokumentu
— ZNOVTIEK - Novcani tok po poziciji i racunu — salda konti.

Sinteticki izvjesStaji o izvrSenju drzavnog prorauna (aZzurni tekuceg dana za prethodni dan):

— ZGIGA?2 - Integrirano izvjes¢e pripreme i izvrSenja
— ZGIGA3 - IzvrSenje po razdjelima i glavama

— ZGIGA4 - IzvrSenje po aktivnostima

— ZGIGAT - Integrirano izvjes¢e prihoda/rashoda

— ZGIGA2_DAT - Integrirano izvjes¢e na datum dok.
— ZGIGA3_DAT - IzvrSenje po razdjelima i glavama
— ZGIGA4_DAT - IzvrSenje po aktivnostima na dan.

14.3. IzvjeStavanje o povratima na stavku rashoda

U svakom trenutku proracunski korisnik putem informacijskog sustava drzavne riznice
raspolaze informacijom o tome tko je, kada i na koju od njegovih aktivnost izvrSio povrat u
proracun na stavku rashoda/izdatka. Prepoznavanje ovih uplata olakSano je definiranjem
obiljezja (npr. broj ugovora) koje odreduje proracunski korisnik, a uplatitelj upisuje u treci
podatak poziva na broj. Medutim, ako se u jednom datumu ostvari viSe povrata po istoj stavci
rashoda/izdatka, povrati se evidentiraju u zbirnom iznosu. Informacije 1 pojedinacnim
uplatama osigurava FINA putem izvjeStaja o pojedina¢nim uplatama. Zahtjev FINA-i za
dostavljanje analitickih podataka o uplatama podnosi se na obrascu Zahtjev za izvjestavanje
na nacin opisan u tocki 15.4 ove Upute.

U SAP izborniku pokrece se izvjeStaj Pregled rezervacija, zahtjeva, placanja po stavci u
dokumentu, unutar mape IzvjeS¢a — priprema i izvrSenje i osim uobiCajenih parametara
zadaju se sljedeci:

— Tip.vr 57

— Layout/POVR.U PROR

14.4. Potvrda o zaprimljenoj uplati

Nakon $to je placanje izvrSeno, iz informacijskog sustava drZzavne riznice moguce je ispisati
Potvrdu o zaprimljenoj uplati, koja se bez potpisa smatra vjerodostojnim dokumentom o
izvrSenom placanju.
U okviru [Izvjestaja o obvezama — Prikaz pojedinacnih stavaka (SAP transakcija:FBLIN)
moze se generirati i ispisati Potvrda o zaprimljenoj uplati koja sluzi kao dokaz o izvrSenom
placanju. Potvrda sadrZzi:

— podatke o primatelju,
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— podatke o uplatitelju (korisniku drZzavnog proracuna koji je zahtjevom za plac¢anje dao
nalog srediSnjoj drZzavnoj riznici da izvr$i placanje),

— podatke o primatelju/Cesionaru (novi dobavlja¢) ako se placa temeljem ugovora o
cesiji.

15. POSTUPANJE PRORACUNSKIH KORISNIKA KOD
PRELASKA NA RAD U SUSTAV DRZAVNE RIZNICE

15.1. Uspostava nove podrucne riznice

Za uspostavu nove podrucne riznice Ministarstvu financija, DrZavna riznica, Sektor za
izvrSavanje drZavnog proracuna, Sluzbi za informaticku podrSku izvrSavanju drZavnog
proracuna, proracunski korisnik podnosi zahtjev u kojem se trazi ovlaStenje (autorizacija) za
rad u R/3 i BW sustavu drZavne riznice za razdjel/glavu/RKP te prilaze sljedecu
dokumentacija:

a) Zahtjev za uspostavu nove podrucne riznice (Prilog 1.a.)

b) Zahtjev za dodjelom ili ukidanjem ovlastenja za koristenje informacijskog sustava

Ministarstva financija - WEB aplikacije (Prilog 1.b.)

Ministarstvo financija, po primitku obrasca Zahtjev za uspostavu nove podrucne riznice, isti
potpisuje i prosljeduje FINA-i na postupanje. FINA ¢e postupiti po Zahtjevu u roku od 7 do
14 dana.

15.2. Otvaranje 631 i 632 racuna

Za otvaranje racuna za isplatu placa (racun ,,631%) i isplatu tekuc¢ih izdataka (racun ,,632%)
proracunski korisnik podnosi sljedec¢u dokumentaciju:
a) Zahtjev za otvaranje racuna (Prilog 2.a.) - koji se nalazi na internet stranici
Ministarstva financija®® u dva primjerka
b) Potpisni karton HNB (Prilog 2.b.) - u tri primjerka
c) Preslika osobnih iskaznica (obje strane) za sve potpisnike na potpisnom kartonu
d) Podaci o razvrstavanju proracunskog korisnika Drzavnog zavoda za statistiku -
jedan primjerak
e) Akt o osnivanju ili Izvadak iz sudskog registra Trgovackog suda

Ispunjen i ovjeren dokument pod a) dostavlja se Ministarstvu financija na potpisivanje. Nakon
Sto Ministarstvo financija potpiSe odnosno da suglasnost za otvaranje racuna, komplet
dokumentacije od a) do e) dostavlja se u originalu na adresu:

= http://www.mfin.hr/uputa-o-poslovanju-preko-jedinstvenog-racuna
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FINANCIJSKA AGENCIJA
SEKTOR POSLOVNE MREZE
REGIONALNI CENTAR ZAGREB
Odjel za korisnike

Odsjek registara i HITRO.HR-a

Trg svibanjskih Zrtava 1995. br. 1
10000 ZAGREB

Napomena: racun za isplatu tekucih izdataka (raCun ,,632%) otvara se iznimno. (npr. slucaj
isplata naknada velikom broju krajnjih korisnika — potpore u poljoprivredi itd.)

15.3. Otvaranje racuna za isplatu gotovog novca

Za potrebe poslovanja s gotovinom proracunskim korisnicima otvoren je u Hrvatskoj HPB-u
racun HR93 2390 0011 0180 0000 5 — isplata gotovog novca za korisnike drZzavnog
proracuna. Isplata gotovine obavlja se u poslovnicama FINA-e ili HPB-a.

Svi proracunski korisnici dobiti ¢e autorizaciju na ra¢un - HR93 2390 0011 0180 0000 5 -
Isplata gotovog novca za korisnike drZzavnog proracuna. Identificirati ¢e se po svom RKP-u.

Obrazac RKP

S obzirom da neki proracunski korisnici imaju viSe organizacijskih dijelova (podruc¢ni ured,
postaja, uprava) koji su medusobno dislocirani, proracunski korisnik za navedene
organizacijske dijelove (jedinice) takoder popunjava Obrazac RKP Registar proracunskih i
izvanproraunskih korisnika (Prilog 3.a.). Na taj nacin organizacijski dijelovi prora¢unskog
korisnika dobivaju svoj RKP broj koji ne ulazi u Registar vec¢ sluZzi iskljucivo za identifikaciju
tog organizacijskog dijela (jedinice) kod isplata sa raCuna za isplatu gotovog novca.

Obrazac RKP organizacijskog dijela proracunskog korisnika potpisuje ovlasStena osoba
proracunskog korisnika (organizacijskog dijela) na mjestu Potpis ovlastene osobe
proracunskog/izvanproracunskog korisnika uz otisak peCata organizacijskog dijela
proracunskog korisnika (isti pecat koji ¢e se koristiti na nalogu za isplatu gotovog novca).
Obrazac RKP potpisuje i ovlaStena osoba korisnika drzavnog proracuna na mjestu Potpis
ovlastene osobe ministarstva/drugog drzavnog tijela na razini razdjela organizacijske
klasifikacije/JLP(R)S.

Potpisan i ovjeren obrazac RKP proracunski korisnik dostavljau FINA-u.

Sve izmjene u Obrascu RKP za organizacijski dio proracunskog korisnika (podru¢ni ured,
postaja, uprava) nadleZni proracunski korisnik (podruc¢na riznica) prijavljuje putem obrasca
PRKP-Promjena podataka u Registru proracunskih i izvanproracunskih korisnika (Prilog
3.b.).
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Prijava potpisa
Ovlastene osobe za potpisivanje naloga za isplatu gotovog novca prijavljuju se putem obrasca

wPrijava potpisa proracunskog korisnika/organizacijskog dijela proracunskog korisnika‘
(potpisni karton) koji mora biti ovjeren i potpisan od osobe ovlastene za zastupanje
proracunskog korisnika (Prilog 3.c.). Popunjen obrazac proracunski korisnik dostavlja u tri
primjerka u FINA.

Nadlezni proracunski korisnik (podrucna riznica) prikuplja od svojih organizacijskih dijelova
(podrucni ured, postaja, uprava) popunjene Obrasce Prijava potpisa te iste dostavlja u tri
primjerka u FINA.

U Obrascu Prijava potpisa, osim osobnog identifikacijskog broja, naziva, adrese i broja
telefona/telefaksa proracunskog korisnika te podataka ovlastenih osoba za potpisivanje naloga
za isplatu gotovog novca, proracunski korisnik duZzan je:

— upisati broj RKP-a proracunskog korisnika/organizacijskog dijela proracunskog
korisnika,

— upisati broj FINA-ine jedinice u kojoj se proracunski korisnik/organizacijski dio
opsluzuje,

— otisnuti pecat proracunskog korisnika/organizacijskog dijela proraCunskog korisnika -
dakle, na obrascu Prijava potpisa organizacijskog dijela (podru¢ni ured, postaja,
uprava) otisnut je pecat organizacijskog dijela iako obrazac Prijava potpisa potpisuje
osoba ovlastena za zastupanje proracunskog korisnika.

Za svaku promjenu podatka na Prijavi potpisa proracunski korisnik duzan je podnijeti novu
Prijavu potpisa te je dostaviti u FINA-u.

Promjene podataka na Prijavi potpisa organizacijskog dijela proracunskog korisnika
(podrucni ured, postaja, uprava) organizacijski dio Salje nadleZnom prorac¢unskom korisniku.
Nakon potpisa osobe ovlastene za zastupanje proracunskog korisnika Prijava potpisa dostavlja
se u FINA-u.

Nadlezni proracunski korisnik (podruc¢na riznica) prikuplja i od svojih organizacijskih
dijelova (podruc¢ni uredi, uprave, postaje) popunjene obrasce Prijava potpisa u tri primjerka
takoder na gore navedenu adresu. Za svoje organizacijske dijelove proracunski korisnici
popunjavaju i Obrazac RKP pomocu kojeg organizacijski dijelovi dobivaju svoj RKP broj
koji ne ulazi u registar vec¢ sluZzi isklju¢ivo za identifikaciju tog organizacijskog dijela.

Adresa u FINA-i:

Sektor servisa za drzavu,

Centar za podrSku sustavu riznice,
Ulica Grada Vukovara 70,

10 000 Zagreb.
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15.4.1zvjeStavanje o uplatama na jedinstveni rafun drzavnog
proracuna

Za analiticko pracenje uplata pojedinog proracunskog korisnika koji posluje preko
jedinstvenog racuna drZzavnog proracuna potrebno je FINA-i poslati obrazac Zahtjev za
izvjestavanjem (Prilog 4.).

U zahtjevu se navodi brojcana oznaka vrste i/ili podvrste prihoda iz nadleznosti prorac¢unskog
korisnika. U skladu sa zahtjevom FINA ¢e proraCunskom korisniku dostavljati izvjestaj o
ostvarenim uplatama/isplatama u korist jedinstvenog racuna drZavnog proraduna po
specificiranim broj¢anim oznakama vrste prihoda.

Zahtjevom za izvjeStavanje je moguce zatraZiti podatke o pojedinacnim povratima na stavku
rashoda ukoliko proracunski korisnik ofekuje vec¢i broj uplata na racun drzavnog proracuna u
jednom danu na istu stavku rashoda.

15.5. Povrati i preknjiZzenja sredstava koja nemaju karakter prihoda

Obrazac Zahtjev za povrat/preknjiZenje sredstava koja nemaju karakter prihoda (Prilog 6.a.)
za provedbu povrata/preknjizenja sredstava s raCuna drZavnog proraCuna koja nemaju
karakter prihoda, i Obrazac Prijava potpisa proracunskog korisnika (za potpisivanje naloga
za placanje/povrat sredstava koji nemaju karakter prihoda) (Prilog 6.b.) dostavlja se FINA-i
na adresu:

FINANCIJSKA AGENCIJA
Sektor usluga za drzavu
Centar podrSke sustavu riznice
Ulica grada Vukovara 70
10000 Zagreb

15.6. Zatvaranje racuna u poslovnim bankama

Proracunski korisnici su duzni, pri prelasku na rad u sustav drZzavne riznice, zatvoriti raCune u
poslovnim bankama prema uputama banke u kojoj su racuni otvoreni. Pri zatvaranju racuna u
poslovnoj banci, zateena sredstva (saldo racuna) uplacuju se na jedinstveni raun drzavnog
proracuna prema uputi Ministarstva financija. Sva sredstva koja ¢e se nastaviti uplacivati na
jedinstveni racun riznice moraju se ispravno obiljeZiti prema proceduri opisanoj u tocki 3.1.
ove Upute.

Napomena: potrebno je obavijestiti sve poslovne partnere o novom broju racuna (jedinstveni
racun drzavnog proracuna HR12 1001 0051 8630 0016 0), te o naCinu uplate prihoda i
primitaka na jedinstveni ra¢un drzavnog proracuna.
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Prilozi:

1. Uspostava nove podrucne riznice
a. Zahtjev za uspostavu nove podrucne riznice, premjeStaj lokacije, gasenje

b.

podrucne riznice, novom informatickom opremom
Zahtjev za dodjelom ili ukidanjem ovlaStenja za koriStenje informacijskog
sustava Ministarstva financija - WEB aplikacije

2. Otvaranje racuna 631 i 632

a.
b.

Zahtjev za otvaranje ra¢una
Obrazac HNB za prijavu potpisa

3. Otvaranje racuna za isplatu gotovog novca

a.
b.

obrazac RKP — Registar proracunskih i izvanproraunskih korisnika

obrazac PRKP — Promjene u Registru proracunskih i izvanproracunskih
korisnika

Prijava potpisa proraCunskog korisnika/organizacijskog dijela proratunskog
korisnika, obrazac HPB-a

4. Zahtjev za izvjeStavanjem
5. Otvaranje mati¢nih podataka o dobavljacima

a.
b.
c.
d.

Zahtjev za otvaranje domaceg dobavljaca

Zahtjev za otvaranje inozemnog dobavljaca

Uputa za popunjavanje obrasca za otvaranje inozemnog dobavljaca
Zahtjev za azuriranje inozemnog dobavljaca

6. Povrati i preknjiZenje sredstava koja nemaju karakter prihoda

a.
b.

Zahtjev za povrat/preknjiZzenje sredstava koja nemaju karakter prihoda
Prijava potpisa proracunskog korisnika (za potpisivanje naloga za
placanje/povrat sredstva koja nemaju karakter prihoda)

7. Obrasci zahtjeva za otvaranje novih izvora/aktivnosti/stavki

a.

b.

C.

Suglasnost za otvaranje nove stavke na 4. razini s planom 0 na izvoru
financiranja 11 u Drzavnom proracunu Republike Hrvatske

Suglasnost za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke na izvoru financiranja
12 u DrZzavnom proracunu Republike Hrvatske

Suglasnost za otvaranje novog izvora/aktivnosti/stavke u DrZzavnom proracunu
Republike Hrvatske

8. Uputa za popunjavanje naloga za preknjiZenje

a.
b.
c.
d.
e.
f.

Nalog za preknjizenje prihod-prihod (FINA)

Nalog za preknjizenje prihod-prihod (Ministarstvo financija)
Nalog za preknjizenje rashod-prihod

Nalog za preknjizenje rashod-rashod

Nalog za preknjiZenje zajednickih rashoda

Nalog za preknjiZenje naknada za bolovanje

9. IzvjeStaj o povratima sredstava u drzavni proracun
10. Obrasci financijske identifikacije

a.

Financial Identification (FI)

b. Expert Identification Sheet (EIS)

96




